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ZASADY

przyznawania osobie niepetnosprawnej zamieszkujacej na terenie powiatu
poznanskiego srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spétdzielni socjalnej

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Pomoc, o ktéorej mowa w tytule, dalej zwana tez ,srodkami”, jest udzielana na podstawie:

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2023r.
poz. 735) — dalej zwana ,ustawq”;

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 100, z pdzn. zm.) — dalej zwana ,,ustawq o rehabilitacji”;
ustawy z dnia 27 kwietnia 2006r. o spétdzielniach socjalnych (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 802);

ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 2241);

ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo Spédtdzielcze (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 648);

ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 221);

ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 685);

ustawy z dnia 6 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 541);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j.
Dz.U. z 2023r. poz. 702);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1330);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
224.12.2013, str.1);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.
Urz. UE L 352z 24.12.2013, str. 9);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str.45);

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r. Nr 53, poz. 311,
z pdin. zm.);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1360 z pézn. zm.);

ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2023r. poz.
775);

niniejszych Zasad.

§2

Starosta Poznanski moze przyznaé osobie niepetnosprawnej, o ktérej mowa w art. 11 ust. 1 ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, zarejestrowanej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Poznaniu, zwanym dalej , Urzedem”, jako osoba bezrobotna albo
poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, spetniajacej warunki, o ktédrych mowa w niniejszych
Zasadach, zwanej dalej odpowiednio ,wnioskodawcq”, ,cztonkiem zatozycielem”, ,cztonkiem
przystepujgcym” lub , beneficientem”, s$rodki zwane dalej ,Srodkami” zPanstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, zwanego dalej ,PFRON” albo ,Fundusz”, w wysokosci
okreslonej w umowie o przyznanie Srodkéw, na:



1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
b) rolniczej, w tym polegajagcej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
c) w formie spoétdzielni socjalnej,

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem
whnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci,
samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej.

Srodki moga byé przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:
1) podjac¢ dziatalnos$¢ gospodarczg lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
c¢) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne
osoby lub podmioty;
2) zostaé zatozycielem spétdzielni socjalnej;
3) naby¢ cztonkostwo w spoétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spoétdzielni po jej
zatozeniu.

Pomoc przyznawana jest przez Staroste Poznanskiego, zwanego dalej ,Finansujgcym”, w imieniu
ktérego dziata upowazniony Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu, zwany dalej
,Dyrektorem”, w ramach limitu srodkédw przeznaczonych na jej finansowanie. Przyznanie $rodkéw
nastepuje na podstawie umowy pisemnej zawartej pomiedzy Finansujgcym a wnioskodawca.

Srodki przyznawane sg na podstawie wniosku, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych
Zasad. Wz6r wniosku (Wn-0) okresla rozporzadzenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt. 10 niniejszych
Zasad.

§3
WARUNKI PRZYZNAWANIA
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI

Whiosek o przyznanie srodkéw moze by¢ rozpatrzony pozytywnie w przypadku spetniania przez

whnioskodawece facznie wszystkich ponizszych warunkéw i dysponowania przez Urzad srodkami na jego

sfinansowanie:

1) nie otrzymat Srodkdw z PFRON lub innych bezzwrotnych s$rodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej;

2) spetnia warunki do uzyskania pomocy de minimis;

3) nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec PFRON;

4) nie zalega z optacaniem w terminie podatkéw i innych danin publicznych;

5) spodtdzielnia socjalna, do ktérej ma zamiar przystgpic, nie zalega z optacaniem w terminie sktadek na

ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, Fundusz Emerytur Pomostowych, innych danin publicznych oraz nie posiada
nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych i nie znajduje sie w stanie likwidacji
lub upadtosci;

6) aktualnie nie prowadzi oraz nie prowadzit dziatalnosci samodzielnie, lub wspdlnie z innymi
osobami lub podmiotami albo byt cztonkiem spétdzielni socjalnej w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych ztozenie wniosku;

7) ztozyt wniosek wedtug wzoru okreslonego w § 2 ust. 4 niniejszych Zasad;

8) ztozony wniosek jest kompletny, prawidtowo sporzadzony i niezawierajgcy formalnych oraz
rachunkowych uchybien, tacznie z dokumentami niezbednymi do jego oceny okreslonymi
w niniejszych Zasadach i w przepisach wskazanych w § 1 ust. 1 oraz wskazanymi przez Urzad.



2. Srodki moga by¢ przyznane na :

1) na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci
dotyczacych: nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, nabycia innych produktéw i ustug,
w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia wartosci
niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaty uwzglednione
we whniosku;

2) obejmujg kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towardw i ustug, zwigzanego
z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt 1.

3. Srodki nie mogg byé przyznane na:

1) dziatalno$¢ wykluczong w przepisach wymienionych w § 1 ust. 1 niniejszych Zasad tj.:

- dziatalnos¢ eksportowg zwigzang z wywozem do panstw cztonkowskich lub panstw trzecich,
tzn. dziatalnos¢ bezposrednio zwigzang z iloscia wywozonych produktéw, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

- dziatalnos¢ uwarunkowang pierwszenstwem korzystania z towardw krajowych w stosunku do
towardéw sprowadzanych z zagranicy;

2) w przypadku wnioskowania o przyznanie $rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej:

- nadziatalno$¢ prowadzong w innej formie niz spétdzielnia socjalna,

- przystgpienie do spotdzielni socjalnej, ktdra znajduje sie w stanie likwidacji lub upadtosci,

- przystgpienie do spotdzielni socjalnej, ktéra posiada zalegtosci w optacaniu w terminie sktadek
na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczer
Pracowniczych, Fundusz Emerytur Pomostowych, innych danin publicznych oraz posiada
nieuregulowane w terminie zobowigzania cywilnoprawne;

3) na przejecie dziatalnosci od innego podmiotu — przez przejecie rozumie sie sytuacje, w ktérej
nastgpi nabycie jakichkolwiek $rodkéw trwatych i/lub obrotowych od podmiotu, ktory
w lokalizacji wskazanej jako miejsce planowanej dziatalnosci prowadzit uprzednio dziatalnos¢
gospodarczg;

4) handel obwozny i gastronomie obwozng;

5) prowadzenie biura kredytowego, pozyczkowego, punktu kasowego (optat) bez wspotpracy
z bankiem, SKOK lub Pocztg Polska lub innymi podmiotami swiadczgcymi ustugi pocztowe;

6) prowadzenie ustug kurierskich bez wspédtpracy z podmiotem bedgcym przewoznikiem
realizujgcym przesytki pocztowe lub kurierskie;

7) prowadzenie lombardu i komisu;

8) prowadzenie salonu gier hazardowych, zrecznosciowych oraz na dziatalnos¢ agencji towarzyskich,
nocnych klubéw itp.;

9) prowadzenie dziatalnosci w zakresie przyjmowania zaktadéw gier losowych izaktadow
wzajemnych w sieci internetowej;

10) produkcje i handel bronig, w tym w celach kolekcjonerskich;

11) ustugi wrdzbiarskie i ezoteryczne;

12) handel $rodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi oraz S$rodkami zastepczymi
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz.U. z 2023r.
poz. 172 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(t.j. Dz.U. 2 2023r. poz. 338), w tym preparatami z tej grupy okreslanymi jako kolekcjonerskie;

13) produkcje wyrobow alkoholowych i tytoniowych;

14) handel, w tym internetowy, napojami alkoholowymi, jesli stanowig one jedyny rodzaj
asortymentu handlowego;

15) handel, w tym handel internetowy, artykutami erotycznymi;

16) handel, w tym handel internetowy, srodkami o ktérych mowa w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 2132), takimi jak suplementy diety
i Srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego (w tym odzywki oraz preparaty
odchudzajace), poza sprzedazg prowadzong w stacjonarnych aptekach i sklepach zielarskich przez
osoby uprawnione;



17) ustugi w zakresie medycyny naturalnej, jesli wnioskodawca albo inna osoba lub podmiot,
z ktérymi wnioskodawca podejmie dziatalnosé albo do ktérych przystgpi, nie posiada
odpowiedniego przygotowania zawodowego lub ukoriczonych szkolen i kurséw zawodowych;

18) ustugi medyczne, ustugi opiekuna medycznego, ustugi w zakresie wybielania zebéw oraz ustugi
prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia, jesli wnioskodawca albo inna osoba
lub podmiot, z ktérymi wnioskodawca podejmie dziatalnosé¢ albo do ktdrych przystgpi, nie posiada
wyksztatcenia medycznego;

19) ustugi makijazu permanentnego i depilacji laserowej oraz wykonywanie zabiegéw z zakresu
kosmetologii estetycznej (zabiegi z wykorzystaniem wypetniaczy i zabiegi, w trakcie ktorych
dochodzi do naruszenia ciggtosci tkanek), jesli wnioskodawca albo inna osoba lub podmiot,
z ktérymi wnioskodawca podejmie dziatalno$¢ albo do ktérych przystgpi, nie posiada
kierunkowego wyksztatcenia kosmetycznego, kosmetologicznego lub medycznego z zakresu
medycyny estetycznej;

20) ustugi wykonywania i usuwania tatuazy, jesli wnioskodawca albo inna osoba lub podmiot,
z ktérymi wnioskodawca podejmie dziatalnosé¢ albo do ktérych przystgpi, nie posiada
odpowiedniego udokumentowanego przygotowania;

21) dziatalno$¢ polegajgcg na udostepnianiu mocy obliczeniowej serwera;

22) dziatalnos¢ polegajaca na pozyskiwaniu kryptowalut;

23) dziatalno$¢ komornika sagdowego;

24) ustugi wynajmu lokali, za wyjatkiem ustug hotelarskich;

25) podjecie dziatalnosci, ktdrej siedziba lub miejsce wykonywania wskazane jest pod adresem tzw.
wirtualnego biura, tj. w przypadku braku fizycznej siedziby lub miejsca wykonywania dziatalnosci;

26) podjecie dziatalnosci w przypadku braku lokalu, w ktérym ma by¢ wykonywana dziatalnos¢;

27) dodatkowy profil dziatalnosci, bez wzgledu na jego rodzaj, w przypadku wnioskodawcy, ktéry
whnioskuje o zakup samochodu osobowego, busa osobowego, autokaru i autobusu do dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na transporcie oséb lub nauce jazdy albo zakup samochodu innego niz
osobowy do dziatalnosci gospodarczej dotyczacej ustug kurierskich i pocztowych Iub
przeprowadzkowych lub ustug obejmujacych zbieranie i przetwarzanie odpaddw;

28) dziatalno$¢ do prowadzenia, ktorej wnioskodawca albo inna osoba lub podmiot, z ktérymi
wnioskodawca podejmie dziatalnos¢ albo do ktdrych przystapi, nie spetnia wymogow
obowigzujgcego w tym zakresie prawa.

Srodkéw na podjecie dziatalnosci nie mozna przeznaczyé na:

1) biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci;

2) optaty administracyjne, bankowe, skarbowe, polisy ubezpieczeniowe, przediuzenie gwarancji
i wydatki zwigzane z uzyskaniem podpisu elektronicznego — z wytgczeniem jednorazowej optaty za
prawo uzytkowania oprogramowania komputerowego przez okres minimum 12 miesiecy;

3) optaty z tytutu najmu i utrzymania lokalu (czynsz, dzierzawa, optaty eksploatacyjne);

4) zakup, budowe lub rozbudowe nieruchomosci;

5) zakup gruntu;

6) zakup wiatiinnych zadaszen oraz materiatow i ustug do ich wykonania;

7) zakup lokali/pomieszczen niezwigzanych z gruntem, tj.: garazy, kontenerdéw, pawilondw, kioskow,

przyczep gastronomicznych oraz kempingowych, domkéw narzedziowych i ogrodowych, itp.;
8) zakup i produkcje broni bez wzgledu na rodzaj dziatalnosci;
9) zakup samochoddéw, motoréw, skuteréw, rowerdw, hulajnég i innych srodkéw transportu,
z wyfaczeniem:
a) zakupu samochodu osobowego, busa osobowego, autokaru i autobusu w przypadku
dziatalnosci gospodarczej polegajacej na transporcie oséb lub nauce jazdy,
b) zakupu samochodu innego niz osobowy w przypadku dziatalnosci gospodarczej dotyczacej
ustug kurierskich, pocztowych i przeprowadzkowych oraz ustug obejmujgcych zbieranie
i przetwarzanie odpaddw;



10) zakup mebli innych niz biurowe oraz sprzetu RTV i AGD, jesli dziatalno$¢ bedzie wykonywana
w lokalu mieszkalnym Ilub w domu mieszkalnym, w ktdrych nie ma wyodrebnionego
pomieszczenia wyfacznie do celdw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

11) wykonanie statej zabudowy meblowej;

12) zakup klimatyzatoréw oraz wykonanie instalacji klimatyzacyjnej w lokalach mieszkalnych i domach
mieszkalnych;

13) zakup ekspreséw do kawy z wytaczeniem dziatalnosci gastronomicznej;

14) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej i terminali ptatniczych;

15) zakup komputerdéw sktadanych z czesci i wewnetrznych elementéw sktadowych komputera;

16) zakup zegarkow inteligentnych tzw. smartwatchy;

17) zakup obuwia i odziezy z wytgczeniem sytuacji gdy obuwie i odziez stanowig towar handlowy przy
dziatalno$ci polegajacej na ich sprzedazy;

18) pokrycie kosztdw transportu, przesytki, pakowania, dostawy i transakcji zakupionych rzeczy;

19) remont i modernizacje pomieszczen przeznaczonych wytgcznie na siedzibe dziatalnosci;

20) remont i modernizacje lokali mieszkalnych z wytgczeniem lokali, ktére przeznaczone sg w catosci
na prowadzenie stacjonarnej dziatalnosci;

21) remont i modernizacje pomieszczen w domu mieszkalnym, z wytgczeniem pomieszczen
uzytkowych z wejsciem odrebnym od czesci mieszkalnej, przeznaczonych wytacznie do celéw
prowadzenia dziatalnosci;

22) remont i modernizacje lokalu znajdujgcego sie poza terenem miasta Poznania lub powiatu
poznanskiego;

23) remont, naprawe lub modernizacje srodkéw transportu, maszyn i urzadzen;

24) zwrotng kaucje oraz zwrotne opfaty zwigzane z podjeciem dziatalnosci w ramach umowy
franczyzy;

25) finansowanie umow leasingu, kredytowych i pozyczkowych;

26) koszty reklamy w mediach, z wytgczeniem utworzenia strony internetowej;

27) wydatki zwigzane z pozycjonowaniem stron w Internecie;

28) wykonywanie sesji zdjeciowych i filmow reklamowych;

29) finansowanie obligacji oraz udziatow i akcji w spotkach;

30) na finansowanie zakupu od wspdtmatzonka, od ktoregokolwiek z cztonkéw spétdzielni lub ich
wspoétmatzonkéw, od podmiotow ktorych cztonkiem albo cztonkiem organu zarzadzajgcego jest
whnioskodawca lub inny cztonek spoétdzielni, od innych oséb lub podmiotow, z ktérymi
whnioskodawca podejmie dziatalnos¢ albo do ktdrych przystapi, od osdéb pozostajgcych
z wnioskodawca we wspdlnym gospodarstwie domowym, od 0séb z pierwszej linii pokrewienstwa
whioskodawcy, (tj. rodzicow, dziadkéw, dzieci irodzenstwa) i ich wspoétmatzonkéw oraz od
tesciow;

31) sfinansowanie wydatkéw poniesionych w innym terminie niz zapisany w umowie, bez uprzedniej
zgody Finansujacego;

32) wydatki okreslone w rozporzadzeniach wskazanych w § 1 ust. 1 pkt 11-13 niniejszych Zasad,
w tym nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towardéw, w przypadku
dziatalnosci zarobkowej w zakresie transportu drogowego towardw, z wytgczeniem ustug
zintegrowanych, w ktérych sam transport jest tylko jednym z elementéw ustug wymienionych
w pkt 9b.

Ponadto przyznajac srodki na podjecie dziatalnosci w ramach poszczegdélnych wnioskéw Dyrektor
Urzedu moze nie sfinansowa¢ wydatkéw proponowanych przez wnioskodawce, gdy bezposrednio
i jednoznacznie nie sg zwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarczg lub moze zmniejszyé
wysokos¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty wnioskowanej, tak aby ponoszone
srodki publiczne zostaty wydatkowane w sposdb celowy i racjonalny.

5. Wydatkowanie srodkéw na podjecie dziatalnosci nie moze przekroczy¢:
1) 3.000 zt na zakup telefonu komérkowego;
2) 50% wnioskowanej kwoty na zakup $rodkdéw obrotowych, w tym towaréw handlowych,
materiatéw do wykonywania ustug oraz materiatow do produkcji;



3) 30% wnioskowanej kwoty na remont lokalu wskazanego w dokumentacji wnioskowej jako
lokalizacja dziatalnosci;

4) 20% na reklame, w tym na utworzenie strony internetowej nie wiecej niz 3.000 zi;

5) 50% wnioskowanej kwoty na zakup serwisu internetowego, portalu internetowego lub sklepu
internetowego.

powyisze wartosci traktuje sie oddzielnie.

Beneficjent moze wydatkowac¢ otrzymane $rodki na utworzenie strony internetowej, serwisu
internetowego, portalu internetowego lub sklepu internetowego pod warunkiem jednoczesnego ich
uruchomienia w Internecie. Strona internetowa, serwis internetowy, portal internetowy lub sklep
internetowy winny by¢ utworzone w polskiej wersji jezykowej dotyczy¢ wytgcznie rodzaju dziatalnosci,
na ktérg Wnioskodawca otrzymat $rodki i by¢ aktywne najpdiniej w dniu ztozenia w Urzedzie
rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw oraz funkcjonowaé przez caty okres obowigzywania
umowy o przyznanie srodkow.

&84
PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW

Whioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie srodkéw sktada w Urzedzie czytelnie wypetniony i podpisany
whniosek wedtug wzoru, o ktérym mowa w § 2, ust. 4 Zasad, wraz z czytelnie wypetnionymi
zatgcznikami stanowigcymi komplet niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw tj.:

1) dokument potwierdzajgcy forme uzytkowania lokalu, w ktérym ma by¢ wykonywana dziatalnos¢
gospodarcza oraz zarejestrowana jej siedziba (kserokopia):

- lokal/grunt wtasny — dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (akt wtasnosci, przydziat,
aktualny wypis albo wydruk z elektronicznego rejestru ksigg wieczystych, przydziat lub inny
dokument potwierdzajacy prawo do lokalu/gruntu),

- lokal/grunt wynajety/dzierzawiony/uzyczony — przedwstepna umowa najmu, dzierzawy lub
uzyczenia (na okres odpowiednio 12 albo 24 miesiecy od planowanej daty rozpoczecia dziatalnosci
w zaleznosci od dfugosci okresu trwania umowy o przyznanie Srodkéw) a w przypadku lokali
uzytkowych spoétdzielczych i komunalnych przyrzeczenie w formie pisemnej;

2) dokumenty potwierdzajgce przygotowanie zawodowe, doswiadczenie i umiejetnosci
whnioskodawcy lub innych osdéb przydatne do prowadzenia planowanej dziatalnosci —
np.: $wiadectwa szkolne, dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia o odbytych szkoleniach/kursach,
Swiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy dotyczace kontraktéw, listy
referencyjne, rekomendacje (kserokopie);

3) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia i kwalifikacje do wykonywania wybranego rodzaju
dziatalnosci w przypadku, gdy wymagajg tego przepisy prawa (kserokopie):

- wnioskodawcy — w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych tych
uprawnien i kwalifikacji,

- whnioskodawcy lub innych oséb — w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych
tych uprawnien i kwalifikacji;

4) dokumenty dotyczace uzyskania niezbednych pozwolen do prowadzenia planowane] dziatalnosci,
w przypadku kiedy wymagajq tego przepisy prawa (kserokopie);

5) deklaracje wspoétpracy i listy intencyjne jako dokumenty potwierdzajgce dokonanie czynnosci
pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw z ofertg planowanej dziatalnosci (oryginaty);

6) deklaracje wspdtpracy oraz listy intencyjne jako dokumenty potwierdzajgce dokonanie czynnosci,
ktore pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawcg i innymi kontrahentami (oryginaty);

7) dokument potwierdzajgcy wysokos¢ wktadu wtasnego wnioskodawcy (na formularzu wedtug
wzoru Urzedu);

8) formularz ,Uzasadnienie planowanych wydatkéow ujetych we wniosku” (wg wzoru Urzedu —
oryginat);

9) formularz , Oswiadczenie na temat sytuacji majgtkowej Wnioskodawcy” (wg wzoru Urzedu —
oryginat);




10) dokument potwierdzajagcy wole innych o0séb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg, rolniczg albo dziatalnos¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy
do tej dziatalnosci — dokument wymagany jest w przypadku gdy wnioskodawca zamierza
przystgpic¢ do dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub spétdzielni socjalnej prowadzonej przez inne
osoby lub podmioty (oryginat);

11) oswiadczenie matzonka wnioskodawcy, w ktdrym wyraza zgode na zawarcie przez wnioskodawce
umowy przyznajgcej srodki — w przypadku pozostawania we wspdlnosci majgtkowej (na
formularzu wedfug wzoru Urzedu); w przypadku gdy wnioskodawca jest matzonkiem w ustroju
rozdzielnosci majatkowej lub posiada orzeczong sadowo separacje zatacza kserokopie aktu
notarialnego lub odpisu postanowienia sgdu potwierdzajgcego rozdzielnos¢ majatkowg miedzy
matzonkami albo ich separacje; wnioskodawca, ktéry jest wdowg/wdowcem albo rozwiedziony
zatgcza kserokopie dokumentu potwierdzajacego stan cywilny, np.: akt zgonu wspdétmatzonka lub
sentencje wyroku rozwodowego (kserokopie);

12) aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (kserokopia);

13) dokumenty dotyczgce zabezpieczenia zwrotu wnioskowanych $rodkéw (ich rodzaj okreslony jest
w zaleznosci od formy sktadanego zabezpieczenia zgodnie z formularzem informacyjnym pn.
»Wymagane dokumenty dotyczqce form zabezpieczenia”);

14) dokument dotyczacy witasnosci rachunku bankowego wnioskodawcy, tj. umowa rachunku
bankowego lub zaswiadczenie o numerze rachunku wydane przez bank (kserokopia);

15) dokument ,,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis” — na
obowigzujgcym wzorze formularza, zgodnie z rozporzadzeniem, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt
14 niniejszych Zasad (oryginat);

16) formularz , Oswiadczenie wnioskodawcy podejmujgcego dziatalnos¢ ze s$rodkéw PFRON”
(na formularzu wedtug wzoru Urzedu) zawierajacy oswiadczenia o:

- korzystaniu lub niekorzystaniu ze srodkéw PFRON lub z innych bezzwrotnych srodkéw publicznych
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej albo na zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej,

- prowadzeniu lub nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, albo w formie spétdzielni
socjalnej aktualnie oraz w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,

- otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy de minimis w roku biezgcym oraz w dwéch poprzednich
latach kalendarzowych,

- otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy publicznej na ten sam rodzaj kosztéw, ktére majg byc
finansowane w ramach wnioskowanych srodkdw,

- przeznaczeniu srodkéw na cel okreslony w umowie;

17) inne dokumenty potwierdzajgce fakty zwigzane z wnioskiem oraz dokumenty okreslone przez
Urzad w zaleznosci od statusu wnioskodawcy, rodzaju i formy organizacyjno-prawne;j
podejmowanej dziatalnosci oraz przeznaczenia wnioskowanych s$rodkéw — np.: formularz
»0Oswiadczenie o remoncie lokalu” oraz zdjecia lokalu do remontu, jesli wnioskowane srodki beda
przeznaczone na remont lokalu, w ktérym ma by¢ wykonywana planowana dziatalnos$¢ (wg wzoru
Urzedu - oryginat) lub formularz ,,Oswiadczenie w sprawie wymagan sanitarnych dotyczacych
lokalu”, jesli planowana dziatalno$s¢ po uruchomieniu bedzie objeta nadzorem sanitarnym
(wg wzoru Urzedu — oryginat);

18) w przypadku przeznaczenia srodkdow na prowadzenie dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej
nalezy zataczy¢é dokumenty zatozycielskie i organizacyjne spoétdzielni (kserokopie) oraz dodatkowo
w przypadku przystepowania do spétdzielni oswiadczenie o braku zalegtosci z optacaniem przez
spotdzielnie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych, Fundusz Emerytur Pomostowych, innych danin
publicznych oraz nie posiadaniu nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych i nie
znajdowaniu sie w stanie likwidacji lub upadtosci (na formularzu wedtug wzoru Urzedu).

Ze wzgledu na koniecznos$¢ przeprowadzenia przez Urzad procedury oceny wniosku, podpisania
umowy i wyptaty srodkéw, w_przypadku wnioskowania o $rodki na zatozenie spdtdzielni socjalnej,
whnioskodawca skfada w Urzedzie wniosek wraz z petnym kompletem dokumentéw w okresie nie
pozniejszym niz 3 m-ce przed dniem rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez spédtdzielnie,
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natomiast w przypadku wnioskowania o srodki na przystgpienie do spétdzielni socjalnej w okresie nie
pozniejszym niz2 m-ce przed dniem przystgpienia i zatrudnienia wnioskodawcy w spotdzielni
socjalnej.

Osoby, ubiegajace sie o Srodki sktadajg wniosek wraz z kompletem dokumentéw tylko w formie
elektronicznej przez System Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON (SOW) na stronie
internetowej https://sow.pfron.org.pl. Wniosek musi by¢é opatrzony podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej e-PUAP lub przez system
bezpiecznego potwierdzania tozsamosci MojelD. Skany dokumentéw sktadanych w formie
elektronicznej wnioskodawca wykonuje we wiasnym zakresie. W razie koniecznosci wnioskodawca
jest zobowigzany przedtozy¢ do wgladu oryginaty tych dokumentéw na kazde wezwanie Urzedu.

Urzad nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokoddéw, wtym koddéw QR,
oznaczen lub etykiet utatwiajacych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet dZzwiekowych i etykiet
pisanych alfabetem Braille'a, utatwiajacych identyfikacje ztozonego wniosku oraz dokumentdéw,
w zwigzku z wnioskowaniem o $rodki.

Ztozenie wniosku nie oznacza przyznania przez Urzad srodkéw, poniewaz podlega on ocenie, zgodnie
z § 5 niniejszych Zasad.

§5
PROCEDURA OCENY WNIOSKOW | ZAWARCIE UMOWY

Whioski ocenia Komisja ds. rozpatrywania wnioskéw powotana przez, zwang dalej , Komisjg”. Ocene
Komisji i akceptacje Dyrektora umieszcza sie na ,Karcie oceny wniosku osoby niepetnosprawnej
dotyczacego srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej”, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Whniosek podlega ocenie formalnej, rachunkowej i merytorycznej. Ocena merytoryczna jest
dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej i rachunkowej wniosku.

Ocena formalna i rachunkowa obejmuja:

1) sprawdzenie czy wnioskodawca spetnia warunki ubiegania sie o Srodki (0 do 1 pkt);

2) stwierdzenie czy wniosek (wraz z dokumentacjg wnioskowg) spetnia wymogi formalne
i rachunkowe — jest kompletny, prawidtowo sporzadzony, nie zawiera btedéw rachunkowych
(0 do 1 pkt);

3) ocene rodzaju proponowanego zabezpieczenia - czy spetnia wymogi okreslone w niniejszych
Zasadach, w tym z uwzglednieniem wysokosci wnioskowanej kwoty srodkéw (0 do 1 pkt);

4) sprawdzenie czy wnioskodawca pozostajgc we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej posiada zgode
wspotmatzonka na zawarcie umowy przyznajgcej Srodki (0 do 1 pkt).

Ocena merytoryczna obejmuje:

1) forme prawng i sposdb wykonywania planowanej dziatalnosci oraz wole innych oséb lub
podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg albo dziatalnos¢ w formie spétdzielni
socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci (1 do 3 pkt);

2) mozliwos¢ prowadzenia dziatalnosci nieprzerwanie przez okres 12 lub 24 miesiecy ze wzgledu na
ocene popytu i podazy lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢ (0 do 1 pkt);

3) sprawdzenie zasadnosci planowanych wydatkéw, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowacd
z wnioskowanych srodkédw — ocena celowosci, zasadnosci i racjonalnosci przeznaczenia srodkéw
ze wzgledu na rodzaj planowanej dziatalnosci i poziom cen rynkowych (0 do 2 pkt);

4) ocene wysokosci wktadu wtasnego wnioskodawcy (0 do 2 pkt);

5) ocene przygotowania, doswiadczenia i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatnych
w planowanej dziatalnosci (0 do 3 pkt);

6) ocene uprawnien i kwalifikacji wymaganych w planowanej dziatalnosci (0 do 3 pkt):
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a) wnioskodawcy — w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych tych
uprawnien i kwalifikacji,
b) wnioskodawcy lub innych oséb — w przypadku wykonywania przez nie czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji;
7) miejsce prowadzenia dziatalnosci (1 do 2 pkt).

W ocenie wnioskow Komisja bierze pod uwage:

1) wysokosé posiadanych w danym roku przez Urzad srodkéw PFRON przeznaczonych na te forme
pomocy — w przypadku wptywu wiekszej ilosci wnioskdéw niz limit srodkéw w danym roku Urzad
moze zaproponowac wnioskodawcom nizszg kwote od wnioskowanej,

2) kolejnosc¢ ztozenia wnioskéw,

3) niniejsze Zasady.

W przypadku podejmowania dziatalnosci na zasadach okreslonych dla spétdzielni socjalnych ocena
formalna i merytoryczna obejmuje réwniez ocene spoétdzielni socjalnej w zakresie mozliwosci
prowadzenia dziatalnosci przez spétdzielnie socjalng przez planowany okres (odpowiednio 12 lub 24
miesigce), liczconego od nabycia cztonkostwa w spétdzielni przez wnioskodawce.

W trakcie procedury oceny wniosku Urzad moze przeprowadzi¢ wizytacje wstepng w miejscu,

w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnosé. W—uzasadnionyech—praypadkach Wizytacja wstepna moze

by¢ przeprowadzona z uzyciem narzedzi komunikacji zdalnej.

Whioskodawca jest zobowigzany ztoizy¢ zabezpieczenie zwrotu otrzymanych s$rodkéw wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na wypadek wykorzystania
przyznanych srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub pozostawania cztonkiem spétdzielni socjalnej przez okres krétszy niz
wskazany w umowie albo naruszenia innych warunkéw umowy. Dokumenty dotyczgce zabezpieczenia
whnioskodaweca jest zobowigzany ztozy¢ razem z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych srodkéw stanowig formy wskazane w rozporzadzeniu, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt. 10 niniejszych Zasad, w szczegdlnosci: poreczenie, w tym poreczenie
spoétdzielni socjalnej, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), blokada s$rodkéw na rachunku
bankowym, gwarancja bankowa, akt notarialny o poddaniu sie egzekucji zgodnie z art. 777 § 1 pkt 5
ustawy z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postepowania cywilnego.

W przypadku zabezpieczenia sktadanego w formie poreczenia przy wnioskowanych srodkach
w wysokosci nie przekraczajgcej 6-krotnosci wysokosci przecietnego wynagrodzenia winno by¢ ono
dokonane przez co najmniej 2 osoby, z ktérych kazda osigga state miesieczne dochody brutto
w wysokosci nie mniejszej niz 3.900 zt.

Przy wysokosci wnioskowanych srodkéow od 6-krotnosci do 12-krotnosci wysokosci przecietnego
wynagrodzenia poreczenie winno by¢ dokonane przez co najmniej 2 osoby, z ktérych kazda osigga
state miesieczne dochody brutto w wysokosci nie mniejszej niz 4.900 zt.

Przy wysokosci wnioskowanych srodkéow od 12-krotnosci do 15-krotnosci wysokosci przecietnego
wynagrodzenia, zabezpieczenie stanowi poreczenie co najmniej 2 osdb, z ktérych kazda osigga state
miesieczne dochody brutto w wysokosci nie mniejszej niz 4.900 zt, z dodatkowym zabezpieczeniem
ustanowionym w innej formie wskazanej przez Urzad (np. gwarancja bankowa, blokada Srodkéw
na rachunku bankowym albo akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji).

W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym (aval) przy wnioskowanych srodkach w wysokosci
nie przekraczajacej 6-krotnosci wysokosci przecietnego wynagrodzenia wymagany jest jeden
poreczyciel, ktéry osigga state miesieczne dochody brutto w wysokosci nie mniejszej niz 7800 zt.

Przy wysokosci wnioskowanych srodkédw od 6-krotnosci do 12-krotnosci wysokosci przecietnego
wynagrodzenia wymagany jest jeden poreczyciel, ktdry osigga state miesieczne dochody brutto
w wysokosci nie mniejszej niz 9800 zt.
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Przy wysokosci wnioskowanych srodkédw od 12-krotnosci do 15-krotnosci wysokosci przecietnego
wynagrodzenia wymagany jest jeden poreczyciel, ktdry osigga state miesieczne dochody brutto
w wysokosci nie mniejszej niz 9800 zt. z dodatkowym zabezpieczeniem ustanowionym w innej formie
wskazanej przez Urzad (np. gwarancja bankowa, blokada srodkéw na rachunku bankowym albo akt
notarialny o poddaniu sie egzekucji).

W przypadku wnioskodawcédw zamierzajgcych zatozy¢ jedng spdtdzielnie socjalng lub przystapi¢ do
jednej spdtdzielni socjalnej, kazdy wnioskodawca sktada odrebne zabezpieczenie wnioskowanych
Srodkoéw.

. Poreczycielem nie moze byc¢:

wspotmatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnosci majatkowej matzenskiej,
wspodtmatzonek poreczyciela pozostajgcy z nim we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej,

osoba bedgaca dtuznikiem Urzedu oraz jej wspétmatzonek pozostajgcy z nig we wspdlnosci majatkowej
matzenskiej,

osoba, ktéra jest poreczycielem innej zawartej z Urzedem umowy o przyznaniu srodkéw na podjecie
dziatalnosci lub innej pomocy finansowej zwigzanej z zatrudnieniem oséb bezrobotnych i
niepetnosprawnych,

osoba zatrudniona przez drugiego poreczyciela,

osoba powyzej 75 roku zycia,

osoba, ktéra zamieszkuje poza granicami Polski,

osoba, ktéra uzyskuje dochdéd z tytutu zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
emerytury, renty lub gospodarstwa rolnego poza granicami Polski,

osoba, ktéra uzyskuje przychody z umoéw najmu,

osoba, ktdrej zatrudnienie lub okres pobierania swiadczenia rentowego konczy sie przed uptywem 18
miesiecy od dnia ztozenia wniosku o przyznanie $rodkéw w przypadku planowanego okresu
prowadzenia dziatalnosSci przez okres 12 miesiecy lub konczy sie przed uptywem 30 miesiecy od dnia
ztozenia wniosku o przyznanie sSrodkéw w przypadku planowanego okresu prowadzenia dziatalnosci
przez okres 24 miesiecy,

w przypadku wnioskowania o srodki na prowadzenie dziatalnosci w ramach spoétdzielni socjalnej -
wspotmatzonek innego cztonka tej samej spotdzielni wnioskujgcego o przyznanie srodkéw w Urzedzie
co wnioskodawca lub cztonka bedgcego w trakcie realizacji umowy o przyznanie srodkéw w Urzedzie,
jezeli pozostaje z nim we wspdlnosci majatkowej,

osoba, ktoérej dochdd netto po odliczeniu miesiecznych zobowigzan wykazanych w formularzu
»Oswiadczenia na temat sytuacji majgtkowej i zobowigzan Poreczyciela” jest nizszy niz 2700zt
w przypadku poreczenia cywilnego i 5400zt w przypadku poreczenia wekslowego (aval)
a wnioskowana kwota nie przekracza 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia,

osoba, ktérej dochdéd netto po odliczeniu miesiecznych zobowigzan wykazanych w formularzu
,0O$wiadczenia na temat sytuacji majgtkowej i zobowigzan Poreczyciela” jest nizszy niz 3400zt
w przypadku poreczenia cywilnego i 6800zt w przypadku poreczenia wekslowego (aval)
a wnioskowana kwota przekracza 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia.

W przypadku poreczyciela prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza lub rolniczg wymagany minimalny
okres prowadzenia dziatalnos$ci przed dniem ztozenia wniosku przez wnioskodawce nie moze by¢
krétszy niz 6 miesiecy a dochody z tej dziatalnosci winny spetnia¢ wysokosc okreslong w ust. 7 i 8.

W przypadku poreczyciela pozostajgcego w zatrudnieniu wymagany minimalny okres zatrudnienia
u aktualnego pracodawcy na dziern wystawienia zaswiadczenia o zarobkach winien wynosi¢ minimum
jeden petny miesigc kalendarzowy przed dniem ztozenia wniosku przez wnioskodawce.

W przypadku poreczenia zwrotu Srodkéw przez osobe fizyczng, poreczyciel sktada w Urzedzie
oswiadczenie na formularzu wedtug wzoru Urzedu o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem Zrddta
i kwoty dochodu, a takie o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL,

10



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

oraz nazwe, serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé wraz z datg jego waznosci.
Poreczyciel potwierdza wiasnorecznym podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu.

Umowe o przyznanie $rodkéw wnioskodawca podpisuje osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci
pracownika Urzedu.

Warunkiem zawarcia umowy o przyznanie $Srodkdéw jest oswiadczenie o zgodzie wspdtmatzonka
whnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej, podpisane w dniu
zawarcia umowy o przyznanie Srodkéw osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu,
w formie elektronicznej albo notarialnie, z zastrzezeniem ust. 26.

Poreczyciele, o ktédrych mowa w ust. 7, w dniu zawarcia umowy o przyznanie srodkéw zobowigzani sg
do podpisania umowy poreczenia i ztozenia os$wiadczenia zgodnego z § 7, ust. 4 rozporzadzenia
o ktéorym mowa w § 1 ust.1 pkt 10 niniejszych Zasad, osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci
pracownika Urzedu, w formie elektronicznej albo notarialnie, z zastrzezeniem ust.26.

Warunkiem zawarcia umowy o przyznanie srodkdw i umowy poreczenia jest o$wiadczenie o zgodzie
wspotmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej podpisane
w dniu zawarcia umowy o przyznanie Srodkéw osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika
Urzedu, w formie elektronicznej albo notarialnie, z zastrzezeniem ust. 26.

W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym (aval) w dniu podpisania umowy, wnioskodawca
podpisuje weksel wtasny bez protestu wraz z deklaracjag wekslowg a poreczyciel, o ktéorym mowa
w ust. 8 podpisuje poreczenie wekslowe, oswiadczenie poreczyciela weksla z poreczeniem
wekslowym i oswiadczenie zgodne z § 7, ust. 4 rozporzadzenia o ktérym mowa w § 1 ust.1 pkt 10
niniejszych Zasad, osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu. Obowigzujg druki
Urzedu.

Warunkiem zawarcia umowy o przyznanie srodkow i poreczenia wekslowego jest oswiadczenie
0 zgodzie wspdtmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej
podpisane w dniu zawarcia umowy o przyznanie srodkow, osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci
pracownika Urzedu, w formie elektronicznej albo notarialnie, z zastrzezeniem ust. 26.

W przypadku zabezpieczenia w formie blokady srodkéw na rachunku bankowym (rachunku lokaty
terminowej) wysokos¢ srodkéw na tym rachunku musi wynosi¢ co najmniej 150% wysokosci
whnioskowanej kwoty, z mozliwoscia blokady tych srodkéw do zakonczenia umowy
o przyznanie srodkéw. Lokata terminowa, na ktérej ma by¢ ustanowiona blokada winna by¢ zatozona
wytgcznie w walucie polskiej w banku lub Spétdzielczej Kasa Oszczednosciowo-Kredytowej (SKOK),
z siedzibg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, na okres 12 lub 24 miesiecy w zaleznosci od
planowanego okresu prowadzenia dziatalnosci i winna by¢ odnawialna. Blokada dokonywana jest na
podstawie umowy o przelew wierzytelnosci, ktéra jest zawierana z wtascicielem rachunku lokaty
terminowej. Umowe o przelew wierzytelnosci witasciciel rachunku lokaty terminowej podpisuje
osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu, w formie elektronicznej albo
notarialnie, z zastrzezeniem ust. 26.

W przypadku jesli wtascicielem rachunku lokaty terminowej o ktérym mowa w pkt 18 nie jest
whnioskodawca warunkiem zawarcia umowy o przyznanie srodkéw i umowy o przelew wierzytelnosci
jest oswiadczenie o zgodzie wspdtmatzonka wtasciciela rachunku lokaty terminowej pozostajacego
z nim w maftzenskiej wspdlnosci majgtkowej podpisane w dniu zawarcia umowy o przyznanie srodkéw
osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu albo w formie elektronicznej albo
notarialnie, z zastrzezeniem ust. 26.

Umowa i oswiadczenie poreczenia, umowa o przelew wierzytelnosci oraz oswiadczenie o zgodzie
wspotmatzonka w formie elektronicznej muszg by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad
przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (e-puap). Kazda z oséb podpisujaca
w formie elektronicznej dokumenty o ktérych mowa w ust. 13-15 i 17-19 musi posiada¢ wtasny
podpis elektroniczny.

W przypadku zabezpieczenia zwrotu srodkéw dokonywanego w formie poreczenia przez Fundusz
Poreczeniowy rodzaj sktadanych dokumentdw oraz ich ocena zalezg od formy organizacyjno-prawne;j
i struktury wtasnosciowej Funduszu. Przy tej formie poreczenia w ocenie zabezpieczenia uwzglednia
sie warunki udzielenia poreczenia przez Fundusz, strukture wifasnosciowg, wysokos$¢ kapitatow
witasnych Funduszu, osiggane miesieczne dochody oraz uzyskanie przez wnioskodawce promesy
udzielania poreczenia. Dochdd osiggany przez Fundusz musi by¢ na poziomie dochodéw w wysokosci
okreslonej w ust. 8, a poreczenie musi by¢ udzielone na caty okres obowigzywania umowy
o przyznanie srodkéw i do wysokosci 1,5-krotnosci (150%) wnioskowanej kwoty.

W przypadku zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,
whnioskodawca przedktada ,,Oswiadczenie o wtasnosci nieruchomosci” oraz odpis z ksiegi wieczystej
tej nieruchomosci, jesli nie jest on dostepny w internetowej wyszukiwarce ksigg wieczystych.

Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika zostanie uznany przez Urzad jesli:

1) wnioskodawca jest wiascicielem nieruchomosci znajdujgcej sie na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, wpisanym w ksiedze wieczystej tej nieruchomosci, a nieruchomosé stanowi majatek
osobisty wnioskodawcy lub wspétwtasnosé majatkowg matzenska;

2) wtasnos¢ nieruchomosci wynika z wpisu w ksiedze wieczystej;

3) warto$¢ nieruchomosci wynosi co najmniej 150% wysokosci wnioskowanej kwoty;

4) wskazana nieruchomos¢ nie jest obcigzona z tytutu jakichkolwiek praw osdb trzecich.

Po zawarciu umowy o przyznanie srodkéw wnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ w terminie
wskazanym przez Urzad akt notarialny o poddaniu sie egzekucji w trybie art. 777 § 1 ust. 5 ustawy
z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postepowania cywilnego, z zastrzezeniem ust. 26.

W przypadku zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej wnioskodawca dostarcza promesse
o mozliwosci udzielenia gwarancji do wysokos$ci 150% wnioskowanej kwoty na okres 18 miesiecy
w przypadku planowanego okresu prowadzenia dziatalnosci przez okres 12 miesiecy lub 30 miesiecy
w przypadku planowanego okresu prowadzenia dziatalnosci przez okres 24 miesiecy. Gwarancja
bankowa jest sktadana po pozytywnej ocenie wniosku w terminie okreslonym przez Urzad.

Urzad nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia zwrotu przyznanych
Srodkow (bez wzgledu na jego forme), w tym z notarialnym poswiadczeniem podpisu oraz usunieciem
tego zabezpieczenia po zakoniczeniu umowy o przyznanie srodkow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku lub braku wymaganych zatgcznikéw Urzad
informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach i brakach w terminie 14 dni od dnia wptywu wniosku
do Urzedu oraz wzywa do ich usuniecia bgdZ uzupetnienia w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania. Termin usuniecia nieprawidtowosci lub uzupetnienia dokumentdw moze zostac
przedtuzony na wniosek wnioskodawcy, jezeli wnioskodawca uzasadni, iz usuniecie nieprawidtowosci
lub uzupetnienie dokumentéw nie moze nastgpi¢ w wyznaczonym terminie z przyczyn nielezgcych po
stronie wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania przez wnioskodawce terminu wskazanego do usuniecia

nieprawidtowosci lub uzupetnienia dokumentédw, Urzad pozostawia wniosek bez rozpoznania
i informuje o tym wnioskodawce pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznej.
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

O sposobie rozpatrzenia wniosku o przyznanie srodkéw Urzad informuje wnioskodawce pisemnie
w postaci papierowej albo elektronicznej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego oraz
prawidtowo sporzadzonego wniosku wraz ze wszystkimi dokumentami niezbednymi do jego
rozpatrzenia. Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna sie od daty ztozenia ostatniego
dokumentu przez wnioskodawce, z uwzglednieniem dokumentdw uzupetniajgcych wskazanych przez
Urzad jako niezbedne do jego oceny lub od daty usuniecia nieprawidtowosci.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje o tym wnioskodawce pisemnie
w postaci papierowej lub elektronicznej wraz z uzasadnieniem.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad niezwtocznie informuje pisemnie
w postaci papierowej lub elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do
negocjacji warunkéw umowy dotyczgcej przyznania srodkéw.

Negocjacje odbywajg sie w siedzibie Urzedu w terminie wyznaczonym przez Urzad, nie pdzniej niz
w ciggu 14 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy wezwania do negocjacji warunkéw umowy.
W przypadku uzgodnienia warunkdw umowy sporzgdza sie protokét z negocjacji.

W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie okreslonym w pkt 32, umowy nie zawiera
sie. Termin ten podlega przedtuzeniu na uzasadniony wniosek wnioskodawcy, jezeli zakonczenie
negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji zostaje zawarta z wnioskodawcg umowa
o przyznanie srodkéw. Termin moze ulec przedtuzeniu na uzasadniony wniosek wnioskodawcy, jezeli
niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Whioskodawca, ktéry ztozyt wniosek o przyznanie srodkéw moze zostac skierowany przez Urzad na
szkolenie/ warsztaty dotyczgce prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej. Celem
szkolenia/warsztatéw jest zapoznanie z obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczgcymi prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, zasadami rozliczern w obrocie gospodarczym oraz praktyczne wdrozenie do
zatozenia i prowadzenia wtasnej firmy.

Warunkiem zawarcia umowy o przyznanie srodkéw jest uzyskanie przez wnioskodawce pozytywnej
oceny formalnej, rachunkowej i merytorycznej wniosku oraz w przypadku skierowania na
szkolenie/warsztaty, o ktérych mowa w ust. 35, ukoriczenie ich z wynikiem pozytywnym.

Wysokos¢ przyznanych sSrodkéw nie moze przekracza¢ wysokosci okreslonej w umowie o przyznanie
Srodkow oraz nie moze by¢ wyzsza:

1) niz szeSciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania sie wnioskodawcy do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub w formie spétdzielni socjalnej nieprzerwanie
przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania sie wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub w formie
spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy.

Pod pojeciem "przecietne wynagrodzenie" rozumie sie przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski".

Umowa o przyznanie $Srodkéw zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiany postanowiefl umowy o przyznanie srodkéw dokonywane sg z udziatem stron oraz wymagajg
formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci. O tresci aneksu powiadamiani sg

w formie pisemnej poreczyciele.
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40. Srodki przyznawane s3 w ramach umowy cywilnoprawnej, a nie na podstawie decyzji
administracyjnej, w zwigzku z czym od informacji o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania lub
0 negatywnym rozpatrzeniu wniosku nie przystuguje odwotanie w trybie Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

41.

Umowa o przyznanie srodkéw zawiera w szczegoélnosci:

1)
a)

b)

d)

e)
f)

h)

j)

zobowigzanie Urzedu do:

wyptaty $rodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku
od towaréw i ustug,

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw umowy
przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

zobowigzanie wnioskodawcy do:

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni
socjalnej w terminie okreSlonym w umowie (zgodnie z terminem wskazanym w protokole
z negocjacji),

przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkéw okreslone w umowie (zgodnie
ze specyfikacjg wydatkéw wskazang w protokole z negocjacji),

udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym
w umowie (zgodnie z terminem wskazanym w protokole z negocjacji),

udokumentowania prawidtowosci realizacji warunkédw umowy przez beneficjenta na wezwanie
Dyrektora i umozliwienia wykonania w tym zakresie przez Urzad czynnosci monitorujgcych,
zabezpieczenia zwrotu kwoty przyznanych srodkow,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni
socjalnej nieprzerwanie (bez zawieszenia) przez okres:

co najmniej 12 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz szeSciokrotnosc¢
przecietnego wynagrodzenia, albo

co najmniej 24 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszacej od szesciokrotnosci
do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, przy czym do okresu prowadzenia
dziatalnosci zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby, urlopu macierzynskiego lub
rodzicielskiego albo korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

informowania Dyrektora o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwtocznie po ich
wystgpieniu,

zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 931, z pdzn. zm.), podatku naliczonego
z tytutu zakupionych towardéw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkéw:

w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug,
w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego wptacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug za dany okres rozliczeniowy, w ktdrej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

zwrotu do Funduszu za posrednictwem Urzedu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania
wezwania do zaptaty, w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkdéw umowy:
otrzymanych srodkow oraz

odsetek od srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych,

poinformowania Finansujgcego o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie
w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktdrym mowa w pkt 2 lit. f.
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42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

Kwota zwrotu, o ktérym mowa w ust. 41 pkt 2 lit. i tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty wyptaconych

srodkdw ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia $mierci
whnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktéorym mowa w ust. 41 pkt 2 lit. f,
wiacznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa w ust. 41 pkt 2 lit. f.

Przekazanie przyznanych $rodkéw nastepuje na rachunek bankowy wnioskodawcy wskazany
w umowie lub rachunek spétdzielni socjalnej w przypadku podejmowania dziatalnosci na zasadach
okreslonych dla spétdzielni socjalnych, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy i po
przedstawieniu w Urzedzie przez beneficjenta, najpdzniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy, nastepujacych dokumentéw (oryginaty i kserokopie):

1) wpisu do rejestru Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
zawierajgcego wszystkie rodzaje dziatalnosci finansowane z przyznanych srodkéw;

2) odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) wraz z dokumentami zatozycielskimi, a w przypadku
podejmowania dziatalnosci na zasadach okreslonych dla spétdzielni socjalnych dodatkowo
zaswiadczenie o numerze rachunku bankowego spétdzielni socjalnej, jezeli dokument ten nie
zostat ztozony wczesniej;

3) zobowigzania spétdzielni socjalnej do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkdéw spoétdzielni
socjalnej;

4) w przypadku podejmowania dziatalnosci rolniczej decyzji Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw oraz
zgtoszenia do wiasciwego terenowo urzedu gminy/miasta jako ptatnika podatku rolnego;

5) innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci;

6) koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli jest to
konieczne do prowadzenia dziatalnosci;

7) wypetnieniu innych warunkéw wskazanych w umowie o przyznanie Srodkow.

Przekazanie srodkdw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce kopii koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli ich wydanie jest
uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju
dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty
i urzgdzenia lub ponie$¢ ten wydatek z przyznanych srodkédw — w takim przypadku wnioskodawca jest
dodatkowo w umowie zobowigzany do ich przedstawienia w Urzedzie w terminie nie dtuzszym niz 6
miesiecy od dnia wyptacenia $rodkéw, pod rygorem ich zwrotu wraz zodsetkami w zwigzku
z niedotrzymaniem warunkéw umowy.

Nieprzedstawienie w Urzedzie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 43, w terminach, o ktdrych mowa
odpowiednio w ust. 43 i 44, skutkuje rozwigzaniem umowy.

Terminy, o ktérych mowa w ust. 43 i 44, mogg ulec przedtuzeniu na uzasadniony wniosek
whioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

W przypadku zabezpieczenia w formie blokady sSrodkéw na rachunku bankowym, gwarancji bankowej,
aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji lub poreczenia przez Fundusz Poreczeniowy, srodki
zostang przekazane nie wczesniej niz w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do Urzedu dokumentéow
potwierdzajgcych ustanowienie zabezpieczenia na rzecz Urzedu wraz z odpowiednimi dokumentami
wskazanymi w § 5 niniejszych Zasad.

Srodki moga byé przyznawane jako pomoc de minimis spetniajgca warunki okreslone

w rozporzadzeniach Komisji (UE) wymienionych w § 10 rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1
pkt 10 niniejszych Zasad.
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§6
REALIZACJA UMOWY

Whioskodawca, ktory otrzymat srodki - beneficjent, jest zobowigzany do rozpoczecia dziatalnosci
w terminie okreslonym w umowie o przyznanie srodkow.

Dziatalnos¢, na ktdrg beneficjent otrzymat srodki, musi by¢ prowadzona w sposdb nieprzerwany
(ciagly), tj. bez zgtaszania zawieszenia, co najmniej przez okres wskazany w protokole z negocjacji,
o ktéorym mowa w § 5 ust 32, ktdry jest zatgcznikiem nr 1 do umowy o przyznanie sSrodkéw.

Za date rozpoczecia dziatalnosci przyjmuje sie date wskazang we wpisie do CEIDG lub KRS, ktéra musi
by¢ identyczna z datg zgtoszenia rozpoczecia dziatalnosci do ubezpieczenia spotecznego/zdrowotnego
we wiasciwym terenowo ZUS/KRUS. W przypadku podejmowania dziatalnosci na zasadach
okreslonych dla spétdzielni socjalnych za date rozpoczecia dziatalnosci przez beneficjenta przyjmuje
sie date okreslong jako poczatek cztonkostwa w spétdzielni socjalnej. W przypadku zmiany
ktdrejkolwiek ze wskazanych dat beneficjent jest zobowigzany, nie pdziniej niz wciggu 7 dni od
wystgpienia tych zmian, do pisemnego powiadomienia Urzedu idostarczenia dokumentéw
potwierdzajgcych ich zaistnienie oraz podpisania aneksu do umowy wprowadzajgcego powyiszg
zmiane.

Beneficjent, ktdry otrzymat srodki na podjecie dziatalnosci jest zobowigzany do ich wykorzystania na
cele i rodzaje wydatkow okreslone w protokole z negocjacji, o ktérym mowa w § 5 ust 32, ktéry jest
zatgcznikiem nr 1 do umowy o przyznanie srodkow.

Beneficjent jest zobowigzany do wydatkowania srodkéw i dokonania wszystkich zakupéw zgodnie
ze specyfikacjg wydatkéw zawartg w protokole z negocjacji oraz w terminie okreslonym w protokole,
o ktérym mowa w § 5 ust 32, ktdry jest zatgcznikiem do umowy o przyznanie Srodkéw. W przypadku
podejmowania dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej beneficjent jest zobowigzany do dokonania
w tym terminie wptaty otrzymanych srodkdw na fundusz udziatowy spétdzielni.

W przypadku, gdy beneficjent zamierza przeznaczy¢ przyznane $rodki na inny rodzaj kosztéow niz
ustalony w umowie o przyznanie Srodkdéw, jest zobowigzany powiadomié otym zamiarze
Finansujacego przed poniesieniem kosztdw. Dopiero po uzyskaniu pisemnej zgody Finansujgcego
i pod warunkiem, ze dokonywana zmiana nie narusza innych warunkéw umowy i nie zmienia rodzaju
dziatalnos$ci oraz podpisaniu aneksu do umowy, beneficjent moze ponies¢ koszty zgodnie z nowa
specyfikacjg. Nieuzyskanie przez beneficjenta pisemnej zgody Finansujgcego nazmiane rodzaju
kosztéw oznacza obowigzywanie w tym zakresie warunkéw okreslonych w umowie o przyznanie
srodkow.

Nie dopuszcza sie, w ramach otrzymanych $srodkéw samowolnej, bez zgody Finansujgcego, zmiany
rodzajowej zakupdéw i dokonywania zakupu rzeczy oraz ustug, ktére nie zostaty zapisane w umowie.

Dopuszcza sie przesuniecia kwot pomiedzy poszczegdlnymi rodzajami zakupow wskazanymi
w umowie do wysokosci 500 zt (w dot lub w goére) pod warunkiem zakupu wszystkich wskazanych
W umowie rzeczy oraz ustug. Przesuniecia w wysokosci przekraczajgcej kwote 500zt s mozliwe
wytgcznie pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Finansujgcego. Dokonane przesuniecia nie moga
jednoczesnie spowodowac przekroczenia limitow wydatkéw okreslonych w § 3 ust. 5.

Srodki, ktére nie zostang wydatkowane przez beneficjenta na rodzaj zakupéw wskazanych
w umowie, z uwzglednieniem zapisu ust. 8, podlegajg zwrotowi, co oznacza, ze kwota pozostata
w zwigzku z niedokonaniem zakupu jakiejkolwiek wskazanej w protokole z negocjacji rzeczy lub ustugi
podlega zwrotowi do Funduszu bez wezwania Finansujgcego w terminie 14 dni od daty zakornczenia
rozliczenia srodkdw i nie moze by¢ zaliczona na poczet innych zakupdw.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Srodki niewykorzystane z powodu niewydatkowania petnej kwoty podlegaja zwrotowi do Funduszu
bez wezwania Finansujacego w terminie 14 dni od daty zakonczenia rozliczenia srodkow.

Srodki nieprawidtowo wydatkowane oraz $rodki, ktérych wydatkowanie zostato nieprawidtowo
udokumentowane podlegajg zwrotowi do Funduszu w terminie 14 dni od daty zakonczenia
rozliczenia jako srodki niewykorzystane.

W przypadku niezachowania terminéw, o ktérych mowa w ust. 9, 10 i 11 Finansujgcy wzywa
beneficjenta do zwrotu niewydatkowanych i niewykorzystanych $rodkéw wraz z odsetkami od tych
srodkéw naliczonymi od dnia ich otrzymania w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie
3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do zaptaty.

Beneficjent jest zobowigzany do udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw
w terminie wskazanym w umowie (zgodnie z protokotem z negocjacji) przez ztozenie oryginatéw
i kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych ich wydatkowanie.

Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia razem z rozliczeniem kserokopii dokumentéw dotyczacych
zgtoszenia do ubezpieczen w ZUS (formularz ZUS ZUA/ZZA), za wyjatkiem zaswiadczenia z KRUS
sktadanego przed wyptatg srodkow.

W przypadku podejmowania dziatalnosci w ramach spétdzielni socjalne;j:

— cztonek zatozyciel sktada razem z rozliczeniem dokument z urzedu skarbowego potwierdzajgcy
faktyczng date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez spétdzielnie socjalng, w przypadku gdy
data ta nie wynika z dokumentu Regon spétdzielni lub jest rozbiezna w stosunku do daty
wskazanej w uchwale spétdzielni, w przypadku niedostarczenia takiego dokumentu uwzgledniany
bedzie termin wynikajacy z uchwaty ztozonej do wniosku;

— cztonek przystepujacy jest zobowigzany do dostarczenia wraz z rozliczeniem pisemnego
potwierdzenia wpisania do rejestru cztonkdéw spoétdzielni.

Rozliczenie wydatkowania otrzymanych s$rodkdw dokonywane jest w kwocie brutto,
tj. z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug zawartego w cenie zakupu (podatku VAT).

W przypadku podejmowania dziatalnosci w ramach spétdzielni socjalnej do rozliczenia beneficjent
sktada potwierdzenie dokonania wptaty otrzymanych srodkéw do spétdzielni socjalnej (potwierdzenie
zaksiegowania Srodkow przez spétdzielnie na fundusz udziatowy).

W ramach rozliczenia wykorzystania Srodkéw nie zostang uwzglednione zakupy dokonane przed
dniem podpisania umowy o przyznanie srodkéw i zakupy dokonane w innym terminie niz wskazany
w umowie, w zwigzku z czym nie bedg uwzgledniane dokumenty rozliczeniowe za takie zakupy.

W przypadku podejmowania dziatalnosci w ramach spétdzielni socjalnej rzeczy zakupione w ramach
przyznanych srodkédw nie moga stanowi¢ wtasnosci innego podmiotu niz spétdzielnia na zatozenie
ktorej lub przystapienie do ktdrej, zostaty beneficjentowi przyznane.

Dokumentami potwierdzajgcymi wydatkowanie otrzymanych srodkdw sg wytacznie zaptacone faktury
i paragony fiskalne z numerem NIP nabywcy oraz potwierdzenia dokonania zaptaty w przypadku, jesli
z faktury i paragonu fiskalnego z numerem NIP nabywcy nie wynika dokonanie ptatnosci.
Potwierdzenia dokonania zaptaty winny by¢ dokonane z wtasnego rachunku bankowego beneficjenta
lub wtasng kartg ptatnicza. Faktura winna by¢ wystawiona na firme beneficjenta oraz zawierac
elementy okredlone w art. 106e ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug, w tym numer NIP
nabywcy. W przypadku paragonu fiskalnego z numerem NIP nabywcy stosuje sie przepisy art. 106h
ww. ustawy. W trakcie procedury rozliczenia Urzad moze wezwaé beneficjenta do ztozenia
dodatkowych wyjasnien, przedtozenia dokumentéw lub zdjec.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Nie dopuszcza sie wydatkowania srodkéw na podstawie umowy kupna-sprzedazy, umowy o dzieto,
umowy zlecenia i umowy leasingu, w zwigzku z czym nie bedg uwzgledniane jako potwierdzenie
wydatkowania otrzymanych srodkéw rachunki wystawione w ramach tych umoéw, z zastrzezeniem
zapisu ust. 22.

Na podstawie umowy kupna-sprzedaizy dopuszcza sie dokonanie zakupu zwierzat do zajec
terapeutycznych oraz zakupu samochodu osobowego, busa osobowego, autokaru i autobusu
w przypadku dziatalnosci polegajgcej na transporcie oséb lub nauce jazdy oraz zakupu samochodu
innego niz osobowy w przypadku dziatalnosci dotyczacej ustug kurierskich, pocztowych
i przeprowadzkowych lub ustug obejmujacych zbieranie i przetwarzanie odpaddéw. Do umowy
beneficjent jest zobowigzany dotgczy¢ kserokopie PIT-u PCC-3 potwierdzong przez urzad skarbowy,
dowdd zaptaty podatku od czynnosci cywilno-prawnych oraz dowéd rejestracyjny pojazdu. Od dnia
rozpoczecia przez beneficjenta dziatalnosci, umowa kupna-sprzedazy winna byé zawarta pomiedzy
sprzedajgcym a firmg beneficjenta/spétdzielnig socjalng i zawiera¢ numer NIP nabywcy.

Zgodnie z art. 19 ustawy Prawo przedsiebiorcéw dokonywane przez beneficjenta ptatnosci zwigzane
z wydatkowaniem otrzymanych srodkéw winny odbywac sie za posrednictwem rachunku pfatniczego
beneficjenta/spétdzielni socjalnej w kazdym przypadku, gdy drugg strong transakcji,
z ktérej wynika ptatnosé jest inny przedsiebiorca, a jednorazowa wartosé transakcji, bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza kwote 15 000 zt lub wynosi réwnowartosc tej kwoty.

W  przypadku zakupow zagranicznych beneficjent jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajgce ich dokonanie przettumaczone przez ttumacza przysiegtego zgodnie z trescig
oryginatu. Koszty zwigzane z ttumaczeniem beneficjent ponosi ze srodkéw witasnych. W przypadku
gdy na fakturze zagranicznej znajduje sie tylko kwota netto do rozliczenia nalezy ztozy¢ potwierdzenie
optaty podatku VAT a w przypadku zakupdw spoza Unii Europejskiej potwierdzenie optaty podatku
VAT i cta. Dokumenty nie spetniajgce warunkéw okreslonych w art. 106e i 106h ustawy o podatku od
towaréw i ustug nie zostang zaakceptowane w ramach rozliczenia srodkéw otrzymanych przez
beneficjenta.

Dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie petnej kwoty S$rodkéw otrzymanych na podjecie
dziatalnosci beneficjent sktada w formie papierowej w siedzibie Urzedu lub w formie elektronicznej
(dokumenty ztozone w formie elektronicznej muszg by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocag waznego kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem
zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (e-puap). W razie koniecznosci
ztozenia dodatkowych wyjasnien w sprawie rozliczenia beneficjent jest zobowigzany do stawienia sie
w Urzedzie osobiscie.

Strona, serwis, portal i sklep internetowy, o ktérych mowa w § 3 ust. 6, utworzone w ramach srodkow
otrzymanych na podjecie dziatalnosci powinny zawieraé co najmnie;j:

1) nazwe firmy,

2) numer NIP firmy,

3) informacje o ofercie dziatalnosci, na ktorg beneficjent otrzymat srodki.

Beneficjent jest zobowigzany wykorzystaé¢ srodki przyznane na zakup materiatéw remontowych
i ustugi remontowej na przeprowadzenie remontu, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 pkt 3, w zakresie
przedstawionym w dokumentacji wnioskowej oraz w trakcie wizytacji wstepnej. Wykonanie remontu
winno dotyczy¢ lokalu wskazanego w dokumentacji wnioskowej jako lokalizacja dziatalnosci oraz
okazanego w trakcie wizytacji wstepnej. Zakoriczenie remontu lokalu, na wykonanie ktérego
beneficjent otrzymat srodki winno nastgpi¢ do dnia ztozenia w Urzedzie rozliczenia wydatkowania
otrzymanych srodkow, o ktérym mowa w ust. 13.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

W trakcie trwania umowy o przyznanie srodkéw Urzad dokonuje oceny prawidtowosci wykonania
umowy, poprzez weryfikacje dokumentéw rozliczeniowych, przeprowadzenie wizytacji monitorujgcej
oraz potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta. W trakcie wizytacji beneficjent
jest zobowigzany okaza¢ wizytujgcym rzeczy zakupione w ramach przyznanych srodkéw oraz rzeczy
zadeklarowane we wniosku jako wktad wtasny, jesli nie zostaty one okazane w trakcie wizytacji
wstepnej. W przypadku przeznaczenia przyznanych $Srodkéw na zakup licencji oprogramowania
komputerowego lub dostepu do internetowych baz danych okazaniu podlega zainstalowane
oprogramowanie komputerowe i bazy danych.

Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach przyznanych srodkéw winny zosta¢ okazane w trakcie
wizytacji monitorujgcej w jednym miejscu prowadzenia dziatalnosci wskazanym we wpisie do
CEIDG/KRS lub w przypadku podejmowania dziatalnos$ci w ramach spétdzielni socjalnej wskazanym
w dokumentacji wnioskowej.

W okresie trwania umowy rzeczy zakupione w ramach przyznanych srodkéw nie mogg by¢ sprzedane,
za wyjatkiem srodkéw obrotowych, takich jak: towary handlowe, materiaty i surowce do produkgji,
opakowania.

W trakcie obowigzywania umowy nie dopuszcza sie wniesienia rzeczy zakupionych z przyznanych
Srodkow do innej spétdzielni socjalnej, niz spoétdzielnia w ramach ktérej jest podejmowana dziatalnosé.

W okresie trwania umowy nie dopuszcza sie:

1) zmiany rodzaju dziatalnosci, na ktdrg beneficjent otrzymat srodki a w przypadku dziatalnosci
podejmowanej nazasadach okreslonych dla spoétdzielni socjalnej w okresie trwania umowy
spotdzielnia nie moze zlikwidowa¢ i zmieni¢ dziatalnosci, na ktdérg przyznane zostaty
beneficjentowi s$rodki i dokonania w rejestrze CEIDG/KRS zmiany gtéwnego symbolu PKD
dotyczacego przewazajgcej dziatalnosci;

2) dodania do rejestru CEIDG/KRS jakichkolwiek dodatkowych symboli PKD przez beneficjenta, ktory
otrzymat $rodki na zakup samochodu osobowego, busa osobowego, autokaru i autobusu albo
samochodu innego niz osobowy;

3) dodania do rejestru CEIDG/KRS jakichkolwiek dodatkowych symboli PKD przed dniem ztozenia
w Urzedzie rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw, o ktérym mowa w ust. 13;

4) dodawania do rejestru CEIDG/KRS symboli PKD dotyczacych rodzaju dziatalnosci nie
podlegajgcych finansowaniu o ktérych mowa w § 3, ust. 3 niniejszych Zasad.

Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Urzedu w formie pisemnej o utracie
rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych s$rodkéow, ktdre zostaty utracone w wyniku zdarzen
losowych, takich jak m. in.: kradziez, wypadek, pozar, powddz czy wymiana rzeczy albo zwrot
pieniedzy w zwigzku ze ztozong reklamacjg oraz przedtozyé dokumenty potwierdzajgce zaistnienie
takiego zdarzenia.

W przypadku uzyskania zwrotu pieniedzy z tytutu reklamacji lub odszkodowania beneficjent jest
zobowigzany, niezwtocznie po uznaniu reklamacji, dokona¢ ponownego zakupu zareklamowanej lub
utraconej rzeczy zgodnie ze specyfikacjg wydatkdw w protokole z negocjacji oraz przedtozyc
w Urzedzie dokumenty potwierdzajgce dokonany zakup.

Beneficjent jest zobowigzany do niezwltocznego powiadomienia Urzedu w formie pisemne;j
o wszelkich zmianach zwigzanych z realizacjag umowy dotyczacych beneficjenta, poreczycieli
i spotdzielni socjalnej — w tym w szczegdlnosci o zmianie: nazwiska, nazwy spoétdzielni socjalnej albo
innego podmiotu do ktérego beneficjent przystapit, stanu cywilnego, miejsca zamieszkania, miejsca
prowadzenia dziatalnosci (w tym siedziby firmy i miejsca wykonywania dziatalnosci), adresu
do korespondencji, numeru telefonu kontaktowego, statusu w zakresie podatku VAT, zmianach
dotyczacych zabezpieczenia oraz wszelkich innych okolicznosciach majgcych wptyw na realizacje
zobowigzan wynikajgcych z umowy.
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36.

37.

Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia w Urzedzie, po uptywie odpowiednio
12-miesiecznego lub 24-miesiecznego wskazanego w umowie o przyznanie $rodkéw okresu
prowadzenia dziatalnosci lub bycia cztonkiem spétdzielni socjalnej, nastepujgcych dokumentdow:

1) w przypadku dziatalnosci prowadzonej samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami — zaswiadczenia z ZUS/KRUS i wifasciwego terenowo urzedu skarbowego,
potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci przez okres wskazany w umowie oraz o$wiadczenia
o zakresie prowadzonej dziatalnosci,

2) w przypadku dziatalnosci podejmowanej w ramach spétdzielni socjalnej - zaswiadczenia ze
spotdzielni socjalnej o okresie trwania cztonkostwa przez okres wskazany w umowie, aktualnego
petnego odpisu spdtdzielni socjalnej z KRS (nie starszego niz 1 m-c) oraz o$wiadczenia o zakresie
dziatalnos$ci prowadzonej przez spoétdzielnie socjalna.

Dokumenty o ktérych mowa w ust. 36 nalezy ztozy¢ w terminie do 12 miesiecy po uptywie
12-miesiecznego lub 24-miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci albo pozostawania cztonkiem
spotdzielni socjalnej.

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, a w szczegoélnosci:

1) niewykorzystania otrzymanych srodkéw zgodnie z celem i rodzajem okreslonym w umowie,
z zastrzezeniem zapiséw § 6 ust. 8 niniejszych Zasad,

2) niewydatkowania przyznanych srodkéw, nieprzedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych
wydatkowanie oraz nierozliczenia wydatkowania przyznanych srodkéw w terminach okreslonych
W umowie,

3) zawieszenia lub zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przed uptywem okresu wskazanego
w umowie o przyznanie Srodkéw jako obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci —
odpowiednio 12-miesieczny lub 24-miesieczny od dnia jej rozpoczecia,

4) zawieszenia lub ustania cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej, na ktorg zostaty przyznane srodki,
przed uptywem okresu wskazanego w umowie o przyznanie srodkéw jako obowigzkowy okres
cztonkostwa — odpowiednio 12-miesieczny lub 24-miesieczny od dnia stania sie cztonkiem
spotdzielni socjalnej,

5) naruszenia zapiséw ust. 32 dotyczacych dokonania zmian w rejestrze CEIDG w zakresie symboli
PKD;

6) uniemozliwienia sprawdzenia i weryfikacji dokumentéw dotyczacych prawidtowej realizacji
warunkéw umowy oraz przeprowadzenia wizytacji monitorujagcej w miejscu prowadzenia
dziatalnosci,

7) ztozenia niezgodnych z prawda oswiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 16,

8) naruszenia innych warunkéw umowy

Finansujgcy wypowiada umowe a beneficjent zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych sSrodkéw
wraz z odsetkami naliczonymi od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do zwrotu, w przypadku
naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy o przyznanie Srodkow.

§7

W przypadku $mierci beneficjenta w okresie od dnia zawarcia umowy o przyznanie Srodkéw do dnia,
w ktorym uptywa okres prowadzenia dziatalnosci wskazany jako obowigzkowy w umowie o przyznanie
Srodkow, Urzad dochodzi zwrotu wyptaconych sSrodkéw w wysokosci proporcjonalnej do okresu
od dnia $mierci beneficjenta do dnia, w ktérym uptywa obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci lub
cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek.

1.

§8

Zakonczenie umowy nastepuje po spefnieniu przez beneficjenta warunkéw oraz postanowien
w niej zawartych i dostarczeniu dokumentéw, o ktédrych mowa w § 6 ust. 36 niniejszych Zasad oraz po
pisemnym potwierdzeniu przez Urzad zakorfczenia zawartej umowy.
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2. Po ustaniu przestanek ustanowienia zabezpieczenia weksel wtasny wraz z deklaracja wekslowg
zostanie zwrdcony beneficjentowi. Weksel nieodebrany przez beneficjenta w wyznaczonym
w terminie przez Urzad zostaje zniszczony przez Komisje powotang przez Dyrektora Urzedu, zgodnie
z obowigzujgcg w Urzedzie Procedurg zniszczenia weksla.

3. Po ustaniu przestanek ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady srodkéw na rachunku
bankowym lub gwarancji bankowej beneficjent otrzymuje pisemne potwierdzenie zakorczenia
zabezpieczenia, ktore przestawia w banku w celu zwolnienia srodkéw na rachunku lub potwierdzenia
wygasniecia gwarancji.

§8
W zwigzku z zawarciem umowy o przyznanie srodkéw Urzad wykresla wnioskodawce z ewidencji
bezrobotnych od dnia nastepnego po dniu otrzymania $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
whniesienia wktadu do spétdzielni socjalnej.

Poznan, dnia 13 czerwca 2023r.

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy

w Poznaniu
Matgorzata Pawlak
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