
	LP.
	 INFORMACJA  GRUPOWA
	ZAKRES TEMATYCZNY

	1.
	NAZWA: 

Informacja grupowa dotycząca działalności i usług Powiatowego Urzędu Pracy w  Poznaniu, metod szukania pracy oraz zasad przygotowania dokumentów aplikacyjnych

CZAS TRWANIA:

 1 dzień 2 godziny

SPOSÓB ORGANIZACJI:

W FORMIE SPOTKANIA INFORMACYJNEGO
CEL ZAJĘĆ:

ZAPOZNANIE UCZESTNIKÓW Z USŁUGAMI PUP, METODAMI POSZUKIWANIA PRACY, STANDARDAMI PISANIA DOKUMENTÓW APLIKACYJNYCH 

	I DZIEŃ – 2 GODZINY

· Informacja zawodowa dotycząca oferty Urzędu Pracy 

· Najskuteczniejsze metody szukania pracy

· Wzory dokumentów aplikacyjnych



	2.
	NAZWA: 
Informacja grupowa dotycząca metod szukania pracy, zasad przygotowania dokumentów aplikacyjnych oraz sposobów i metod prowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej

CZAS TRWANIA:

 1 dzień, 4 godziny
SPOSÓB ORGANIZACJI:

W FORMIE SPOTKANIA INFORMACYJNEGO
CEL ZAJĘĆ:

ZAPOZNANIE UCZESTNIKÓW Z METODAMI POSZUKIWANIA PRAC I  STANDARDAMI PISANIA DOKUMENTÓW APLIKACYJNYCH ORAZ PRZYGOTOWANIE DO ROZMOWY KWALIFIKACYJNEJ
	I DZIEŃ – 4 GODZINY
· METODY SZUKANIA PRACY

· ZASADY PISANIA DOKUMENTÓW APLIKACYJNYCH

· PRZYGOTOWANIE DO ROZMOWY KWALIFIKACYJNEJ 

(rodzaje rozmów kwalifikacyjnych, oczekiwania pracodawcy podczas rozmowy kwalifikacyjnej, metody doboru i selekcji pracowników)



