ZASADY
REALIZACJI ZWROTU KOSZTOW PODMIOTOWI PROWADZACEMU DOM
POMOCY SPOLECZNEJ LUB JEDNOSTCE ORGANIZACYJNEJ WSPIERANIA

RODZINY I SYSTEMU PIECZY ZASTEPCZEJ ZA ZATRUDNIENIE
BEZROBOTNEGO /POSZUKUJACEGO PRACY

§1 Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U.
z 2023r. poz. 735 z pdin. zm.; dalej réwniez jako Ustawa);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 702);

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE.
L.z 2023 r. poz. 2831);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. U. UE
L 352 224.12.2013r., str. 9 ze zm.);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014r., str. 45 ze zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie informacji sktadanych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 40).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz.U. z 2010r., Nr 121, poz. 810);

§2 Zasady organizacji zwrotu kosztéw podmiotowi prowadzgcemu DPS lub jednostce
organizacyjnej WRiPZ za zatrudnienie bezrobotnego/poszukujgcego pracy:

1. Starosta na podstawie art.57a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy zwraca:

1)

2)

podmiotowi prowadzacemu dom pomocy spotecznej, o ktérym mowa w art. 57 ust. 1
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, zwanemu dalej , podmiotem
prowadzacym DPS”,

jednostce organizacyjnej wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, o ktérej mowa w
art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej, zwanej dalej ,jednostka organizacyjng WRiPZ”

- zatrudniajgcym skierowanych bezrobotnych lub poszukujgcych pracy w domu pomocy spotecznej
albo w jednostce organizacyjnej WRiPZ, przez okres do 12 miesiecy, czes¢ albo catos¢ kosztéw
poniesionych na wynagrodzenia, nagrody oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne w wysokosci
uprzednio uzgodnionej w umowie, nieprzekraczajacej jednak kwoty ustalonej jako iloczyn liczby
zatrudnionych w miesigcu w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy oraz wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace.

2. Starosta dokonuje ww. zwrotu kosztéw podmiotowi prowadzgcemu DPS albo jednostce
organizacyjnej WRiPZ, ktére nie zalegaja:

1)

z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
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albo wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych; weryfikacja
optaconych sktadek dokonywana jest przez Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu (dalej réwniez
jako Urzad) za pomocg dostepnych narzedzi.

2) zoptacaniem innych danin publicznych.

. Whnioskowana pomoc stanowi pomoc udzielang zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy de
minimis.

. Srodki refundowane w ramach zwrotu kosztéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 nie mogg dotyczy¢
kosztéow refundowanych jednoczesnie z innych publicznych Zzrédet, np. PFRON.

§3 Procedura sktadania wnioskow:

. Zwrot kosztow, o ktérych mowa w §2 ust. 1 nastepuje na wniosek podmiotu prowadzgcego DPS
albo jednostki organizacyjnej WRiPZ, sktadany do powiatowego urzedu pracy.

. Podmiot prowadzacy DPS albo jednostka organizacyjna WRiPZ moze wystgpi¢ z wnioskiem o zwrot

kosztow, o ktérym mowa w §2 ust. 1 na osobe, ktdra:

1) jest zarejestrowana jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy,

2) w okresie ostatnich 6 miesiecy przed dniem wydania skierowania nie byta zatrudniona w tym
DPS albo w tej jednostce organizacyjnej WRiPZ

Whiosek, o ktérym mowa w §3 ust.1, zawiera w szczegélnosci:

1) nazwe podmiotu prowadzgcego DPS albo jednostki organizacyjnej WRIPZ, adres siedziby i
miejsce prowadzenia dziatalnosci;

2) numer identyfikacyjny REGON, w przypadku domu pomocy spotecznej, a w przypadku
jednostki organizacyjnej WRiPZ — jezeli ten numer zostat nadany;

3) numer identyfikacji podatkowej NIP, jezeli zostat nadany;

4) oznaczenie formy organizacyjno-prawnej prowadzonej dziatalnosci oraz w przypadku domoéw
pomocy spotecznej — numer w rejestrze doméw pomocy spotecznej prowadzonym przez
wojewode;

5) liczbe bezrobotnych lub poszukujgcych pracy proponowanych do zatrudnienia oraz okres ich
zatrudnienia;

6) miejsce i rodzaj prac, ktére majg by¢é wykonywane przez skierowanych bezrobotnych lub
poszukujgcych pracy, oraz niezbedne lub pozadane kwalifikacje;

7) wysokos$¢ proponowanego wynagrodzenia dla skierowanych bezrobotnych lub poszukujacych
pracy oraz wnioskowang wysoko$¢ podlegajgcych zwrotowi kosztéw poniesionych na
wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia skierowanych bezrobotnych lub poszukujgcych pracy.

. Do wniosku, o ktérym mowa w §3 ust.1, dotacza sie oswiadczenie o niezaleganiu w dniu jego
ztozenia z zaptatg wynagrodzen pracownikom, naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych i wptat na Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
oraz innych danin publicznych.

. Starosta w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku informuje wnioskodawce o rozpatrzeniu
whniosku i podjetej decyzji.

. W przypadku, gdy ww. wniosek jest nieprawidtowo wypetniony lub niekompletny, starosta
wyznacza whnioskodawcy co najmniej 7-dniowy termin na jego uzupetnienie. Whniosek



nieuzupetniony we wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

7. W przypadku, gdy podmiotem prowadzgcym DPS jest powiat, wsparcie zostanie udzielone na
podstawie porozumienia.

8. Wypetnione i podpisane wnioski mozna sktadac:
e osobiscie w siedzibie urzedu - Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu ul. Czarnieckiego 9, 61-538
Poznan, pok. 104,
e w postaci elektronicznej za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej dostepnej na stronie
urzedu pod adresem poznan.praca.gov.pl,
¢ listownie, na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu, ul. Czarnieckiego 9, 61-538 Poznan.

9. Rozpatrywania wnioskéw o zwrot kosztow, o ktérych mowa w §3 ust.1 dokonuje Komisja
powotana do tego celu przez Dyrektora Urzedu. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, starosta
zawiera z podmiotem prowadzgcym DPS albo jednostkg organizacyjng WRiPZ umowe okreslajaca
w szczegdlnosci:

1) liczbe bezrobotnych lub poszukujgcych pracy oraz okres, na jaki zostang zatrudnieni;

2) rodzaji miejsce wykonywanych prac oraz niezbedne lub pozgdane kwalifikacje bezrobotnych
lub poszukujgcych pracy;

3) terminy i wysokos¢ podlegajgcych zwrotowi przez staroste kosztéw poniesionych z Funduszu
Pracy na wynagrodzenia, nagrody oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

4) obowigzek informowania starosty o kazdym przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy
o prace ze skierowanym bezrobotnym lub poszukujgcym pracy oraz o zmianach w zawartej z
bezrobotnym lub poszukujgcym pracy umowie o prace;

5) obowigzek zwrotu uzyskanej pomocy na warunkach okreslonych w ustawie, w przypadku
nieutrzymania zatrudnienia skierowanego bezrobotnego lub poszukujgcego pracy przez
wymagany okres.

§4 Procedura realizacji zwrotu kosztéw o ktérych mowa w §2; zobowigzania podmiotu
prowadzacego DPS albo jednostki organizacyjnej WRiPZ:

1. Podmiot prowadzacy DPS albo jednostka organizacyjna WRIPZ po pozytywnym zaopiniowaniu
whniosku, zawiera ze skierowang osobg bezrobotng lub poszukujgca pracy umowe o prace.

2. Podmiot prowadzacy DPS albo jednostka organizacyjna WRIPZ jest obowigzany stosownie do
postanowien umowy zawartej z Urzedem, do utrzymania w zatrudnieniu skierowanego
bezrobotnego lub poszukujgcego pracy przez okres 3 miesiecy po zakonczeniu okresu zwrotu
kosztéw.

3. Podmiot prowadzgcy DPS albo jednostka organizacyjna WRiPZ zobowigzany jest na wezwanie
Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce fakt utrzymania
w zatrudnieniu skierowanego bezrobotnego lub poszukujgcego pracy po okresie refundacji (np.
RCA,RSA).

4. W przypadku udzielenia pracownikowi urlopu bezptatnego lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci
w pracy, Podmiot prowadzacy DPS albo jednostka organizacyjna WRiPZ zobowigzany jest do
wydtuzenia zatrudnienia o okres trwania nieobecnosci.

5. Starosta przez okres do 12 miesiecy zwraca podmiotowi prowadzgcemu DPS albo jednostce
organizacyjnej WRIPZ czes¢ lub catos¢ poniesionych kosztéw na wynagrodzenia, nagrody oraz
sktadki na ubezpieczenia spoteczne w wysokosci uprzednio uzgodnionej w umowie zawartej
z Urzedem, nieprzekraczajacej jednak kwoty ustalonej jako iloczyn liczby zatrudnionych w miesigcu



w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy oraz wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace.

Zwrot kosztéw przystuguje na podstawie ztozonego wniosku, o ktérym mowa w §3 ust.1 (zatgcznik

do niniejszych zasad), w terminie do 21 dnia kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu

rozliczeniowym. Do wniosku o zwrot kosztéw podmiot prowadzacy DPS albo jednostka
organizacyjna WRIPZ dofacza stosowne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie skierowanej osoby
bezrobotnej/poszukujgcej pracy:

1) uwierzytelniona kserokopia zanonimizowanej listy ptac wraz z potwierdzeniem wyptaty
wynagrodzenia (przelew, dowdd KW lub podpis pracownika na liscie ptac poswiadczajacy
odbiér wynagrodzenia),

2) uwierzytelniona zanonimizowana lista obecnosci,

3) potwierdzenie naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne za skierowane osoby
bezrobotne/poszukujgce pracy z potwierdzeniem optacenia sktadek (np. deklaracja ZUS DRA z
potwierdzeniami zaptaty zgodnie z deklaracjg lub imienny raport RCA wraz z imiennymi
potwierdzeniami przelewdw za skierowanego bezrobotnego/poszukujgcego pracy),

4) deklaracja ZUS RSA w przypadku zwolnienia lekarskiego.

6. Niewywigzanie sie z warunku utrzymania w  zatrudnieniu skierowanej osoby
bezrobotnej/poszukujgcej pracy, przez okres objety umowg dotyczacg zwrotu kosztéw, o ktdrych
mowa w §2 ust.1 i odpowiedni okres min. 3 miesiecy po zakonczeniu realizacji zwrotu kosztéw,
o ktérych mowa w §2 ust.1 lub naruszenie innych warunkdéw zawartej z Urzedem umowy powoduje
obowigzek zwrotu uzyskanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od catosci
uzyskanej pomocy od dnia otrzymania pierwszego zwrotu kosztdw, w terminie 30 dni od doreczenia
wezwania starosty.

7. W przypadku rozwigzania umowy o prace przez skierowanego bezrobotnego/poszukujgcego pracy
lub rozwigzania z nim umowy o prace na podstawie art. 52 Kodeksu Pracy albo wygasniecia
stosunku pracy skierowanego bezrobotnego/poszukujgcego pracy w trakcie okresu objetego
zwrotem kosztow, o ktdérych mowa w §2 ust.1 albo przed uptywem okresu min. 3 miesiecy
utrzymania w zatrudnieniu skierowanego bezrobotnego/poszukujgcego pracy po zakoriczonym
okresie zwrotu kosztéw, o ktérych mowa w §2 ust.1 Urzad kieruje na zwolnione stanowisko pracy
innego bezrobotnego/poszukujgcego pracy. Podmiot prowadzacy DPS albo jednostka organizacyjna
WRIPZ jest zobowigzany przedtozy¢ w Urzedzie, w terminie 7 dni od dnia ustania ww. stosunku
pracy, Swiadectwo pracy wydane pracownikowi, pismo rozwigzujagce umowe o prace lub inne
dokumenty potwierdzajgce ten fakt. Podmiot prowadzgcy DPS albo jednostka organizacyjna WRiPZ
zobowigzany jest zatrudnic kolejng osobe bezrobotng/poszukujgca pracy skierowang przez Urzad.

8. W przypadku rozwigzania ze skierowanym bezrobotnym/poszukujgcym pracy umowy o prace na
podstawie porozumienia stron, podmiot prowadzacy DPS albo jednostka organizacyjna WRIiPZ
ponosi konsekwencje okreslone w §4 ust. 6.

9. W przypadku odmowy przyjecia skierowanego bezrobotnego/poszukujgcego pracy na zwolnione
stanowisko pracy, podmiot prowadzacy DPS albo jednostka organizacyjna WRiPZ zwraca uzyskang
pomoc w catosci wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania pierwszego zwrotu
kosztow, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty.

10.W przypadku braku mozliwosci skierowania bezrobotnego/poszukujgcego pracy na uzupetnienie
zwolnionego miejsca pracy podmiot prowadzacy DPS albo jednostka organizacyjna WRIPZ nie
zwraca uzyskanej pomocy za okres, w ktérym uprzednio skierowany bezrobotny pozostawat
w zatrudnieniu, a Urzad rozwigzuje przedmiotowg umowe.



