OFERTA PRACY — ZEWNETRZNA

Zakfad Ubezpieczeri Spotecznych Il Oddziat w Poznaniu poszukuje jednego kandydata na stanowisko:
ds. poswiadczen
w Wydziale Ubezpieczen i Sktadek — 1 (Inspektorat w Obornikach Wikp.)
numer oferty 85 /2020/KAD

Wymagania formalne:

Niezbedne:

- wyksztatcenie $rednie

Mile widziane:

- wyksztatcenie wyzsze (nauki spoteczne, administracja)

- minimum 1 rok pracy zwigzanej z ubezpieczeniami spotecznymi

Wymagania dodatkowe:

- umiejetno$¢ obstugi pakietu MS Office

- orientacja na cel, orientacja na jakosé, komunikacja, wspétpraca, elastyczno$¢, nastawienie na
rozwoj

- orientacja na klienta, rozwigzywanie problemdéw, radzenie sobie w sytuacjach trudnych

Zakres zadan:

Zapewnienie prawidtowosci poswiadczen danych zaewidencjonowanych na kontach ubezpieczonych
dla celéow $wiadczen z ubezpieczen spotecznych oraz na wnioski ubezpieczonych i uprawnionych
podmiotéw.

Wymagane dokumenty:

-CV '

- list motywacyjny z podaniem numeru oferty: 85/2020/KAD

- dokument potwierdzajgcych wymagane niezbedne wyksztatcenie

- w przypadku ofert w formie papierowej uprzejmie przypominamy o koniecznosci zamieszczenia w

ofercie wiasnorecznie podpisanej klauzuli o nastepujgcej tresci:

"Oswiadczam, ze zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji podanych przeze mnie
dobrowolnie dodatkowych danych osobowych niebedgcych danymi, ktérych pracodawca moze zgda¢
na podstawie przepisow prawa."

Jezeli nie chcesz, aby$my przetwarzali dodatkowe dane o Tobie, nie umieszczaj ich w swoich
dokumentach.

Jednoczesnie informujemy, ze klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
kandydata w procesie rekrutacji jest dostepna na stronie gtéwnej Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych
(www.zus.pl) w zaktadce ,Praca w ZUS”.

Osoby zainteresowane naszg ofertg prosimy o sktadanie CV wraz z listem motywacyjnym w terminie
do 14 sierpnia 2020 r. na adres:

Miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy przesta¢ przez formularz aplikacyjny wybierajac Aplikuj na dole ofert

zamieszczonej na gtéwnej stronie ZUS (www.zus.pl) w zaktadce ,Praca w ZUS"
lub



Korespondencyjnie: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych Il Oddziat w Poznaniu, Wydziat Kadrowo —
Ptacowy, ul. Starotecka 31 61-361 Poznar z dopiskiem na kopercie ,Oferta pracy”

Osobiscie: Sala Obstugi Klientdw, Stanowisko informacji ogélnej i dziennika podawczego z dopiskiem
na kopercie ,Oferta pracy”.

Warunki Pracy

Zaktad Ubezpieczef Spotfecznych jest pracodawcy przyjaznym osobom z niepetnosprawnosciami.
Stwarza pracownikom optymalne $rodowisko pracy, uwzgledniajac ich potrzeby. Istnieje mozliwogé
dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb o0séb
z niepetnosprawnosciami.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- sprzet komputerowy,
- sprzet biurowy

Warunki wykonywania pracy w Inspektoracie ZUS w Obornikach Wikp.:

- spetniajg warunki okreslone wymogami bhp i ppoz.,

polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,

wigzg sie z bezposrednim kontaktem z klientem zUS

Xkonieczno$¢ poruszania sie po catym obiekcie,

konieczno$¢ wykonywania pracy poza biurem

konieczno$¢ odbywania podrdzy stuzbowych,

X budynek 2- kondygnacyjny z czeécig piwniczng, brak windy, pomieszczen sanitarnych dla osob
niepetnosprawnych brak,

stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych w czeéci piwnicznej lub na
parterze,

[J miejsce pracy dostosowane do oséb poruszajacych sie przy pomocy wdzka inwalidzkiego na
parterze budynku

O wejscie do budynku jest zorganizowane z poziomu chodnika,

przy wejéciu do budynku znajduje sie pochylnia,

O przy wejsciu do budynku jest zamontowana platforma schodowa lub transporter schodowy,
LIdrzwi przy wejsciu do budynku otwierajg sie automatycznie

w bezpodrednim sasiedztwie wejécia do budynku znajdujg sie miejsca parkingowe dla 0sdb z
niepetnosprawnosciami

Skontaktujemy sie tylko z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne. Nadsytanych
dokumentéw nie zwracamy. Dokumenty zfoione po terminie nie bedq rozpatrywane. Za date
zlozenia dokumentow przyjmuje sie date wplywu korespondencji do jednostki organizacyjnej. Do
sktadania dokumentéw zachecamy osoby niepetnosprawne.

WYMAGANA KLAUZULA:

"Oswiadczam, ze zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji podanych przeze mnie
dobrowolnie dodatkowych danych osobowych niebedgcych danymi, ktérych pracodawca moze 2gdaé
na podstawie przepiséw prawa."



Nazwa komarki organizacyjnej: Wydziat Ubezpieczen i Sktadek - 1 Inspektorat ZUS w Obornikach
Wikp.

Adres jednostki org.
Zaktad Ubezpieczen Spofecznych 1l Oddziat w Poznaniu Ul. Starotecka 31 61-361 Poznan

Nazwa stanowiska pracy Stanowisko ds. poswiadczen

Wymagania formalne:

Niezbedne:

- wyksztatcenie $rednie

Mile widziane:

- wyksztatcenie wyisze (nauki spoteczne, administracja)

- minimum 1 rok pracy zwigzanej z ubezpieczeniami spotecznymi

Wymagania dodatkowe:

- umiejetnosé obstugi pakietu MS Office

- orientacja na cel, orientacja na jako$¢, komunikacja, wspotpraca, elastyczno$¢, nastawienie na
rozwdj

- orientacja na klienta, rozwigzywanie problemow, radzenie sobie w sytuacjach trudnych

Zakres zadan:

Zapewnienie prawidtowosci poswiadczen danych zaewidencjonowanych na kontach ubezpieczonych
dla celdw $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych oraz na wnioski ubezpieczonych i uprawnionych
podmiotow.

Wymagane dokumenty:

-CV

- list motywacyjny z podaniem numeru oferty: 85/2020/KAD

- dokument potwierdzajacych wymagane niezbedne wyksztatcenie

- w przypadku ofert w formie papierowej uprzejmie przypominamy o koniecznosci zamieszczenia w

ofercie wtasnorecznie podpisanej klauzuli o nastepujacej tresci:

"Ofwiadczam, ze zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji podanych przeze mnie
dobrowolnie dodatkowych danych osobowych niebedacych danymi, ktérych pracodawca moze zadac
na podstawie przepiséw prawa."

Jezeli nie chcesz, abyémy przetwarzali dodatkowe dane o Tobie, nie umieszczaj ich w swoich
dokumentach.

Jednoczeénie informujemy, ze klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
kandydata w procesie rekrutacji jest dostepna na stronie gtéwnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
(www.zus.pl) w zaktadce ,Praca w ZUS”.

Termin, do ktérego nalezy sktada¢ dokumenty: 14 sierpnia 2020 .
Miejsce sktadania dokumentéw:
Dokumenty nalezy przesta¢ przez formularz aplikacyjny wybierajac Aplikuj na dole oferty

zamieszczonej na gléwnej stronie ZUS (www.zus.pl) w zaktadce ,Praca w ZUS”
lub



Korespondencyjnie: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych Il Oddziat w Poznaniu, Wydziat Kadrowo —
Ptacowy, ul. Starotecka 31 61-361 Poznan z dopiskiem na kopercie ,Oferta pracy”

Osobiscie: Sala Obstugi Klientéw, Stanowisko informacji ogdlnej i dziennika podawczego z dopiskiem
na kopercie ,Oferta pracy”.

Za date ztozenia dokumentéw przyjmuje sie date wptywu aplikacji na adres mailowy w pozycji
»Miejsce sktadania dokumentéw” lub date wptywu korespondencji w godzinach urzedowania
Il Oddziatu ZUS w Poznaniu

Warunki Pracy

Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych jest pracodawca przyjaznym osobom z niepetnosprawnosciami.
Stwarza pracownikom optymalne $rodowisko pracy, uwzgledniajac ich potrzeby. Istnieje mozliwoé¢
dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb o0séb
z niepetnosprawnog$ciami.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- sprzet komputerowy,
- sprzet biurowy

Warunki wykonywania pracy w Inspektoracie ZUS w Obornikach Wikp.:

- spetniajg warunki okre$lone wymogami bhp i ppoz.,

~ polegaja na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,

— wigZg sie z bezposrednim kontaktem z klientem ZUS

— koniecznos¢ poruszania sie po catym obiekcie,

— konieczno$¢ wykonywania pracy poza biurem

— konieczno$¢ odbywania podrézy stuzbowych,

— budynek 2- kondygnacyjny z czescig piwniczna, brak windy, pomieszczen sanitarnych dla oséb
niepetnosprawnych brak,

~ stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych w czesci piwnicznej lub na parterze,
- przy wejsciu do budynku znajduje sie pochylnia,

- W bezposrednim sasiedztwie wejscia do budynku znajdujg sie miejsca parkingowe dla 0séb z
niepetnosprawnosciami

Dodatkowe:
- poszukujemy jednego kandydata na stanowisko
- proces rekrutacyjny obejmowac bedzie rozmowe kwalifikacyjng

w Inspektoracie ZUS w Obornikach Wlkp. lub w formie zdalnej (na wypadek zaostrzenia przepiséw
bezpieczenstwa)

- skontaktujemy sie tylko z kandydatami spetniajacymi wymagania formalne,

- nadsyfanych dokumentéw nie zwracamy,

- dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane

- dokumentacja niekompletna nie bedzie rozpatrywana

- do skfadania dokumentéw zachecamy osoby z niepetnosprawnosciami



