Zalacznik Nr A-2

Regulamin pracy komisji przetargowej

Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja”, powotywana jest doraznie
do przeprowadzenia postepowan, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych
réwnowartos¢ kwoty 170 000 ztotych.

Czlonkow komisji powoluje i odwoluje kierownik jednostki. Sktad komisji okreslany
jest we wniosku o wszczgcie postegpowania o zamowienie publiczne.

Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech osob. W sktad komisji obligatoryjnie
wchodzi: kierownik komorki organizacyjnej lub wyznaczony przez niego pracownik,
oraz wyznaczony pracownik petnigcy funkcj¢ sekretarza komisji.

W przypadku nieobecnosci czionka komisji kierownik jednostki powotuje jego
zastepce.

Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powota¢ biegtych. Biegly
przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien. Do bieglych stosuje si¢
odpowiednio punkty 6, 7, 81 9.

. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z treScig ofert ztozonych przez wykonawcow,
Kierownik zamawiajacego, czlonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wpltynag¢ na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajagce zamoéwienia sktadaja pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania pisemne o$wiadczenie o braku lub
zaistnieniu konfliktu interesow, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy. W przypadku
zamoOwienia z wolnej rgki  zlozenie oswiadczen, o ktérych mowa wyzej nastgpuje
w dniu wyslania zaproszenia do negocjacji.

. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia
po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania

lub osoby udzielajace zamoOwienia, przed rozpocze¢ciem wykonywania czynnosSci
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sktadaja pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania pisemne

o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3

ustawy.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznos$ci

o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, nie zlozenia o§wiadczenia lub ztozenia

o$wiadczenia niezgodnego z prawda, kierownik jednostki wytacza czlonka komisji

z udzialu w dalszych jej pracach.

Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamédwienia podjete przez osobe podlegajaca

wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci

faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktory w szczegolnosci:

1) zwoluje posiedzenia komisji oraz przewodniczy jej obradom;

2) odbiera o$wiadczenia czlonkéw komisji i biegtych oraz informuje kierownika
jednostki o okolicznosciach powodujacych wylaczenie cztonka komisji z jej prac;

3) rozdziela prac¢ pomiedzy czlonkow komisji, z uwzglednieniem indywidualnej
odpowiedzialnosci okreslonej przez kierownika jednostki;

4) nadzoruje prawidtowos$¢ prowadzonej dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia;

5) informuje kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisji

w toku prowadzonego postepowania.

. Prace Komisji dokumentowane sg protokolem wewnetrznym, ktory zawiera przede

wszystkim:

— terminy posiedzen komisji;

— rozdzial prac pomiedzy cztonkow komisji;

— wnioski 1 propozycje.

W zakresie prowadzonego postgpowania komisja w szczegolnosci:

1) zapoznaje si¢ z wyjasnieniami dotyczacymi specyfikacji warunkow zamowienia,
2) dokonuje otwarcia ofert;

3) prowadzi negocjacje z wykonawcami, gdy ustawa przewiduje ich prowadzenie;
4) ocenia spetianie przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postgpowaniu;

5) wzywa do uzupetienia dokumentéw, o ile zachodzi taka potrzeba;

6) zada wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych ofert, o ile zachodzi taka potrzeba;

7) sprawdza oferty pod wzgledem razaco niskiej ceny;



13.

14.

15.
16.

17.

18.

8) przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty;

9) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

10) wystepuje o uniewaznienie postgpowania;

11) zawiadamia wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Ocena ofert dokonywana jest komisyjnie przy zastosowaniu kryteriéw okreslonych

wzorami opisanymi w SWZ.

W przypadku gdy komisja wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie

postgpowania, pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie

podstawy prawnej oraz okolicznosci faktycznych, powodujacych konieczno$é jego

uniewaznienia.

Kierownik jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

Na polecenie kierownika jednostki komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta

Z naruszeniem prawa.

Oceng spelniania warunkow udzialu w postepowaniu w tej samej sprawie powierza

si¢ komisji w zmienionym sktadzie.

Komisja konczy dziatalnos¢ w dniu zatwierdzenia przez kierownika jednostki

propozycji komisji dotyczacej wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia

postepowania.



