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OCENA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ oraz w trakcie
kontroli projektu. Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana

jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkow.

Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem
umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore
beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu,
zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi
beneficjent jako strona umowy o dofinansowane projektu.



WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie nastepujgce warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,
b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego,

c) jestzgodny z PO iSZOOP,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu,

e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f) jest niezbedny do realizacji celow projektu,

g) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

h) zostat nalezycie udokumentowany,
i) zostat wykazany we wniosku o pfatnosg,
j) dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdét zrealizowanych,

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR, EFS i FS na lata
2014-2020.



WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Nastepujgce wydatki s niekwalifikowalne:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

j)

k)

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

odsetki od zadtuzenia,

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,
kary i grzywny,

$wiadczenia realizowane ze $rodkdw ZFSS,

odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze $rodkéw Pomocy
Technicznej,

rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedgcej wtasnoscig beneficjenta,
wptaty na PFRON,

wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwigzane ze
sprawami sgdowymi,

wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktdory byt w ciggu 7 lat
wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych
lub z dotacji krajowych,

podatek VAT, ktdry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych,



WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE cd.

)

wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych projektu (w przypadku terendw poprzemystowych oraz
terendw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit wynosi 15%, a w
przypadku instrumentéw finansowych skierowanych na wspieranie rozwoju obszaréw
miejskich lub rewitalizacje obszarow miejskich, limit wynosi 20%),

zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkdw dokonanych w ramach celu
tematycznego 9 Promowanie wigczenia spotecznego, walka z ubostwem i wszelkq
dyskryminacjg,

inne, niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowa leasingu,

transakcje dokonane w gotéwce, ktorych wartos¢ przekracza rownowartos¢ 15 000
euro,

wydatki zwigzane z wypetnieniem formularza wniosku o dofinansowanie projektu,

premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci,

w przypadku projektow wspoétfinansowanych z EFS - wydatki zwigzane z zakupem
nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacja budynkéw i
pomieszczen, za wyjatkiem wydatkdw ponoszonych jako cross-financing.



Koszty projektu przedstawione sg we wniosku o
dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego,
ze wskazaniem kosztéw jednostkowych bedacych
podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw
projektu. Budzet zadaniowy oznacza
przedstawienie kosztow w podziale na zadania
merytoryczne w ramach kosztow bezposrednich
oraz koszty posrednie.

Beneficjenta obowigzujg limity wydatkow
wskazane w odniesieniu do kazdego zadania
w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie, przy czym poniesione wydatki nie
muszg by¢ zgodne ze szczegétowym budzetem
projektu zawartym w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie. Instytucja bedgca strong umowy
o dofinansowanie rozlicza beneficjenta ze
zrealizowanych zadan w ramach projektu.

ZASADY

KONSTRUOWANIA

BUDZETU

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest
mozliwe przekroczenie tgcznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu,
wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu. Dopuszczalne jest
dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu
okreslonym w zatwierdzonym na etapie
podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o
dofinansowanie projektu (w oparciu o zasady
okres$lone przez 1Z).

Szczegdtowy budzet projektu jest podstawa do
oceny kwalifikowalnosci
i racjonalnosci wydatkow, prawidtowosci
sporzgdzenia budzetu oraz efektywnosci kosztowe;j
projektu w odniesieniu do zaplanowanych w
projekcie rezultatow
i powinien bezposrednio wynikac z opisanych
wczesniej zadan i ich etapow.




UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

Do uproszczonych metod rozliczania wydatkow zalicza sie:

a)

b)

stawki jednostkowe, w tym godzinowa stawka wynagrodzenia personelu projektu,
z wytgczeniem oséb wskazanych w kosztach posrednich lub godzinowa stawka
wynagrodzenia personelu projektu, liczona jako iloraz ostatnich
udokumentowanych rocznych kosztéw zatrudnienia brutto przez 1720 godzin;

kwoty ryczattowe nieprzekraczajgce wyrazonej w PLN rdwnowartosci kwoty
100.000 EUR wktadu publicznego na poziomie projektu, przeliczonej na PLN z
wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez
KE aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych
lub ogtoszenia naboru projektéw pozakonkursowych;

stawki ryczattowe, stanowigce okreslony procent jednej lub kilku kategorii kosztow,
w tym stawka ryczattowa obejmujgca koszty personelu projektu w ramach
programow EWT, liczona jako maksymalnie 20% kosztow bezposrednich innych niz
koszty personelu.



OGRANICZENIA W STOSOWANIU UPROSZCZONYCH METOD

» w przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z
zastosowaniem trybu konkurencyjnego (zasada konkurencyjnosci lub pzp) — zakaz
stosowania uproszczen — brak mozliwosci przyjmowania do realizacji projektow o
wartosci do 100.000 EUR;

» jesli tylko czes$¢ dziatan/zadan projektu realizowanych jest z zastosowaniem ww. trybu
— mozliwos¢ stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw;

» wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie
projektu wytacznie w przypadku, gdy kazda z nich dotyczy innych kosztéw;

» konieczno$¢ monitorowania wysokosci wydatkéw ograniczonych okreslonym limitem,
np. cross-financingu w ramach ryczattu.




KOSZTY POSREDNIE — podstawowe zasady

" to wszystkie koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu — katalog
szczegotowy, ale otwarty;

= kwalifikowalne, chyba ze inaczej stanowig wytyczne horyzontalne,
programowe lub SZOOP;

= rozliczane tylko i wytacznie stawka ryczattowg (dotyczy wszystkich
projektéw i podmiotdow) — brak mozliwosci rozliczania kosztéw posrednich na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow;

= traktowane jako poniesione przy rozliczeniu kosztow bezposrednich;

= brak mozliwosci uymowania kosztow posrednich w ramach kosztéw
bezposrednich — weryfikacja przede wszystkim na etapie oceny projektu;



KOSZTY POSREDNIE — podstawowe zasady cd.

* brak mozliwosci wykazywania w kosztach posrednich wydatkow objetych
cross-financingiem;

» stawka ryczattowa kosztéw posrednich jest wskazana w umowie o
dofinansowanie;

" ryczatt naliczany od kosztow bezposrednich, bez pomniejszenia o wydatki na
zadania zlecone;

* mozliwos¢ obnizenia stawki ryczattowej w przypadkach razgcego naruszenia
przez beneficjenta zapisow umowy o dofinansowanie w zakresie zarzgdzania
projektem (np. karalnos¢ oséb dysponujacych srodkami).



KOSZTY POSREDNIE - limity

Koszty posrednie rozliczane sa wytacznie z wykorzystaniem
nastepujacych stawek ryczattowych:

25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1
min PLN wiacznie,

20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci
powyzej 1 min PLN do 2 min PLN wigcznie,

15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
powyzej 2 min PLN do 5 min PLN wigcznie,

10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci
przekraczajgcej 5 min PLN.



KOSZTY POSREDNIE — definicja

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg
projektu, w szczegolnosci:

a) koszty koordynatora/kierownika projektu oraz personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, w tym koszty
wynagrodzenia tych oséb, delegacji stuzbowych i szkolen,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia o0séb  uprawnionych do
reprezentowania jednostki),

c) koszty personelu  obstugowego (obstuga  kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, obstuga prawna),

d) koszty obstugi ksiegowej,

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu (czynsz, najem, optaty administracyjne),

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na
rzecz projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku
bankowego,



KOSZTY POSREDNIE — definicja cd.

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkédw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu,

i) optaty za media (energia elektryczna, cieplna, gazowa, woda, optaty za
odprowadzanie sciekow)

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich,
k) koszty ustug powielania dokumentoéw,

|) koszty materiatéw biurowych i artykutdw pismienniczych,

m) koszty ubezpieczern majatkowych,

n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.



KOSZTY POSREDNIE — definicja cd.

Uwaga! Trudniejsze przypadki

koszt rekrutacji (koszt personelu obstugowego, administracyjnego — koszt
posredni, koszt personelu udzielajgcego wsparcia, identyfikujgcego potrzeby
grupy docelowej przy rekrutacji, np. psychologa — koszt bezposredni, o ile w ogdle
zasadny, DZF.IV.8610.16.2015.RP.1);

koszt ogtoszern w mediach, plakatow i ulotek oraz mailingu (ogtoszenie
rekrutacyjne, ogtoszenie informujgce o projekcie i jego wynikach — koszt posredni,
o ile w ogdle zasadny);

organizacja konferencji podsumowujacej projekt (koszt posredni, o ile w ogdle
zasadny);

koszt materiatéow szkoleniowych i informacyjnych (materiaty szkoleniowe — koszt
bezposredni, materiaty informacyjne, w tym koszt ew. naklejek na materiaty
szkoleniowe — koszt posredni);

koszt personelu obstugowego (koordynator zadania, specjalista ds. merytorycznej
koordynacji zadania, personel obstugujgcy zadania merytoryczne — koszt

posredni).



KWOTY RYCZAtTOWE

1. W ramach niniejszego konkursu w przypadku projektéw, w ktorych warto$s¢ wktadu
publicznego (srodkow publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci
100.000 EUR (kurs EUR obowigzujgcy na dzien ogtoszenia konkursu wynosi 4,2699 PLN)
nalezy zastosowaC uproszczong metode rozliczania wydatkow wytacznie w formie kwot
ryczattowych, w oparciu o szczegdétowy budzet projektu okreslony przez beneficjenta i
zatwierdzony przez I0K.

2. Uzasadnieniu podlega kazdy wydatek, ktory jest planowany do rozliczenia kwotg
ryczattowg, z zastrzezeniem, ze jedna kwota ryczattowa = jedno zadanie. Uzasadnienie
powinno potwierdzac racjonalnos$¢ wydatku i koniecznos¢ jego poniesienia.

3. W razie niezrealizowania w petni wskaznikdow produktu lub rezultatu objetych kwotg
ryczattowga, dana kwota jest uznana jako niekwalifikowalna (rozliczenie w systemie ,spetnia
— nie spetnia”).

4. Wydatki traktowane sg jak poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania
dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw.

5. Rozliczenie kwot ryczattowych nastepuje poprzez weryfikacje dokumentéw
potwierdzajgcych wykonanie wskaznikow (dokumenty zatgczane do wniosku o ptatnosc
oraz dostepne podczas kontroli na miejscu).



WKLAD WLASNY - informacje ogodlne

wktadem wtasnym s3 Srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez
wnioskodawce, ktdre zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych
i nie zostang wnioskodawcy przekazane w formie dofinansowania;

wktad wiasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy
czym to wnioskodawca okresla forme wniesienia wktadu wtasnego;

w przypadku niewniesienia przez wnioskodawce wktadu wtasnego w kwocie
okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu, IOK moze obnizy¢ kwote
przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci
projektu;

zrodtem finansowania wktadu wtasnego mogg by¢ zarowno srodki publiczne jak

i prywatne — o zakwalifikowaniu Zzrédta pochodzenia wktadu wtasnego (publiczny /
prywatny) decyduje status prawny wnioskodawcy / partnera / strony trzeciej lub
uczestnika. Wktad wtasny moze wiec pochodzi¢ ze srodkéw: budzetu JST, Funduszu
Pracy, PFRON-u, prywatnych;

wktad wtasny lub jego czes¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztow posrednich jak i
bezposrednich.



WKtAD FINANSOWY

Wktad w postaci finansowej wykazywany przez wnioskodawce w projekcie moze
pochodzi¢ z optat pobieranych od uczestnikow projektu, pod warunkiem spetnienia
tacznie nastepujgcych warunkdow:

>

mozliwos¢ wykorzystania optat nie moze ogranicza¢ udziatu w projekcie grupom
docelowym wspieranym z EFS, w zwigzku z tym w przypadku wsparcia
kierowanego do 0sdb pozostajacych bez zatrudnienia lub wykluczonych
spotecznie optaty nie powinny byc pobierane; natomiast jest to mozliwe w
przypadku rodzicow wnoszacych optate za opieke przedszkolng;

optaty powinny by¢ symboliczne i nie stanowic istotnej bariery uczestnictwa w
projekcie;

informacja na temat pobierania optat od uczestnikdw powinna zosta¢ zawarta
we whniosku o dofinansowanie projektu i powinna podlegac ocenie pod katem
celowosci i ewentualnego ograniczenia dostepu do projektu dla potencjalnych
uczestnikow projektu przez instytucje oceniajgca konkurs.



WKLAD NIEPIENIEZNY

Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikéw jego majatku lub z
majatku innych podmiotdw, jezeli mozliwosc¢ taka wynika z przepisow prawa oraz zostanie to
ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci swiadczen wykonywanych przez
wolontariuszy.

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego:

a) wktad niepieniezny polega na wykorzystaniu na rzecz projektu nieruchomosci, urzadzen, materiatow,
wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy,

b) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowe;j
rownowaznej fakturom,

c) wartos$é przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,
d) wartos¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego moga by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

e) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej warto$é¢ nie przekracza wartosci
rynkowe,;.

Wydatki poniesione na wycene wkiadu niepienieznego sa kwalifikowalne.



WKELAD NIEPIENIEZNY cd.

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac
spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a)

b)

d)

wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (udziat
nieodptatny),

nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy
(stanowisko w projekcie), zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza
muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca zadan,
ktore sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

warto$¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywane] przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie
oraz Sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany
rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie, lub ptacy
minimalnej,

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore
zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy
na zasadach rynkowych (np. koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne).



SRODKI TRWALE | CROSS-FINANCING

Srodki trwate — rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dfuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki

organizacyjnej.

Cross-financing w ramach projektéw wspodtfinansowanych z EFS moze dotyczyé wytgcznie takich
kategorii wydatkow, bez ktdrych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku z
zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwtaszcza potrzeb oséb z niepetnosprawnos$ciami.

Cross-financing dotyczy wytacznie:

* zakupu nieruchomosci,
e zakupu infrastruktury, rozumianej jako elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone do
nieruchomosci (np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku),

» dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen.

Zakup srodkow trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury
i sSrodkéw trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkow
i pomieszczen, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.



SRODKI TRWALE | CROSS-FINANCING cd.

= wydatki na zakup srodkéw trwatych mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod
warunkiem ich bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu wraz
z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu;

w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkow poniesionych na
zakup srodkow trwatych o wartosci jednostkowej rGwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w
ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu nie
moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu, chyba ze inny limit wskazano dla
danego typu projektéw w PO lub SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup srodkéw
trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

UWAGA! W ramach konkursu wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup srodkédw
trwatych nie moze przekroczy¢ 25% wartosci projektu (w tym cross-financingu).

UWAGA! Zgodnie z zapisami SZOOP wydatki w ramach cross-financingu nie moga
przekroczy¢ 15% wartosci wspotfinansowania unijnego (EFS).
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Podziat srodkéw trwatych ze wzgledu na sposdb ich wykorzystania w ramach i na rzecz

projektu:

srodki trwate bezposrednio powigzane
z przedmiotem projektu (np. wyposazenie
pracowni komputerowych w szkole)

Wydatki poniesione na zakup Srodkow
trwatych oraz koszty ich dostawy, montazu i
uruchomienia, moga by¢ kwalifikowalne w
catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze
wskazaniem  beneficjenta  opartym o
faktyczne wykorzystanie srodka trwatego na
potrzeby projektu.

srodki trwate wykorzystywane w celu
wspomagania procesu wdrazania projektu
(np. rzutnik na szkolenia)

Wydatki poniesione na zakup $Srodkow
trwatych mogg by¢ kwalifikowalne
wytacznie w wysokosci odpowiadajace;j
odpisom amortyzacyjnym za okres, w
ktorym byly one wykorzystywane na
rzecz projektu.



KOSZTY ZWIAZANE Z ANGAZOWANIEM PERSONELU

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg
kwalifikowalne, o ile:

obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan powierzonych danej osobie;

taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektédw finansowanych z
funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotdéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie;

wykonanie zadan potwierdzone jest protokotem, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe

oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w
projekcie.

Limit dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:

— w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu, wlicza sie
nieobecnosc zwigzang ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, nie wlicza sie czasu
nieobecnosci zwigzanej z urlopem bezptatnym;

— w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania
uwzglednia sie czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasne;j
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).
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Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
w szczegdlnosci zgodnie z Kodeksem pracy.

Kwalifikowalne sktadniki wynagrodzenia personelu: wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy na
L,Jbezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytacznie, jezeli wynika
Z przepisow prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace
podstawg jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne w
petnej wysokosSci, wytgcznie w przypadku personelu projektu zatrudnionego na podstawie
stosunku pracy w wymiarze co najmniej 1/2 etatu. W przypadku personelu projektu
zaangazowanego na podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej 1/2 etatu lub na podstawie
innych form zaangazowania, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu
sg niekwalifikowalne.

W ramach projektu moga by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z
podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, ze jest to niezbedne
dla prawidtowej realizacji projektu oraz koszty te zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu.
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W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danej osoby, wydatkami
kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ réwniez dodatki do
wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, przy czym
dodatek moze by¢ przyznany zaréwno jako wytgczne wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako
uzupetnienie wynagrodzenia personelu projektu rozliczanego w ramach projektu.

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu moga by¢ rédwniez nagrody

(z wytaczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione tacznie warunki okreslone w
Wytycznych.

W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne s3:

a) wptaty dokonywane przez pracodawcéw na PFRON,
b) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wtadzy publicznej,

d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

e) koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego, chyba ze zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub innych przepisach, zostaty
wprowadzone co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, potencjalnie
obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji.



KOSZTY ZWIAZANE Z ANGAZOWANIEM PERSONELU cd.

Beneficjent zobowigzany jest do wprowadzania na biezgco do systemu informatycznego danych w
zakresie zaangazowania personelu projektu (tzw. baza personelu):

* dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

* dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma
zaangazowania, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby w projekcie, wymiar
czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej
zaangazowaniem;

* w zakresie protokotdw - dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc
kalendarzowy ze szczegdtowoscig wskazujgca na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

Wydatki na wynagrodzenie personelu s3 kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich
wysokos$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych na analogicznych stanowiskach lub
stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji.



ZLECANIE UStUG MERYTORYCZNYCH EFS

zlecenie ustugi merytorycznej oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym, nie
bedgcym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w
ramach projektu;

mogg stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem wskazania ich w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie;

wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zleceniem ustug merytorycznych w ramach projektu
nie moze przekroczy¢ 30% wartosci projektu, chyba ze jest to uzasadnione specyfika
projektu i zostato wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie;

nie jest kwalifikowalne zlecanie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom
projektu i odwrotnie;

faktycznag realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowac zgodnie z
umowg zawartg z wykonawcg;

zleceniem ustugi merytorycznej nie jest zakup pojedynczych towaréw lub ustug ani
angazowanie personelu projektu.



REGULA PROPORCJONALNOSCI

>

projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,,reguta proporcjonalnosci”;

w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujgcy RPO WP,
IP WUP moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkdéw dotychczas rozliczonych w
ramach projektu za niekwalifikowalne;

w przypadku nieosiggniecia celu projektu, IP WUP moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig
czes¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokos¢
wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu;
wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym
(zadaniami merytorycznymi), ktdrego zatozenia nie zostaty osiggniete i kosztdw posrednich;

reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez IP WUP wedtug stanu na zakonczenie
realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢;

IP WUP moze odstgpi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub
obnizy¢ wysokos$¢ srodkéw podlegajacych tej regule, jesli beneficjent o to wnioskuje i
nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegolnosci wykaze swoje starania
zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu, lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej.
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