Zasady

przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Poznaniu

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przyznawane sg jednorazowo na podstawie:

1)

2)
3)

4)

10

—

11

~

4)

ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025r. poz. 620),
zwanej dalej ,ustawg”;

ustawy z dnia 6 marca 2018r. — Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 236 z pdzn. zm.);
ustawy z dnia 6 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i
Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 541 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 468);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1061 z pdzn. zm.);
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania S$rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 243
z pozn. zm.);

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 40
z poin.zm.);

rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. z 2023r.
poz. 2831);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.
U. UE. L. 22013 r. Nr 352, str. 9 z pdzn. zm.);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 190, str. 45 z pdzn. zm.);

niniejszych Zasad.

§2
Starosta Poznanski moze przyznaé ze srodkdw Funduszu Pracy jednorazowo srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, zwane dalej ,,dofinansowaniem”, w wysokosci okreslonej
w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu
zawarcia umowy zwanej dalej ,,umowg o dofinansowanie”:
bezrobotnemu zarejestrowanemu w Powiatowym Urzedzie Pracy w Poznaniu, zwanym dalej
,2Urzedem”, lub
absolwentowi centrum integracji spotecznej, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 1la ustawy z dnia
13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 83 z pdzn. zm.), zwanemu dalej
,absolwentem CIS”, lub
absolwentowi klubu integracji spotecznej, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanemu dalej ,,absolwentem KIS”, lub
poszukujagcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujagcemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepetnosprawnej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy, zwanym dalej
,opiekunem”,
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— jezeli spetniajg warunki ubiegania sie o ich przyznanie, o ktérych mowa w & 3 niniejszych
Zasad.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 niniejszych Zasad, stanowi pomoc de minimis
W rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia o ktdrym mowa w § 1 pkt 8, 9 lub 10 niniejszych Zasad.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 niniejszych Zasad, jest przyznawane przez Staroste
Poznanskiego, zwanego dalej ,Finansujgcym”, w ktdrego imieniu dziata upowazniony Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu zwany dalej ,,Dyrektorem”, w ramach posiadanych przez
Urzad srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na jego finansowanie.

Dofinansowanie przyznawane jest na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna. Wzér wniosku o przyznawania jednorazowo S$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zwany dalej ,,wnioskiem o dofinansowanie” stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
Zasad.

Whiosek o dofinansowanie zawiera nastepujace dane i informacje dotyczgce wnioskodawcy:
imie i nazwisko;

adres miejsca zamieszkania;

numer PESEL, jezeli zostat nadany;

kwote wnioskowanego dofinansowania;

symbol i przedmiot planowanej dziatalnos$ci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie podklasy;

kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz Zrddta
ich finansowania;

szczegbtowq specyfikacje wydatkédw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na
zakup towardéw i ustug, w szczegdlnosci na zakup $rodkdw trwatych, urzadzen, maszyn,
materiatdw, towardéw, ustug i materiatdw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;
proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi
w przypadku wykorzystania otrzymanych srodkdw niezgodnie z przeznaczeniem, prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy albo naruszenia innych warunkéw
umowy o dofinansowanie — zabezpieczenie mogg stanowié¢ formy wskazane w rozporzadzeniu,
o ktérym mowa w § 1 pkt 6 niniejszych Zasad, w szczegdlnosci: poreczenie, weksel in blanco,
weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, blokada srodkéw zgromadzonych
na rachunku ptatniczym, akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika;

podpis.

§3
WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA BEZROBOTNYM,
ABSOLWENTOM CIS, ABSOLWENTOM KIS LUB OPIEKUNOM

Whiosek o dofinansowanie moze ztozy¢:

— bezrobotny, ktdory na dzien ztozenia wniosku spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt 1-8 niniejszych Zasad;

— absolwent CIS lub absolwent KIS, ktdry na dzien ztozenia wniosku spetnia facznie warunki, o
ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1-6 i § 3 ust. 1 pkt 8 niniejszych Zasad;

— opiekun, ktéry na dzien ztozenia wniosku spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
pkt 1-2 i § 3 ust. 1 pkt 5-9 niniejszych Zasad;

— pod warunkiem, ze:

1) spetnia warunki uzyskania pomocy de minims;



2) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 383), za przestepstwo
skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r. — Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U.
z 2025r. poz. 633) lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

3) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

4) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnos$ci gospodarczej;

5) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

6) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy;

7) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;

8) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
whniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

9) nie wykonuje dziatalnosci gospodarcze] i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j.

a Finansujacy dysponuje srodkami na udzielenie dofinansowania.

2.

7)

8)
9)

Weryfikacja spetniania warunkdw uprawniajgcych do ubiegania sie o dofinansowanie w tym
okolicznosci o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3, § 3 ust. 1 pkt 5i & 3 ust. 1 pkt 9 niniejszych Zasad
dokonywana jest na podstawie posiadanych przez Urzad danych, rejestréw publicznych, do
ktérych ma dostep m.in. Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
Krajowy Rejestr Sadowy (KRS), baze internetowg REGON prowadzong przez Gtéwny Urzad
Statystyczny (GUS), System Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP), prowadzony
przez Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (UOKiK) lub oswiadczenn ztozonych przez
whnioskodawce, skfadanych pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen.

Dofinansowanie nie jest przyznawane na:

dziatalno$¢ prowadzong w formie spétek cywilnych, osobowych oraz kapitatowych;

dziatalno$é, do prowadzenia ktérej wnioskodawca nie spetnia wymogdéw obowigzujgcego w tym
zakresie prawa;

dziatalno$¢ wykluczong w rozporzadzeniu wskazanym w § 1 pkt 8, 9, 10 niniejszych Zasad;
gastronomie obwozng;

prowadzenie biura kredytowego, pozyczkowego, punktu kasowego (optat) bez wspdtpracy
z bankiem, SKOK, Pocztg Polskg lub innymi podmiotami $wiadczgcymi ustugi pocztowe;
prowadzenie ustug kurierskich bez wspotpracy z podmiotem bedgcym przewoznikiem realizujgcym
przesytki pocztowe lub kurierskie;

prowadzenie ustug transportu oséb takséwka osobowg bez bezposredniej wspdtpracy z korporacjg
takséwkarskg albo jako partner flotowy podmiotu zajmujgcego sie kojarzeniem pasazerow
z kierowcami za pomocag aplikacji internetowej typu Uber, Freenow, Bolt, itd.

prowadzenie lombardu i komisu;

prowadzenie salonu gier hazardowych, zrecznosciowych oraz na dziatalnos¢ agencji towarzyskich,
nocnych klubéw itp.;

10) prowadzenie dziatalnosci w zakresie przyjmowania zaktadéw gier losowych i zaktaddéw

wzajemnych w sieci internetowej;

11) produkcje i handel bronig, w tym w celach kolekcjonerskich;



12) handel srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi oraz srodkami zastepczymi
w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz.U. z 2023r.
poz. 1939 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej
(t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 416), w tym preparatami z tej grupy okreslanymi jako kolekcjonerskie;

13) handel, w tym handel internetowy, srodkami o ktérych mowa w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1448), takimi jak suplementy diety
i Srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego (w tym odzywki oraz preparaty
odchudzajgce), poza sprzedazg prowadzong w stacjonarnych aptekach i sklepach zielarskich przez
osoby uprawnione;

14) handel, w tym handel internetowy, napojami alkoholowymi, jesli stanowig one jedyny asortyment
handlowy;

15) hodowle i handel w tym handel internetowy zwierzetami zywymi;

16) produkcje wyrobow alkoholowych;

17) produkcje wyrobow tytoniowych;

18) ustugi w zakresie medycyny naturalnej swiadczone przez osoby nie posiadajgce odpowiedniego
przygotowania wynikajgcego z wyksztatcenia lub ukoriczonych szkolenr i kurséw zawodowych;

19) ustugi medyczne, ustugi opiekuna medycznego, ustugi w zakresie wybielania zebdw oraz ustugi
prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby nie posiadajgce
wyksztatcenia medycznego z wytgczeniem badan trychologicznych wykonywanych przez osoby
posiadajgce odpowiednie i udokumentowane przygotowanie zawodowe;

20) ustugi wykonywania i usuwania makijazu permanentnego, usuwania tatuazy, piercingu,
podologiczne, depilacji metoda elektrolizy, wykonywania zabiegdéw z uzyciem lasera oraz z zakresu
kosmetologii estetycznej (zabiegi z wykorzystaniem wypetniaczy i zabiegi, w trakcie ktdérych
dochodzi do naruszenia ciggtosci tkanek) przez osoby nie posiadajgce wyksztatcenia
kosmetycznego albo medycznego;

21) ustugi wykonywania tatuazy przez osoby, ktére nie udokumentujg ukonczenia kursu wykonywania
tatuazy i 6 miesiecy doswiadczenia w tym zakresie wynikajgcego z zatrudnienia w ramach umowy
o prace lub innej pracy zarobkowej albo z tytutu prowadzenia dziatalnosci;

22) ustugi wrdzbiarskie i ezoteryczne;

23) ustugi wynajmu lokali, za wyjatkiem ustug hotelarskich;

24) dziatalnos$¢ polegajaca na udostepnianiu mocy obliczeniowej serwera;

25) dziatalno$¢ polegajaca na pozyskiwaniu i obrocie kryptowalutami;

26) dziatalnos¢ komornika sadowego;

27) wykonywanie dziatalnosci w lokalu/miejscu wspédtdzielonym z innym podmiotem, bez
wyodrebnionego pomieszczenia/terenu do wytacznej dyspozycji wnioskodawcy w celu
prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej z wytgczeniem dziatalnosci trenerdw,
instruktoréw sportowych i terapeutéw prowadzgcych rehabilitacje z udziatem zwierzat;

28) na podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscia wykonywana przez wspdétmatzonka
whioskodawcy;

29) na podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscia wspdotmatzonka wnioskodawcy, ktorej
wykonywanie zostato przez niego zawieszone;

30) podjecie dziatalnosci, ktérej siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci wskazane jest pod
adresem tzw. wirtualnego biura, tj. w przypadku braku fizycznej siedziby lub miejsca wykonywania
dziatalnosci;

31) podjecie dziatalnosci w przypadku braku lokalu, w ktérym ma byé wykonywana dziatalnos¢;

32) podjecie dziatalnosci na stanowiskach typu ,wyspa handlowa” zlokalizowanych w centrach
i galeriach handlowych;

33) przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu — przez przejecie rozumie sie sytuacje,
w ktdrej nastgpi nabycie jakichkolwiek srodkéw trwatych i/lub obrotowych od podmiotu, ktory
w lokalizacji wskazanej jako miejsce planowanej dziatalnosci prowadzit uprzednio dziatalno$é
gospodarczy;



34) dodatkowy profil dziatalnosci, bez wzgledu na jego rodzaj, w przypadku wnioskodawcy, ktéry
whioskuje o zakup samochodu osobowego, busa osobowego, autokaru i autobusu do dziatalnosci
gospodarczej polegajgcej na transporcie oséb lub nauce jazdy albo zakup samochodu innego niz
osobowy do dziatalnosci gospodarczej dotyczacej ustug transportu rzeczy lub ustugi pomocy
drogowej lub ustug kurierskich i pocztowych lub przeprowadzkowych lub ustug obejmujacych
zbieranie i przetwarzanie odpadow;

35) podjecie dziatalnosci gospodarczej przez osobe, w stosunku do ktérej toczy sie i nie zostato
prawomocnie zakonczone postepowanie upadfosciowe, o ktérym mowa w ustawie z dnia 28
lutego 2003r. — Prawo upadtosciowe (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 614).

4. Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie mozna przeznaczyé na:

1) biezgce koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, optaty administracyjne,
bankowe, skarbowe, polisy ubezpieczeniowe, przedtuzenie gwarancji, opfaty zwigzane
z uzyskaniem pozwolen, licencji, koncesji, atestéw i patentdw oraz wydatki zwigzane z uzyskaniem
podpisu elektronicznego — z wytgczeniem jednorazowej optaty za prawo uzytkowania
oprogramowania komputerowego na okres minimum 12 miesiecy;

2) koszty zwigzane z wynajmem lokalu (czynsz, dzierzawa);

3) zakup, budowe lub rozbudowe nieruchomosci;

4) zakup wiat i innych zadaszen oraz materiatow i ustug do ich wykonania;

5) zakup gruntu;

6) zakup lokali/pomieszczen niezwigzanych z gruntem tj. garazy, konteneréw, pawilonéw, kioskow,

przyczep gastronomicznych i kempingowych, domkéw ogrodowych i narzedziowych, itp.;

7) zakup i produkcje broni bez wzgledu na rodzaj dziatalnosci gospodarczej;

8) zakup samochoddéw, motordow, skuterow, rowerdw, hulajnég i innych s$rodkéw transportu
z wyfaczeniem:

a) zakupu samochodu osobowego, busa osobowego, autokaru i autobusu w przypadku
dziatalnosci gospodarczej polegajacej na transporcie oséb lub nauce jazdy;

b) zakupu samochodu innego niz osobowy w przypadku dziatalnosci gospodarczej dotyczacej
ustug transportu rzeczy lub ustugi pomocy drogowej lub ustug kurierskich i pocztowych lub
przeprowadzkowych lub ustug obejmujacych zbieranie i przetwarzanie odpaddw;

9) zakup mebli innych niz biurko, kontenerek biurowy, krzesto lub fotel biurowy do pomieszczenia
w lokalu lub domu mieszkalnym, ktére bedzie przeznaczone na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i jednocze$nie bedzie spetnia¢ funkcje mieszkalne albo inne funkcje niezwigzane
z planowang dziatalnos$cig gospodarczg z wytgczeniem specjalistycznych mebli sktadanych przy
dziatalnosciach wykonywanych wytacznie w sposéb mobilny;

10) zakup mebli stanowigcych towar handlowy do dalszej sprzedazy w przypadku dziatalnosci
polegajgcej na handlu meblami w formie internetowej lub mobilnej;

11) zakup sprzetu RTV i AGD, jesli dziatalnos¢ bedzie wykonywana w lokalu mieszkalnym lub w domu
mieszkalnym, w ktérych nie ma wyodrebnionego pomieszczenia wytgcznie do celéw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

12) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej i terminali ptatniczych;

13) zakup komputeréw sktadanych z czesci oraz wewnetrznych elementéw sktadowych komputera;

14) zakup zegarkoéw inteligentnych tzw. smartwatchy;

15) remont, naprawe lub modernizacje srodkéw transportu, maszyn i urzadzen;

16) remont i modernizacje pomieszczen przeznaczonych wytgcznie na siedzibe dziatalnosci;

17) remont i modernizacje lokali mieszkalnych z wytgczeniem lokali, ktdre w catosci sg przeznaczone
na prowadzenie stacjonarnej dziatalnosci gospodarczej;

18) remont i modernizacje pomieszczen w domu mieszkalnym, z wylgczeniem pomieszczen
uzytkowych przeznaczonych wytacznie do celéw prowadzenia stacjonarnej dziatalnosci
gospodarczej, ktére posiadajg odrebne wejscie z zewnatrz;

19) remont i modernizacje lokalu znajdujgcego sie poza terenem miasta Poznania lub powiatu
poznanskiego;



20) wykonanie statej zabudowy meblowej;

21) zakup klimatyzatorow oraz wykonanie instalacji klimatyzacyjnej w lokalach mieszkalnych
z wyfaczeniem lokali, ktére w catosci sg przeznaczone na prowadzenie stacjonarnej dziatalnosci
gospodarczej i domach mieszkalnych z wytgczeniem pomieszczen uzytkowych przeznaczonych
wytacznie do celéw prowadzenia stacjonarnej dziatalnosci gospodarczej, ktore posiadajg odrebne
wejscie z zewnatrz;

22) zakup ekspreséw do kawy z wytgczeniem dziatalnosci gastronomicznej;

23) pokrycia kosztéw transportu, przesytki, pakowania, dostawy i transakcji zakupionych rzeczy;

24) zwrotna kaucje i zwrotne optaty zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej w ramach umowy
franczyzy;

25) zakup obuwia i odziezy, z wytgczeniem sytuacji, gdy obuwie i odziez stanowig srodki obrotowe przy
dziatalno$ci polegajacej na ich sprzedazy;

26) zakup towaru handlowego w przypadku dziatalnosci gospodarczej wykonywanej na zasadzie
dropshippingu;

27) finansowanie szkolen;

28) finansowanie literatury fachowej za wyjatkiem dziatalnosci prawniczej, ttumaczeniowej, nauki
jezykédw obcych i udzielania korepetycji w zakresie przedmiotéw szkolnych;

29) finansowanie umoéw leasingu, kredytowych i pozyczkowych;

30) koszty reklamy w mediach, z wytgczeniem utworzenia strony internetowej;

31) wykonanie sesji zdjeciowych i filmow reklamowych;

32) dostep lub zakup oprogramowania/licencji na program/bazy danych na okres dtuiszy niz
36 miesiecy za wyjatkiem oprogramowania/licencji na program/bazy danych, ktére zostang
zakupione na wieczyste uzytkowanie;

33) dostep do stron, serwisow i aplikacji internetowych stuzgcych do rezerwacji i zarzadzania wizytami
np. booksy, znany lekarz, itp.

34) finansowanie obligacji oraz udziatow i akcji w spdtkach;

35) finansowanie zakupu od wspétmatzonka, od oséb pozostajgcych z beneficjentem we wspdlnym
gospodarstwie domowym, od oséb z pierwszej linii pokrewienistwa, (tj. od rodzicéw, dziadkow,
dzieci i rodzenstwa) oraz ich wspdétmatzonkéw, od tescidw oraz od innych podmiotow, ktorych
udziatowcem jest beneficjent;

36) finansowanie zakupéw od podmiotu, ktory w lokalizacji wskazanej jako miejsce planowanej
dziatalnosci prowadzit uprzednio dziatalno$¢ gospodarcza;

37) zakupu narzedzi pracy dla planowanych do zatrudnienia pracownikdéw.

5. Przyznajac s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach poszczegdlnych
wnioskdw  Dyrektor Urzedu moze nie sfinansowa¢ wydatkdw proponowanych przez
wnioskodawce, gdy bezposrednio i jednoznacznie nie sg zwigzane z planowang dziatalnosciag
gospodarczg lub moze zmniejszyé wysokos¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty
whnioskowanej, tak aby ponoszone s$rodki publiczne zostaty wydatkowane w sposdb celowy
i racjonalny.

6. Wydatkowanie srodkéw na podjecie dziatalnosci nie moze przekroczy¢:

1) 3.000 zt na zakup telefonu komérkowego;

2) 2.000 zt na zakup biurka, 500 zt na zakup kontenerka, 1.500 zt na krzesto lub fotel biurowy;

3) 30% wnioskowanej kwoty na zakup mebli biurowych, magazynowych i specjalistycznych do
pomieszczenia przeznaczonego wyltgcznie do celdow wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
wyodrebnionego w lokalu albo domu mieszkalnym, ale nieposiadajgcego odrebnego wejscia
z zewnatrz;

4) 50% wnioskowanej kwoty na zakup $rodkéw obrotowych, w tym towardw handlowych,
materiatdw do wykonywania ustug oraz materiatéw do produkcji;

5) 30% wnioskowanej kwoty na remont lokalu wskazanego w dokumentacji wnioskowej jako
lokalizacja dziatalnosci;



6)

7)

20% wnioskowanej kwoty na reklame, w tym na utworzenie strony internetowej nie wiecej niz
3.000 zt;

50% wnioskowanej kwoty na zakup serwisu internetowego, portalu internetowego, platformy
internetowej lub sklepu internetowego.

Urzad uznaje brak zasadnosci i celowosci udzielenia srodkéw publicznych w przypadku, gdy
w trakcie procedury oceny ztozonego wniosku pozyska informacje wskazujgce na faktyczne
wykonywanie przez wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej z wytgczeniem wykonywania
dziatalno$ci w formie nierejestrowanej wykazanej we wniosku, samodzielnie badZz w ramach
dziatalnosci prowadzonej przez inne osoby lub podmioty.

Beneficjent moze wydatkowac otrzymane $rodki na utworzenie strony internetowej, serwisu
internetowego, portalu internetowego, platformy internetowej lub sklepu internetowego pod
warunkiem jednoczesnego ich uruchomienia w Internecie. Strona internetowa, serwis
internetowy, portal internetowy, platforma internetowa lub sklep internetowy winny by¢é
utworzone w polskiej wersji jezykowej, dotyczyé rodzaju dziatalnosci, ktérg wnioskodawca
prowadzi i by¢ aktywne najpdiniej w dniu ztozenia w Urzedzie rozliczenia srodkéw przez
Whnioskodawce oraz funkcjonowac przez caty okres obowigzywania umowy o dofinansowanie
obejmujac rodzaj dziatalnosci, na ktéry beneficjent uzyskat dofinansowanie.

84
PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW

Osoby, o ktérych mowa w § 2 ust.1 niniejszych Zasad, ubiegajgce sie o dofinansowanie skfadajg w
Urzedzie czytelnie wypetniony i podpisany wniosek, o ktdrym mowa w § 2 ust. 4 niniejszych Zasad,
wraz z czytelnie wypetnionymi zatgcznikami stanowigcymi komplet niezbednych do jego
rozpatrzenia dokumentéw tj.:

formularz ,,Uzasadnienie planowanych zakupéw ujetych w szczegétowe]j specyfikacji wydatkow”
(wedtug wzoru Urzedu - oryginat) wraz z przyktadowymi ofertami handlowymi;

podpisany formularz ,Oswiadczenie Wnioskodawcy” (wg wzoru Urzedu - oryginat) zawierajgcy
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw do uzyskania dofinansowania o ktérych mowa w § 3 ust. 1
niniejszych Zasad;

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis — oryginat;
formularz o$wiadczenia dotyczacego pozyczki w ramach Programu Pierwszy Biznes — Wsparcie
w starcie Il (wedtug wzoru Urzedu - oryginat);

formularz ,,0swiadczenie na temat sytuacji majgtkowej Wnioskodawcy” (wedtug wzoru Urzedu -
oryginat);

formularz ,,Oswiadczenie na temat sytuacji majatkowej i zobowigzan Poreczyciela” (wedtug wzoru
Urzedu - oryginat) - w przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia lub weksla z poreczeniem
wekslowym (aval);

plan przedsiewziecia (wedtug wzoru Urzedu - oryginat);

dokument potwierdzajgcy poziom wyksztatcenia — kserokopia;

dokumenty potwierdzajgce przygotowanie wnioskodawcy do prowadzenia wybranego rodzaju
dziatalnosci gospodarczej (np. swiadectwa szkolne, dyplomy zawodowe, dyplomy ukonczenia
studiéw, sSwiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, zaswiadczenia/certyfikaty
o ukonczonych kursach/szkolenia, zaswiadczenia o odbytych praktykach zawodowych/stazach,
dokumenty o prowadzeniu poprzedniej dziatalnosci gospodarczej, oswiadczenie wg wzoru Urzedu
i dokumenty o prowadzeniu dziatalnos$ci nierejestrowanej, referencje, rekomendacje, itd.) —
kserokopie;

10) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia zawodowe wnioskodawcy do prowadzenia wybranego

rodzaju dziaftalnosci gospodarczej w przypadku, gdy wymagajg tego przepisy prawa
(np. Swiadectwa kwalifikacyjne, zaswiadczenia kwalifikacyjne, uprawnienia zawodowe, prawo



jazdy, prawo wykonywania zawodu, legitymacje zawodowe, uchwaty dot. wpisdw na listy

zawodowe, itd.) — kserokopie;

11) dokumenty potwierdzajgce uzyskanie niezbednych pozwolen do prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku gdy wymagajg tego przepisy prawa — kserokopie;

12) deklaracje wspoétpracy lub listy intencyjne dotyczgce planowanej dziatalnosci — kserokopie;

13) dokument potwierdzajgcy forme uzytkowania lokalu, w ktérym ma by¢ wykonywana dziatalnos¢
gospodarcza oraz zarejestrowana jej siedziba — kserokopia;

- lokal wtasny — dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (akt wtasnosci, przydziat lub
inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu) oraz zgody pozostatych wspétwiascicieli na
uzywanie lokalu w celach prowadzenia dziatalnosci w przypadku wspdtwiasnosci lokalu;

- lokal wynajety/uzyczony — przedwstepna umowa najmu, dzierzawy lub uzyczenia (na okres
minimum 12 miesiecy liczony od dnia ztozenia dokumentu potwierdzajacego forme
uzytkowania lokalu), a w przypadku lokali uzytkowych spétdzielczych i komunalnych
przyrzeczenie wynajmujacego w formie pisemnej;

14) dokumenty dotyczace zabezpieczenia zwrotu wnioskowanego dofinansowania - ich rodzaj jest
okreslany w zaleznos$ci od formy sktadanego zabezpieczenia;

15) umowa rachunku bankowego wnioskodawcy wskazanego we wniosku lub zaswiadczenie
o numerze rachunku wydane przez bank — kserokopia;

16) dokument potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majgtkowg wnioskodawcy lub poreczyciela, sentencja
wyroku sgdowego o rozwodzie wnioskodawcy lub poreczyciela, akt zgonu wspdtmatzonka
whnioskodawecy lub poreczyciela — kserokopie;

17) orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci dziecka lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci

osoby ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci, ktdrym opiekuje sie wnioskodawca bedacy

opiekunem osoby niepetnosprawnej - kserokopia

inne dokumenty wskazane przez Urzad w zaleznosci od rodzaju planowanej dziatalnosci

gospodarczej i przeznaczenia wnioskowanych srodkéw np. formularz ,,O$wiadczenie o remoncie

lokalu” oraz zdjecia lokalu do remontu w przypadku jesli wnioskowane $rodki bedg przeznaczone
na remont lokalu, w ktérym ma by¢ wykonywana dziatalnos¢ gospodarcza (wedtug wzoru Urzedu

- oryginat), formularz ,Oswiadczenie w sprawie wymagan sanitarnych dot. lokalu” jesli planowana

dziatalno$¢ po uruchomieniu objeta bedzie nadzorem sanitarnym (wedtug wzoru Urzedu -

oryginat), itp.
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2. Osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszych Zasad, ubiegajgce sie o dofinansowanie sktadajg
whniosek wraz z kompletem zatgcznikéw w terminach wyznaczonych przez Dyrektora Urzedu w
formie papierowej w siedzibie Urzedu lub w formie elektronicznej (wniosek ztozony w formie
elektronicznej musi by¢ opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach
o podpisie elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym). Terminy naboru wnioskdw o dofinansowanie ogtaszane sg do publicznej wiadomosci
w gablotach na terenie Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu. Kserokopie dokumentow
sktadanych w formie papierowej oraz skany dokumentéw sktadanych w formie elektronicznej
whnioskodawca wykonuje we wilasnym zakresie. W razie koniecznosci wnioskodawca jest
zobowigzany przedtozy¢ do wgladu oryginaty tych dokumentéw na kazde wezwanie Urzedu.
Sktadane do wniosku dokumenty winny by¢ w jezyku polskim.

3. Ztozenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem dofinansowania, poniewaz podlega
on ocenie, zgodnie z § 5 niniejszych Zasad.

4. Whniosek o przyznanie sSrodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz z zatgcznikami ztozony
w innym terminie niz w wyznaczonym przez Dyrektora Urzedu albo wniosek elektroniczny
przestany pocztg e-mailowa z przyczyn formalnych nie bedzie podlegat ocenie.



1.

1)

2)
3)

§5
PROCEDURA OCENY WNIOSKU | ZAWARCIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Whioski ztozone w wyznaczonym terminie sg oceniane przez Komisje ds. rozpatrywania wnioskéw
powotang przez Dyrektora, zwang dalej ,Komisjg”. Ocene Komisji i akceptacje Dyrektora umieszcza
sie na ,Karcie oceny wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Poznaniu ”, ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszych Zasad.

Komisja dokonuje oceny, ktéra obejmuje:

stwierdzenie, czy wnioskodawca spetnia warunki ubiegania sie o dofinansowanie, okreslone

w aktach prawnych wymienionych w § 1 oraz w niniejszych Zasadach, w tym dotyczace

zabezpieczenia (0-1 punkt);

stwierdzenie, czy wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony (0-1 punkt);

zgodnos¢ planu przedsiewziecia z wzorem obowigzujgcym w Urzedzie w zakresie wymaganych

informacji merytorycznych dotyczgcych planowanej dziatalnosci (0-1 punkt);

stwierdzenie, czy wnioskodawca posiada odpowiednie przygotowanie, w tym wymagane

uprawnienia zawodowe, do prowadzenia wybranego rodzaju dziatalnosci gospodarczej

(0-1 punkt);

celowos¢, zasadnosé i racjonalnosé przeznaczenia wnioskowanych srodkéw ze wzgledu na rodzaj

planowanej dziatalnosci gospodarczej (0-1 punkt);

miejsce wykonywania dziatalnosci i analize wnioskdw z wizytacji wstepnej, o ktérej mowa w § 5

ust. 4 niniejszych Zasad (0-2 punkt);

stwierdzenie pozostawania wnioskodawcy w grupie posiadajgcej pierwszenstwo w skierowaniu do

udziatu w formach pomocy wskazanych w ustawie tj. w grupie:

— bezrobotnych posiadajgcych Karte Duzej Rodziny, o ktorej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

— bezrobotnych powyzej 50. roku zycia;

— bezrobotnych bez kwalifikacji zawodowych;

— bezrobotnych niepetnosprawnych;

— dtugotrwale bezrobotnych;

— bezrobotnych i poszukujgcych pracy do 30. roku zycia;

— bezrobotnych samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko (0-1 punkt).

udziat posiadanych przez wnioskodawce srodkéw witasnych (0-1 punkt).

Maksymalna liczba punktéw, jaka wniosek moze otrzymac to 9 punktéw. Wniosek uznaje sie za
pozytywnie oceniony, jezeli uzyska minimalng liczbe punktéow 6. Nie uzyskanie zadnych punktéw
pod pozycjg 1 - 6 karty oceny o ktérej mowa w § 5 ust. 1 niniejszych Zasad powoduje odstgpienie
od dalszego rozpatrywania wniosku.

W trakcie procedury oceny wniosku Urzad moze przeprowadzi¢ wizytacje wstepng w miejscu,
w ktérym ma by¢ prowadzona przez wnioskodawce dziatalnosé gospodarcza. Wizytacja wstepna
moze by¢ przeprowadzona z uzyciem narzedzi komunikacji zdalnej. W wizytowanym pomieszczeniu
nie moze by¢ wykonywana dziatalno$¢ przez inny podmiot, pomieszczenie winno by¢ puste
(z wyjatkiem wyposazenia wskazanego przez wnioskodawce we wniosku jako wktad wtasny) i nie
moze by¢ wspétdzielone z innym podmiotem z uwzglednieniem § 3 ust. 3 pkt 27 niniejszych Zasad.
Finansujagcy moze odmoéwié uwzglednienia wniosku o dofinansowanie jezeli wyniki wizytacji
wstepnej potwierdzy, ze lokal nie spetnia warunkéw do prowadzenia planowanego rodzaju
dziatalnosci albo wykazg niezgodno$¢ pomiedzy dokumentacjg wnioskowg a stanem technicznym
lokalu.
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Whioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ zabezpieczenie zwrotu kwoty dofinansowania wraz
z odsetkami na wypadek wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres krdtszy niz 12 miesiecy albo naruszenia innych warunkéw
umowy o dofinansowanie. Oryginaty dokumentéw dotyczacych zabezpieczenia wnioskodawca
jest zobowiagzany ztozy¢ razem z wnioskiem. Zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w jednej lub
kilku formach.

Zabezpieczenie mogg stanowic¢ formy wskazane w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 1 pkt 6
niniejszych Zasad, w szczegdlnosci: poreczenie, weksel in blanco, weksel z poreczeniem
wekslowym (aval), gwarancja bankowa, blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,
akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika na podstawie art. 777 § 1 pkt 5 ustawy z
dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1568 z pdin.
zm.).

Dyrektor Urzedu moze odmoéwic¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia jes$li uzna, ze
wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powstac
w zwigzku z nieprawidtowq realizacja umowy.

Poreczenia o ktérym mowa w § 5 ust. 6 niniejszych Zasad moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba
prawna.

Poreczenie jako zabezpieczenie winno by¢ dokonane przez dwie osoby fizyczne lub prawne,
z ktérych kazda osigga sSredniomiesieczne dochody brutto w wysokosci nie mniejszej niz 4.900 zt
w okresie obliczonym dla trzech miesiecy.

W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym (aval) wymagany jest jeden poreczyciel ktory
osigga Sredniomiesieczne dochody brutto w wysokosci nie mniejszej niz 9.800 zt w okresie
obliczonym dla trzech miesiecy.

. Poreczycielem nie moze by¢:

osoba, ktdrej dochdd netto po odliczeniu miesiecznych zobowigzan wykazanych w formularzu
»0$wiadczenia na temat sytuacji majgtkowej i zobowigzan Poreczyciela” jest nizszy niz 3.500 zt
w przypadku poreczenia cywilnego i 7.000 zt w przypadku poreczenia wekslowego (aval);
wspdtmatzonek wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej;
wspotmatzonek poreczyciela pozostajgcy z nim we wspdlnosci majatkowej matzenskiej;

osoba bedaca dtuznikiem Urzedu oraz jej wspoétmationek pozostajacy z nig we wspdlnosci
majatkowej matzenskiej;

osoba, ktdra jest poreczycielem innej umowy o przyznaniu Srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub na zatozenie albo przystgpienie do spoétdzielni socjalnej lub umowy
o przyznaniu refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy;

osoba zatrudniona lub wykonujgca inng prace zarobkowa u drugiego poreczyciela;

osoba powyzej 75 roku zycia;

osoba, ktdra zamieszkuje poza granicami Polski;

osoba, ktéra uzyskuje dochdd z tytutu zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
emerytury, renty lub gospodarstwa rolnego poza granicami Polski;

osoba, ktérej okres zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub okres pobierania swiadczenia
rentowego konczy sie przed uptywem 24 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie;
osoba, ktérej jedyny dochéd pochodzi z umowy najmu;

osoba prawna, z ktérg wnioskodawca jest w jakikolwiek sposéb powigzany (osobowo,
organizacyjnie lub kapitatowo).
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku poreczyciela prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg lub rolnicza wymagany
minimalny okres prowadzenia dziatalnosci przed dniem ztozenia wniosku przez Wnioskodawce nie
moze by¢ krétszy niz 6 miesiecy.

W przypadku poreczyciela bedgcego osobg prawng data powstania osoby prawnej nie moze byc¢
podzniejsza niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.

W przypadku poreczyciela pozostajgcego w zatrudnieniu lub wykonujgcego inng prace zarobkowa
wymagany minimalny okres pracy u pracodawcy aktualnego na dzie wystawienia zaswiadczenia
0 zarobkach, winien wynosi¢ minimum 3 petne miesigce kalendarzowe przed dniem ztozenia
whniosku przez Wnioskodawce.

W przypadku wznowienia przez Urzad procedury oceny wniosku po uptywie 3 miesiecy od dnia
ztozenia wniosku, po uprzednim odstgpieniu od jego rozpatrzenia z powodu braku srodkow
finansowych, wnioskodawca jest zobowigzany do aktualizacji wszystkich dokumentéw
dotyczacych zabezpieczenia, a wymagany okres 24 miesiecy, o ktérym mowa w § 5 ust. 11 pkt 10
niniejszych Zasad, liczony jest od dnia ztozenia zaktualizowanych dokumentéw.

W przypadku poreczenia przez osobe prawng rodzaj sktadanych dokumentéw oraz ich ocena
zalezg od formy organizacyjno-prawnej i struktury wtasnosciowej osoby prawnej. Dochdd osiggany
przez osobe prawng musi byé na poziomie dochodéw w wysokosci okreslonej w § 5 ust. 9i 10
niniejszych Zasad.

Umowe o dofinasowanie wnioskodawca podpisuje osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci
pracownika Urzedu.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest oswiadczenie o zgodzie wspdtmatzonka
whnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej, podpisane w dniu
zawarcia umowy o dofinansowanie osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu,
w formie elektronicznej albo notarialnie, z zastrzezeniem § 5 ust. 32 niniejszych Zasad.

Poreczyciele, o ktédrych mowa w § 5 ust. 9 niniejszych Zasad, w dniu zawarcia umowy
o dofinansowanie zobowigzani sg do podpisania umowy poreczenia i o$wiadczenia zgodnego
z § 10, ust. 3 rozporzadzenia o ktéorym mowa w § 1 pkt 6 niniejszych Zasad, osobiscie w siedzibie
Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu, w formie elektronicznej albo notarialnie, z zastrzezeniem
§ 5 ust. 32 niniejszych Zasad.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie i umowy poreczenia jest oswiadczenie o zgodzie
wspotmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej
podpisane w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci
pracownika Urzedu, w formie elektronicznej albo notarialnie, z zastrzezeniem § 5 ust. 32
niniejszych Zasad.

W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym (aval) w dniu podpisania umowy, wnioskodawca
podpisuje weksel wtasny bez protestu wraz z deklaracjg wekslowg a poreczyciel, o ktérym mowa
w § 5 ust. 10 niniejszych Zasad podpisuje poreczenie wekslowe, oswiadczenie poreczyciela weksla
z poreczeniem wekslowym i o$wiadczenie zgodne z § 10 ust. 3 rozporzadzenia o ktérym mowa
w § 1 pkt 6 niniejszych Zasad, osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu.
Obowigzuja druki Urzedu.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie i poreczenia wekslowego jest oswiadczenie
o0 zgodzie wspdétmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majatkowej matzenskiej
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

1)

podpisane w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie, osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci
pracownika Urzedu, w formie elektronicznej albo notarialnie, z zastrzezeniem § 5 ust. 32
niniejszych Zasad.

Zabezpieczenie w formie blokady srodkéw na rachunku ptatniczym dokonywane jest na rachunku
stuzgcym do wykonywania transakcji ptatniczych. Przez rachunek pfatniczy rozumie sie takze
rachunek bankowy oraz rachunek cztonka spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, jezeli
rachunki te stuzg do wykonywania transakcji ptatniczych. Rachunek pfatniczy musi stanowic¢
osobisty rachunek wnioskodawcy lub wspdtwtasnosé ze wspotmatzonkiem w przypadku istnienia
wspdlnosci majatkowej matzenskiej. Wysokosé srodkéw na tym rachunku musi wynosié¢ co
najmniej 150% wysokosci wnioskowanej kwoty, z mozliwosciag blokady tych srodkéw do
zakoniczenia umowy o dofinansowanie. Na przedmiotowym rachunku nie moze by¢ cesji i musi by¢
wolny od zaje¢. Rachunek pfatniczy, na ktérym ma by¢ ustanowiona blokada winien by¢ zatozony
wytgcznie w walucie polskiej w banku lub Spétdzielczej Kasie Oszczednosciowo-Kredytowej (SKOK),
z siedzibg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

Po zawarciu umowy o dofinansowanie konieczne jest przedstawienie przez Wnioskodawce
dokumentu z banku potwierdzajgcego skuteczne ustanowienie blokady srodkéw pienieznych na
rachunku pfatniczym wraz z petnomocnictwem na rzecz Powiatu Poznanskiego — Powiatowego
Urzedu Pracy w Poznaniu do pobierania srodkéw pienieznych zgromadzonych na zablokowanym
rachunku. Beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ ww. dokumenty w terminie wskazanym w
umowie o dofinansowanie. Do zabezpieczenia w formie blokady srodkdw na rachunku ptatniczym
ma zastosowanie § 5 ust. 32 niniejszych Zasad

Jesli wihascicielem rachunku ptatniczego o ktérym mowa w § 5 ust. 23 niniejszych Zasad jest
wytgcznie wnioskodawca warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest oswiadczenie
0 zgodzie wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej
matzenskiej, podpisane w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie osobiscie w siedzibie Urzedu
w obecnosci pracownika Urzedu.

Umowa poreczenia, oswiadczenie poreczyciela, oraz os$wiadczenie o zgodzie wspdtmatzonka
w formie elektronicznej muszg by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad
przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym. Kazda z oséb podpisujgca w formie elektronicznej dokumenty
o ktérych mowa w & 5 ust. 18-20i 22 niniejszych Zasad musi posiada¢ wtasny podpis elektroniczny.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco wnioskodawca sktada pusty weksel oraz deklaracje
wekslowg w dniu zawarcia umowy i podpisuje je osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci
pracownika Urzedu. Obowigzujg druki Urzedu.

W przypadku zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,
whnioskodawca przedktada ,Oswiadczenie o wtasnosci nieruchomosci” oraz odpis z ksiegi
wieczystej tej nieruchomosci, jesli nie jest on dostepny w internetowej wyszukiwarce ksiag
wieczystych.

Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika zostanie uznany przez Urzad jesli:
whioskodawca jest wtascicielem nieruchomosci znajdujgcej sie na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, wpisanym w ksiedze wieczystej tej nieruchomosci, a nieruchomos¢ stanowi majatek
osobisty wnioskodawcy lub wspétwtasnosé majatkowg matzeniska;

wtasnos¢ nieruchomosci wynika z wpisu w ksiedze wieczystej;

wartosé nieruchomosci wynosi co najmniej 150% wysokosci wnioskowanej kwoty;
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

nieruchomosc nie jest obcigzona z tytutu jakichkolwiek praw osdb trzecich, co musi bezwzglednie
wynikac z tresci ksiegi wieczystej.

Po zawarciu umowy o dofinansowanie wnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ w terminie
wskazanym przez Urzad, akt notarialny o poddaniu sie egzekucji w trybie art. 777 § 1 ust. 5 ustawy
z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postepowania cywilnego, z zastrzezeniem § 5 ust. 32
niniejszych Zasad.

W przypadku zabezpieczenia w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia sposrdd
pozostatych wymienionych w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 1 pkt 6 niniejszych Zasad.
Dokumenty dotyczgce dodatkowego zabezpieczenia wnioskodawca sktada razem z wnioskiem.

W przypadku zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej wnioskodawca dostarcza promesse
o0 mozliwosci udzielenia gwarancji na okres 24 miesiecy do wysokosci 150% wnioskowanej kwoty.
Gwarancja bankowa jest sktadana po pozytywnej ocenie wniosku w terminie okreslonym przez
Urzad.

Urzad nie ponosi zadnych kosztdw zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania (bez wzgledu na jego forme), w tym z notarialnym poswiadczeniem podpisu oraz
usunieciem tego zabezpieczenia po zakonczeniu umowy o dofinansowanie.

Whioskodawca, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie moze zosta¢ skierowany przez Urzad
na szkolenie/warsztaty dotyczgce prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej. Celem
szkolenia/warsztatéw jest zapoznanie z obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczgcymi
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zasadami rozliczen w obrocie gospodarczym oraz praktyczne
wdrozenie do zatozenia i prowadzenia witasnej firmy.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest uzyskanie przez Wnioskodawce pozytywnej
oceny wniosku oraz w przypadku skierowania na szkolenie/warsztaty, o ktérych mowa w § 5
ust. 33 niniejszych Zasad, ukoniczenie ich z wynikiem pozytywnym.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Finansujgcy powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego i prawidtowo
sporzadzonego wniosku wraz z wszystkimi dokumentami niezbednymi do jego oceny. Bieg terminu
rozpatrzenia wniosku rozpoczyna sie od daty jego skompletowania, z uwzglednieniem
dokumentéw uzupetniajacych wskazanych przez Urzad jako niezbedne do jego prawidiowe;j
oceny. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia wniosku w terminie Urzgd powiadomi
whnioskodawce o przyczynie zwioki oraz wskaze nowy termin rozpatrzenia wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Finansujgcy podaje przyczyne odmowy. Jesli przyczyng
nieuwzglednienia wniosku jest wyczerpanie Srodkéw finansowych, Urzad mozie wznowic
procedure oceny wniosku po uzyskaniu dodatkowych srodkéw finansowych.

Wysokos$¢ przyznanych Whnioskodawcy srodkdow na podjecie dziatalnosci nie moze przekraczac
6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia. Pod pojeciem ,przecietne wynagrodzenie”
rozumie sie przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”. Przecietne wynagrodzenie jest przyjmowane
w wysokosci obowigzujacej w dniu zawarcia z wnioskodawcg umowy o dofinansowanie.
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37.

38.

39.

40.
1)
2)
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—
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Podstawg przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest umowa
cywilnoprawna zawarta przez Finansujgcego z wnioskodawcy, a nie decyzja administracyjna,
w zwigzku z czym od odmowy przyznania dofinansowania nie przystuguje odwotanie w trybie
Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiany umowy o dofinansowanie dokonywane sg z udziatem stron oraz wymagajg formy pisemnej
w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci. O tresci aneksu Urzad powiadamia poreczycieli
w formie pisemnej. Nie wymaga zawarcia aneksu do umowy zmiana zatgcznika do umowy
w postaci szczegdtowej specyfikacji wydatkdw w ramach wnioskowanych srodkow.

Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie do:

wydatkowania srodkéw zgodnie ze szczegdtowq specyfikacjg wydatkdw zawartg we wniosku;

zfozenia, w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, rozliczenia

zawierajgcego zestawienie wydatkdw na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegdtowej
specyfikacji wydatkdw we wniosku, dokonanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie;

zwrotu niewydatkowanych srodkdéw, o ktdrych mowa w § 6 ust. 4 niniejszych Zasad w terminie 2

miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, przy czym do okresu

wykonywania dziatalnosci:

a) zalicza sie przerwy w jej wykonywaniu z powodu urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego;

b) wilicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy
z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz.U. z 2021r. poz. 170), zarzadce
sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2
tej ustawy;

c) nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego
facznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego.

niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w § 5 ust. 40 pkt 4 niniejszych Zasad;

zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczconymi od dnia ich otrzymania
do dnia dokonania zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Finansujgcego jezeli
naruszono obowigzki okreslone w § 5 ust. 40 pkt 2-6 niniejszych Zasad;

zwrotu srodkoéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, o ktérych mowa w § 6 ust. 5

niniejszych Zasad, pobranych nienalezne lub w nadmiernej wysokosci w terminie 30 dni od dnia

doreczenia wezwania Finansujgcego, w tej czesci, ktdra zostata wykorzystana niezgodnie

z przeznaczeniem, pobrana nienalezne lub w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami ustawowymi

naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu;

zwrotu rdwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie nie

dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od

towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia, jezeli
beneficjent nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego;

zwrotu odsetek ustawowych za opdznienie w przypadku zwrotu rownowartosci podatku od

towardw i ustug po terminie okreslonym w § 5 ust. 40 pkt 9 niniejszych Zasad;

powiadomienia Urzedu w formie pisemnej lub elektronicznej o kazdorazowym zawieszeniu

i wznowieniu dziatalnosci w okresie realizacji niniejszej umowy oraz przerwie w wykonywaniu

dziatalno$ci gospodarczej wynikajagcej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia

rehabilitacyjnego, jesli przerwa ta przekracza facznie 90 dni w terminie 1 miesigca od dnia
wystgpienia tych zmian.
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41.

42.

43.

Whioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajgcej na Swiadczeniu
ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na
Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych,
dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12
miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢ gospodarcza byta
wykonywana przez okres krétszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkow
umowy przepisy ust. w § 5 ust. 40 niniejszych Zasad stosuje sie odpowiednio.

Whnioskodawca jest zobowigzany dokonaé zgtoszenia dziatalnosci gospodarczej do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie. Data rozpoczecia dziatalnosci podana we wpisie do CEIDG nie moze byé
wczesniejsza od daty dokonania przez Urzad przelewu srodkdw na rachunek bankowy
whnioskodawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 43 niniejszych Zasad gdyz spowoduje to utrate prawa
do uzyskania dofinansowania.

Przekazanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane w terminie 2 dni
roboczych od dnia uzyskania przez Urzad informacji o wpisie do CEIDG na rachunek bankowy
whioskodawcy wskazany we wniosku. W przypadku zabezpieczenia w formie blokady rachunku
ptatniczego, gwarancji bankowej lub aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
Srodki zostang przekazane w terminie 2 dni roboczych od dnia dostarczenia przez wnioskodawce
dokumentdéw potwierdzajgcych ustanowienie zabezpieczenia na rzecz Urzedu i uzyskania przez
Urzad informacji o wpisie do CEIDG.

§6
REALIZACJA UMOWY O DOFINANSOWANIE

Whnioskodawca, ktory otrzymat dofinansowanie, jako beneficjent zobowigzany jest do rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy o dofinansowanie. Termin
ten moze ulec zmianie, z uwagi na przediuzone procedury zwigzane z ustanowieniem
zabezpieczenia na rzecz Urzedu. Za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie date
wskazang we wpisie do CEIDG, ktéra powinna by¢ zgodna z datg zgtoszenia rozpoczecia dziatalnosci
do ubezpieczenia spotecznego/zdrowotnego we wtasciwym terenowo ZUS. Dokument
potwierdzajacy powyzsze zgtoszenie Urzad pozyskuje z dostepnych zasobdéw informatycznych -
przesyly z bazy Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS). W przypadku problemoéw technicznych
lub braku danych w zasobach informatycznych Urzad nie bedzie mdgt pozyskaé informacji z ZUS
beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ dokument zgtoszenia do ZUS w terminie, o ktorym mowa
w § 6 ust.8 niniejszych Zasad.

Dziatalnos¢ gospodarcza, na ktdrg beneficjent otrzymat srodki, winna by¢ wykonywana przez okres
co najmniej 12 miesiecy, ktory oblicza sie zgodnie z przepisem art. 112 Kodeksu cywilnego.
Wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy oznacza zobowigzanie
beneficjenta do posiadania aktywnego statusu dziatalnosci gospodarczej w rejestrze CEIDG,
prowadzenia zorganizowanej dziatalnosci zarobkowej wykonywanej we witasnym imieniu i w
sposéb ciggty zgodnie z definicja zawartg w art. 3 Ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo
przedsiebiorcéw oraz podlegania obowigzkowym ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnemu
w ZUS z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Beneficjent jest zobowigzany do wykorzystania srodkdw otrzymanych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zgodnie z przeznaczeniem i szczegdtowg specyfikacja wydatkédw zamieszczong

we wniosku, z jednoczesnym zastrzezeniem zapiséw pkt 1-3 ponizej:
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dopuszcza sie zmiany poszczegdlnych kwot ujetych w specyfikacji wydatkéow we wniosku
maksymalnie do 500zt w gére pod warunkiem, ze wszystkie pozycje ujete w specyfikacji zakupdéw
zostang zakupione;

nie dopuszcza sie dokonywania zakupdéw, ktére nie zostaty ujete w tej specyfikacji;

Finansujacy, na wniosek beneficjenta, uznaje za prawidtowo poniesione réwniez wydatki
odbiegajgce od zawartych w szczegdtowej specyfikacji, mieszczgce sie w kwocie przyznanego
dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$é¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter
dziatalnosci prowadzonej przez beneficjenta, ktéremu przyznano dofinansowanie.

Srodki niewydatkowane podlegaja zwrotowi, bez wezwania, w terminie dwdch miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej:

w zwigzku z niedokonaniem zakupu rzeczy lub ustugi ujetej w specyfikacji wydatkéw we wniosku;
z powodu niewydatkowania petnej otrzymanej kwoty.

W przypadku niezachowania terminu, o ktdrym mowa w § 6 ust. 4 zdanie pierwsze niniejszych
Zasad, Urzad wzywa beneficjenta do zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu. Beneficjent jest zobowigzany do
dokonania zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

Srodki pobrane nienaleinie, pobrane w nadmiernej wysokosci lub wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem w zwigzku z nieprawidtowym wydatkowaniem albo nieprawidiowym
udokumentowaniem wydatkowania podlegajg zwrotowi a Urzad wzywa Beneficjenta do zwrotu
tej czesci srodkdow, ktéra zostata pobrana nienaleznie, pobrana w nadmiernej wysokosci lub
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania do dnia dokonania zwrotu. Beneficjent jest zobowigzany do dokonania zwrotu
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli beneficjent, ktéry otrzyma dofinansowanie nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od
towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest zobowigzany do zwrotu
rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy o dofinansowanie.
Zwrot rownowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy
o dofinansowanie nastepuje niezaleznie od tego, czy beneficjent w deklaracjach podatkowych
ztozonych do Urzedu Skarbowego wykaze kwote podatku VAT od wydatkdw, ktdre zostaty
sfinansowane w ramach otrzymanego dofinansowania.

Zwrot rownowartosci podatku od towarédw i ustug zakupionych w ramach umowy
o dofinansowanie jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot rdwnowartosci podatku od towardéw i ustug po terminie
powoduje konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie. Konieczno$é zwrotu podatku
VAT od wydatkdw, ktére zostaty sfinansowane w ramach otrzymanego dofinansowania
obowigzuje przez caty okres, w ktérym beneficjent wg. przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
- Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 111 z pdzn. zm.) uprawiony jest do ztozenia
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towarow i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia.

Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia, w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej, rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie na poszczegblne towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji
wydatkéw we wniosku, poprzez dostarczenie kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych
prawidtowe wydatkowanie otrzymanych srodkéw oraz rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot
brutto z wyrdznieniem podatku od towardéw i ustug (podatku VAT), wydatkowanych od dnia
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10.

11.

12.

13.

14.

zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegdtowej
specyfikacji wydatkdow we wniosku (formularz wg wzoru Urzedu).

Do rozliczenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 8 niniejszych Zasad, beneficjent zatacza , Oswiadczenie
osoby sktadajgcej rozliczenie dotyczgce podatku VAT” (formularz wg wzoru Urzedu) zawierajgce
informacje o statusie podatnika VAT, dacie ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towaréw i ustug, w ktdrej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia oraz
zobowigzanie beneficjenta do zwrotu réwnowartosci podatku VAT od wydatkéw, ktére zostaty
sfinansowane w ramach otrzymanego dofinansowania.

Beneficjent, ktéry dokonat zgtoszenia jako ptatnik podatku od towardw i ustug po terminie ztozenia
rozliczenia o ktdrym mowa w § 6 ust. 8 niniejszych Zasad zobowigzany jest do ztozenia aktualizacji
formularza ,,O$wiadczenie osoby sktadajgcej rozliczenie dotyczgce podatku VAT”, o ktérym mowa
w § 6 ust. 9 niniejszych Zasad w terminie 2 miesiecy od daty dokonania tego zgtoszenia. Ztozenie
aktualizacji formularza ,Oswiadczenie osoby skfadajacej rozliczenie dotyczgce podatku VAT”
powoduje zobowigzanie do wskazania daty ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia oraz
do zwrotu rdwnowartosci podatku VAT od wydatkdéw, ktére zostaty sfinansowane w ramach
otrzymanego dofinansowania.

W przypadku nabycia towaru uzywanego z wytaczeniem zwierzat zywych, na ktéry przyznano
beneficjentowi kwote minimum 5.000 zt do rozliczenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 8 niniejszych
Zasad, beneficjent przedktada wycene uprawnionego rzeczoznawcy. Wycena rzeczoznawcy winna
zawierac informacje, ze cena nabyte] rzeczy nie przekracza wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny
podobnego, nowego sprzetu oraz, ze sprzet posiada wtasciwosci techniczne niezbedne dla
realizacji przedsiewziecia. Koszt wyceny ponosi beneficjent.

Dokumentami potwierdzajgcymi wydatkowanie otrzymanych srodkéw sg wytacznie zaptacone
faktury i paragony fiskalne z numerem NIP nabywcy oraz potwierdzenia dokonania zaptaty
w przypadku jesli z faktury lub paragonu fiskalnego z numerem NIP nabywcy nie wynika dokonanie
pfatnosci. Zaptata winna by¢ dokonana z wtasnego rachunku bankowego beneficjenta lub wtasna
kartg ptatnicza. Faktura winna by¢é wystawiona na firme beneficjenta oraz zawiera¢ elementy
okreslone w art. 106e ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug, w tym
numer NIP nabywcy. W przypadku paragonu fiskalnego z numerem NIP nabywcy stosuje sie
przepisy art. 106h ww. ustawy. W trakcie procedury rozliczenia Urzad moze zobowigzac
beneficjenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien, przedtozenia dokumentéw w tym oryginatéw
dokumentdw rozliczeniowych lub zdjeé zakupionych produktow.

Nie dopuszcza sie wydatkowania srodkdw na podstawie umowy kupna-sprzedazy, umowy
o dzieto, umowy zlecenia i umowy leasingu, w zwigzku z czym nie bedg uwzgledniane jako
potwierdzenie wydatkowania otrzymanych srodkéw rachunki wystawione w ramach tych umoéw,
z zastrzezeniem zapisu § 6 ust. 14 niniejszych Zasad.

Na podstawie umowy kupna-sprzedazy dopuszcza sie dokonanie zakupu zwierzat oraz zakupu
samochodu osobowego, busa osobowego, autokaru i autobusu w przypadku dziatalnosci
gospodarcze]j polegajacej na transporcie oséb lub nauce jazdy oraz zakupu samochodu innego niz
osobowy w przypadku dziatalnosci gospodarczej dotyczacej ustug transportu rzeczy lub ustugi
pomocy drogowe] lub ustug kurierskich i pocztowych lub przeprowadzkowych lub ustug
obejmujacych zbieranie i przetwarzanie odpaddéw. Do umowy beneficjent jest zobowigzany
dotgczy¢ dowdd rejestracyjny pojazdu. Umowa kupna-sprzedazy winna by¢ zawarta pomiedzy
sprzedajacym a firmg beneficjenta i zawiera¢ numer NIP nabywcy.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsiebiorcow dokonywane przez
beneficjenta ptatnosci zwigzane z wydatkowaniem otrzymanego dofinansowania winny odbywac
sie za posrednictwem rachunku ptatniczego beneficjenta w kazdym przypadku, gdy drugg strong
transakgcji, z ktérej wynika ptatnosc jest inny przedsiebiorca, a jednorazowa wartos$¢ transakcji, bez
wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza kwote 15.000 zt lub wynosi
rownowartosc tej kwoty.

W przypadku zakupdw zagranicznych beneficjent jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajgce ich dokonanie przettumaczone przez ttumacza przysiegtego zgodnie z tresciag
oryginatu. Koszty zwigzane z ttumaczeniem beneficjent ponosi ze srodkéw witasnych. W przypadku
gdy na fakturze zagranicznej znajduje sie tylko kwota netto nalezy ztozy¢ potwierdzenie rozliczenia
podatku VAT w Polsce a w przypadku zakupdw spoza Unii Europejskiej potwierdzenie rozliczenia
podatku VAT i cta. Dokumenty nie spetniajgce warunkow okreslonych w art. 106e i 106h ustawy
zdnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug nie zostang zaakceptowane w ramach
rozliczenia otrzymanych srodkéw.

Rozliczenie wydatkowania srodkéow otrzymanych przez beneficjenta na podjecie dziatalnosci
gospodarczej jest dokonywane w kwocie brutto.

W ramach rozliczenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 8 niniejszych Zasad, nie zostang uwzglednione
zakupy dokonane przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie.

Dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie petnej kwoty $rodkéw otrzymanych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej beneficjent sktada w Urzedzie w formie papierowe]j w siedzibie Urzedu
lub w formie elektronicznej (dokumenty ztozone w formie elektronicznej muszg by¢ opatrzone
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym,
podpisem osobistym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym). W razie koniecznosci
ztozenia dodatkowych wyjasnien w sprawie rozliczenia beneficjent jest zobowigzany do stawienia
sie w Urzedzie osobiscie.

Strona, serwis, portal, platforma i sklep internetowy, o ktérych mowa w & 3 ust. 8 niniejszych
Zasad, utworzone w ramach srodkédw otrzymanych na podjecie dziatalnosci winny zawierac
minimum nastepujace tresci:

nazwa firmy;

numer NIP firmy;

informacja o dziatalnosci, ktérg prowadzi beneficjent zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie
i rejestrem CEIDG.

Beneficjent jest zobowigzany wykorzystac¢ srodki przyznane na zakup materiatéw remontowych
i ustugi remontowej na przeprowadzenie remontu, o ktérym mowa w § 3 ust. 6 pkt 5 niniejszych
Zasad, w zakresie przedstawionym w dokumentacji wnioskowej oraz w trakcie wizytacji wstepnej.
Wykonanie remontu winno dotyczy¢ lokalu wskazanego w dokumentacji wnioskowej jako
lokalizacja dziatalnosci i okazanego w trakcie wizytacji wstepnej. Zakonczenie remontu lokalu, na
wykonanie ktérego beneficjent otrzymat srodki winno nastgpi¢ do dnia ztozenia w Urzedzie
rozliczenia zawierajgcego zestawienie wydatkowanych kwot, o ktérym mowa w § 6 ust. 8
niniejszych Zasad. Stwierdzenie prawidtowosci wykorzystania przyznanych srodkéw nastepuje
poprzez weryfikacje dokumentéw rozliczeniowych oraz na podstawie przeprowadzonej wizytacji
monitorujacej we wskazanym powyzej lokalu.

Przedmioty i rzeczy zakupione przez beneficjenta w ramach srodkéw otrzymanych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej nie mogg stanowié wspdtwiasnosci z inng osobg fizyczng lub prawna.
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23.

24.

25.

27.

28.

29.

30.

W trakcie trwania umowy o dofinansowanie Urzad dokonuje oceny prawidtowosci wykonania
umowy, poprzez weryfikacje dokumentéw rozliczeniowych, przeprowadzenie wizytacji
monitorujacej oraz potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez beneficjenta.
Beneficjent na kazde wezwanie Urzedu zobowigzany jest do udzielania rzetelnych informacji
i wyjasnien oraz udostepniania wszelkich dokumentéw potwierdzajgcych wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej i prawidlowag realizacje zobowigzan wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie.

Przedmioty i rzeczy zakupione przez beneficjenta w ramach otrzymanych srodkéw w trakcie
przeprowadzanej wizytacji monitorujacej winny zosta¢ okazane w jednym miejscu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, wskazanym we wpisie do CEIDG.

W okresie trwania umowy o dofinansowanie nie dopuszcza sie zmiany rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, na ktérg Beneficjent otrzymat dofinansowanie.

. W okresie trwania umowy nie dopuszcza sie:

dokonania w rejestrze CEIDG zmiany gtédwnego symbolu PKD dotyczacego przewazajacej
dziatalnosci gospodarczej;

dodania do rejestru CEIDG jakichkolwiek dodatkowych symboli PKD przez beneficjenta, ktéry
otrzymat srodki na zakup samochodu osobowego, busa osobowego, autokaru i autobusu albo
samochodu innego niz osobowy;

dodania do rejestru CEIDG jakichkolwiek dodatkowych symboli PKD przed dniem akceptacji przez
Finansujacego rozliczenia zawierajgcego zestawienie wydatkowanych kwot, o ktérym mowa w § 6
ust. 8 niniejszych Zasad;

dodawania do rejestru CEIDG symboli PKD tozsamych z dziatalnoscig aktywnie wykonywang lub
zawieszong przez wspotmatzonka beneficjenta;

dodawania do rejestru CEIDG symboli PKD dotyczacych dziatalnosci wykluczonych
w rozporzadzeniu o ktérym mowa w § 1 pkt 8 niniejszych Zasad.

W przypadku zmiany przez beneficjenta lokalizacji dziatalnosci gospodarczej w okresie trwania
umowy o dofinansowanie nie dopuszcza sie przeniesienia prowadzonej dziatalnosci do
lokalu/miejsca, w ktorym jest juz prowadzona przez inny podmiot dziatalno$é gospodarcza, jesli
nie ma wyodrebnionego pomieszczenia/terenu do wytgcznej dyspozycji beneficjenta
z uwzglednieniem § 3 ust. 3 pkt 27 niniejszych Zasad.

W okresie trwania umowy o dofinansowanie nie dopuszcza sie sprzedazy rzeczy zakupionych
w ramach otrzymanych Srodkdédw oraz wnoszenia ich jako udziaty do innych podmiotéw lub
przenoszenia ich wtasnosci na inne podmioty, z wyjatkiem sprzedazy srodkéw obrotowych, takich
jak: towary handlowe, materiaty, surowce i opakowania.

W okresie trwania umowy o dofinansowanie nie dopuszcza sie przystgpienia do/zatozenia przez
beneficjenta spdtki w ramach dziatalnosci gospodarczej, na ktdorej podjecie zostaty przyznane
srodki.

W przypadku jesli beneficjent z powodu zawieszenia dziatalnosci zrezygnuje z wybranej lokalizacji
dziatalnosci, w terminie do 1 miesigca od dnia jej wznowienia jest zobowigzany do wskazania
nowej lokalizacji spetniajagcej wymogi zawarte w niniejszych Zasadach oraz przedtozenia tytutu
prawnego do nowego lokalu i uaktualnienia wpisu do CEIDG w zakresie miejsca wykonywania
dziatalnosci.
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31.

32.

33.

34.

35.

o

Beneficjent jest zobowigzany do powiadomienia Urzedu w formie pisemnej lub elektronicznej
o wszystkich zmianach dotyczacych realizacji umowy o dofinansowanie - dotyczacych beneficjenta
i poreczycieli —w tym w szczegdlnosci o: zmianie nazwiska, stanu cywilnego, miejsca zamieszkania,
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w tym siedziby firmy i miejsca wykonywania
dziatalnosci), numeru telefonu kontaktowego oraz innych okolicznosciach majacych wptyw na
realizacje umowy, w terminie 1 miesigca od dnia wystgpienia tych zmian.

Beneficjent jest zobowigzany do powiadomienia Urzedu w formie pisemnej lub elektronicznej
o kazdym przypadku utraty rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych srodkéw oraz uszkodzenia
rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych srodkéw majgcych wptyw na mozliwosé dalszego
wykonywania dziatalnosci gospodarczej w terminie 1 miesigca od wystgpienia tych zdarzen.

W przypadkach o ktérych mowa w § 6 ust. 32 niniejszych Zasad beneficjent jest zobowigzany do
dokonania naprawy uszkodzonej rzeczy badz ponownego zakupu uszkodzonej/utraconej rzeczy w
kwocie nie nizszej niz kwota ujeta w zestawieniu wydatkowanych kwot stanowigcym zatgcznik do
rozliczenia otrzymanego dofinansowania oraz przediozenia w Urzedzie dokumentéw
potwierdzajgcych dokonany zakup. Termin naprawy uszkodzonej rzeczy oraz dokonania zakupu
uszkodzonej/utraconej rzeczy i termin na przediozenie dokumentow potwierdzajgcych ww.
okolicznosci zostanie wskazany przez Finansujgcego w odrebnym piSmie. W uzasadnionych
przypadkach na wniosek Podejmujacego dziatalno$¢ Finansujgcy moze wyrazi¢ zgode na zakup
rzeczy w kwocie nizszej niz okreslono w zdaniu pierwszym.

Po uptywie 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci:

Beneficjent przedstawia w siedzibie Urzedu, bez odrebnego wezwania, w terminie dwdch miesiecy
od dnia, w ktérym uptywa okres 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej oswiadczenia
o prowadzeniu dziatalnosci zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 ustawy Prawo przedsiebiorcéw
i wielkosci przychodéw z rodzaju dziatalnosci gospodarczej na uruchomienie, ktérej otrzymat
dofinansowanie, ztoZone na formularzu Urzedu;

Urzad z dostepnych zasobdéw informatycznych tj. rejestru CEIDG i z bazy Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych pozyskuje informacje o okresie prowadzenia dziatalnosci, w tym o okresie podlegania
ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu w ZUS 1z tytutu prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej. W przypadku gdy Urzad nie bedzie moégt pozyska¢ ww. informacji,
Podejmujacy dziatalno$¢ zostanie wezwany w formie pisemnej do przedtozenia zaswiadczenia
z ZUS potwierdzajacego ww. ubezpieczenia, w terminie wskazanym w wezwaniu.

Finansujgcy wypowiada umowe, a beneficjent jest zobowigzany do zwrotu na wyodrebniony
rachunek bankowy Urzedu przyznanego dofinansowania, wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania do zwrotu, w przypadku naruszenia warunkéw umowy, tj.:

nieztozenia, w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, rozliczenia
zawierajgcego zestawienie wydatkdow na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegétowej
specyfikacji wydatkow we wniosku, dokonanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie;
niedokonania zwrotu niewydatkowanych srodkdéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 niniejszych Zasad
w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy z zastrzezeniem § 5
ust. 40 pkt 4 niniejszych Zasad

zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
podjecia zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w § 5 ust. 40 pkt 4 niniejszych Zasad;

braku faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej tj. niezgodnie z definicjg zawarta
w art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw.
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36.

37.

38.

Jezeli beneficjent, o ktérym mowa w § 5 ust. 41 niniejszych Zasad, nie dotrzyma warunku
wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej przez okres 12 miesiecy z zastrzezeniem § 5 ust. 40 pkt 4
niniejszych Zasad, Finansujgcy wypowiada umowe a beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
otrzymanych s$rodkdw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania do zwrotu.

W przypadku naruszenia umowy polegajacego na:

1) zmianie rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia;

2) nieprzestrzeganiu zapisow § 6 ust. 26 niniejszej umowy dotyczgcych dokonania zmian
w rejestrze CEIDG w zakresie symboli PKD;

3) uniemozliwieniu przeprowadzenia wizytacji monitorujacej w miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz odmowy okazania czesci lub wszystkich przedmiotéw i rzeczy zakupionych
w ramach otrzymanych $rodkéw;

4) nieudostepnieniu na wezwanie Urzedu i uniemozliwieniu weryfikacji dokumentéw w zakresie
prawidtowosci realizacji zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy;

5) nie dokonania naprawy uszkodzonej rzeczy badz ponownego zakupu uszkodzonej/utraconej
rzeczy w zwigzku z wystgpieniem sytuacji o ktérej mowa w § 6 ust. 32 niniejszych Zasad i na
warunkach o ktérych mowa w § 6 ust. 33 niniejszych Zasad;

6) niedostarczeniu w terminie dokumentéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 34 niniejszych Zasad;

7) ztozeniu niezgodnego z prawdg oswiadczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 niniejszych
Zasad;

8) niespetnieniu innych warunkéw niniejszej umowy, niewymienionych w § 6 ust. 35 pkt 1-6, § 6
ust. 361 § 6 ust. 37 pkt 1-7 niniejszych Zasad.

Finansujacy zobowigzuje Podejmujacego dziatalno$¢ do zwrotu czesci dofinansowania albo
wypowiada niniejszg umowe i zobowigzuje Podejmujacego dziatalnos¢ do zwrotu otrzymanego
dofinansowania, jesli na podstawie weryfikacji okolicznosci niezachowania wymienionych wyzej
warunkéw umowy stwierdzi wystgpienie naruszen umowy, o ktérych mowa w § 6 ust. 35
niniejszych Zasad, skutkujgcych zwrotem otrzymanego dofinansowania albo wystapienie zdarzen,
o ktérych mowa w § 6 ust. 5 niniejszych Zasad, skutkujacych zwrotem czesci otrzymanego
dofinansowania. Do zwrotu otrzymanego dofinansowania albo czesci otrzymanego
dofinansowania stosuje sie terminy, o ktérych mowa w § 6 ust. 35 niniejszych Zasad lub § 6 ust. 5
niniejszych Zasad.

Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie nastepuje na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U.z 2024 r.
poz. 1568 z pdzn. zm.).
§7

W przypadku $mierci beneficjenta wykonujacego dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem 12
miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w § 5
ust. 40 pkt 4, lit. b niniejszych Zasad, zwrot srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki
pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek. Urzad
dochodzi zwrotu wyptaconego dofinansowania od spadkobiercow zmartego oraz poreczycieli
w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci.

§8
Po dostarczeniu dokumentéw, o ktorych mowa w § 6 ust. 34 niniejszych Zasad Finansujgcy
stwierdza spetnienie przez Podejmujgcego dziatalnos¢ zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
umowy za wyjatkiem:
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1) obowigzku zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych ze sSrodkéw
przyznanych niniejszg umowa lub uptywu okresu, w ktérym stajac sie podatnikiem VAT miatby
prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego od towardéw i ustug zakupionych ze srodkéw przyznanych niniejszg umowg w
zalezno$ci co nastgpi wczesniej, na warunkach okreslonych w § 6 ust. 6-10 niniejszych Zasad;

2) ustanowienia zabezpieczenia zwrotu Srodkéw do czasu zakornczenia okresu obowigzywania
niniejszej umowy.

2. Okres obowigzywania umowy o dofinansowanie trwa od dnia jej podpisania przez obie strony
umowy do dnia wykonania przez obie strony umowy wszystkich obowigzkéw z niej wynikajacych,
w tym wynikajacych z § 6 ust. 6-10 niniejszych Zasad. Zakonczenie okresu obowigzywania umowy
skutkuje zwolnieniem ustanowionego zabezpieczenia zwrotu srodkéw. Informacja o zakoriczeniu
okresu obowigzywania umowy oraz zwolnieniu zabezpieczenia nastepuje w formie
elektronicznej lub pisemne;.

3. Po ustaniu przestanek ustanowienia zabezpieczenia weksel zostanie zwrdcony beneficjentowi.
Weksel nieodebrany przez beneficjenta w wyznaczonym w terminie przez Urzad zostaje zniszczony
przez Komisje powotang przez Dyrektora Urzedu, zgodnie z obowigzujgcg w Urzedzie Procedurg
zniszczenia weksla.

4. Po ustaniu przestanek ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady srodkéw na rachunku
ptatniczym lub gwarancji bankowe] beneficjent otrzymuje pisemne potwierdzenie zakonczenia
zabezpieczenia, ktére przestawia w banku w celu zwolnienia srodkéw na rachunku lub
potwierdzenia wygasniecia gwarancji.
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Osoba bezrobotna, ktéra otrzymata jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zostaje pozbawiona statusu bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu otrzymania srodkéw na
podjecie dziatalnosci.

§10

1. Do umoéw o dofinansowanie zawartych do dnia 31.05.2025r. stosuje sie Zasady przyznawania
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej obowigzujgcych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Poznaniu, wprowadzonych Zarzgdzeniem wewnetrznym nr 06/2025 z dnia
05 lutego 2025r.

2. Niniejsze Zasady stosuje sie odpowiednio do 0séb korzystajgcych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Poznaniu ze s$rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach programéw
wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich, wedtug kryteriow doboru kandydatéw do tych
programow.

Iwona Lecyk
Z-ca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu
Poznan, dnia 02 czerwca 2025r.
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