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Data publikacji: 05.10.2020

PUP VIl - 1110/24/2020 Poznan, 5
pazdziernika 2020 r.

OFERTA PRACY
Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu

ul. Czarnieckiego 9
61-538 Poznan

Dyrektor poszukuje pracownika na stanowisko: inspektora

w Poznarskim Osrodku Wspierania
Przedsigbiorczosci
Miejsce wykonywania pracy: Poznan
Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony
(zastepstwo)
Wymiar etatu: 1 etat

Niniejsze ogtoszenie stanowi ogtoszenie o prace i nie moze by¢ traktowane jako ogtoszenie o naborze na
wolne stanowisko urzednicze
Gtéwne obowigzki:

® udzielanie informacji o zasadach postepowania przy udzielaniu jednorazowego dofinansowania na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
obstuga klientéw Poznanskiego Osrodka Wspierania Przedsiebiorczosci,

® doradztwo w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej,

® wspotpraca z partnerami zewnetrznymi i komoérkami organizacyjnymi Powiatowego Urzedu Pracy
w Poznaniu,
prowadzenie dokumentacji zatatwianych spraw,
przygotowywanie danych do obowigzujgcej sprawozdawczosci i sporzgdzanych analiz.

Wyksztatcenie: wyisze
Wymagania niezbedne:

® 1 rok doswiadczenia zawodowego,
® dobra znajomos¢ programéw MS Word i MS Excel.

Wymagania dodatkowe:
® doswiadczenie zawodowe w obstudze klienta i pracach biurowych,
® kompetencje komunikacyjne,

® terminowos$¢, doktadnosé i starannosé w wykonywaniu obowigzkdw.

Warunki pracy na stanowisku:
® praca w Poznanskim Osrodku Wspierania Przedsiebiorczosci (ul. Klasztorna),
® stanowisko pracy zwigzane jest z obstugg klienta i pracg przy komputerze,
® szkodliwe warunki nie wystepuja.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

® kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
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® os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z

petni praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwa skarbowe,

® oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

® Zyciorys i list motywacyjny.

Kopie innych dokumentéw i o$wiadczen:
® kopie Swiadectw pracy.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do: 16.10.2020 r.

za posrednictwem poczty na adres Urzedu: ul. Czarnieckiego 9, 61-538 Poznan lub osobiscie w Urzedzie
poprzez pozostawienie w skrzynce podawczej umieszczonej w holu budynku, wejscie do Urzedu od
strony parkingu z dopiskiem , Oferta na stanowisko inspektora w Poznanskim Osrodku Wspierania
Przedsiebiorczosci, znak PUP VII-1110/24/2020")

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepne;.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone zgodnie z obowigzujgcymi w tutejszym Urzedzie
zasadami prowadzenia naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 61 8345-691
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