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Aktualne dane kontaktowe w zakresie:
1) rejestracja mozliwa jest w formach:

- petna rejestracja elektroniczna - tzn. wypetnienie wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba
bezrobotna w postaci elektronicznej na stronie praca.gov.pl, zatgczenie do wniosku skanéw wszystkich
dokumentéw wymaganych do rejestracji, opatrzenie wniosku i zatgcznikdw bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP oraz przestanie wniosku wraz z zatgcznikami do wtasciwego
powiatowego urzedu pracy.

Zapraszamy réwniez do zapoznania sie z instrukcjg elektronicznej rejestracji przez internet oraz
instrukcjami Jak zatozy¢ Profil Zaufany i Jak zatozy¢ konto uzytkownika w praca.gov.pl

- elektroniczne umdwienie terminu do rejestracji - za posrednictwem strony praca.gov.pl

- osobiscie - rejestracja nastepuje w dniu osobistego zgtoszenia sie w urzedzie po przedtozeniu
dokumentéw niezbednych do rejestracji.
Rejestracji dokonuje sie od godz. 7:30. Liczba miejsc ograniczona.

2) posrednictwo pracy:

Oferty pracy zgtoszone do PUP w Poznaniu dostepne sg na stronie poznan.praca.gov.pl zaktadka "Oferty
pracy w powiecie". W przypadku ofert pracy, w ktérych podane sg dane do pracodawcy nalezy
kontaktowac sie bezposrednio z pracodawcg.

W przypadku zainteresowania ofertami pracy z wpisem "kontakt przez PUP" - nalezy kontaktowaé sie z
doradca klienta PUP wskazanym w ofercie pracy.

Osoby posiadajgce ograniczony dostep do Internetu informacje o ofertach pracy mogg otrzymac
telefonicznie pod nr 61 8 345 672.

3) szkolenia — tel. 61 8345 — 674, szkolenia@poznan.praca.gov.pl,
plany organizowanych szkolen dostepne s3 tutaj

4) dofinansowania do podjecia dziatalnosci gospodarczej - tel. 61 8345 684 oraz elektronicznie: e-mail:
dotacje@poznan.praca.gov.pl

5) wydawanie zaswiadczen o okresach rejestracji w PUP i pobieraniu zasitku, stypendium.

e-mail: kancelaria@poznan.praca.gov.pl , tel. 61 8345 657 lub osobiscie pok. 14 w godz. 9:00 - 13:00

6) rejestracja o$wiadczen o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi i zezwoler na prace
Sezonowq

Kompleksowa informacja o rejestracji oSwiadczen o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi i o
zezwoleniach na prace sezonowg dostepna jest tel. 61 8345 690, 61 8345 649, 61 8345 709 lub 61 8345

714 oraz elektronicznie: cudzoziemcy@poznan.praca.gov.pl

7) informacje starosty (tzw. test rynku pracy)
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tel. 61 8345 673 oraz elektronicznie: testrynku@poznan.praca.gov.pl

8) zgloszenia ofert pracy
Oferte pracy mozna zgtosic tutaj lub elektronicznie: ofertypracy@poznan.praca.gov.pl

9) instrumenty rynku pracy dla pracodawcéw - tel. 61 8345677 lub elektronicznie: h.
dawidziak@poznan.praca.gov.pl.

10) informowanie o: podjeciu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej (np. umowy zlecenia, umowy o
dzieto); rozpoczeciu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej; podjeciu szkolenia organizowanego przez
inny podmiot niz PUP; uzyskaniu przychodu w wysokosci przekraczajacej potowe minimalnego
wynagrodzenia za prace, podlegajgcego opodatkowaniu na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym od o0sdb fizycznych: elektronicznie: e-mail: podjeciapracy@poznan.praca.gov.pl,
Informacja w powyzszym zakresie: tel. 61 8345 712 lub 61 8345 667 .

Druk zgtoszenia podjecia pracy znajduje sie w zatgczniku.

11) zgtaszanie cztonkéw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego

Zgtoszenia mozna dokonad elektronicznie: e-mail: kancelaria@poznan.praca.gov.pl,

Informacja w powyzszym zakresie: tel. 61 8345 648

Do maila nalezy dotaczy¢ podpisang prosbe o zgtoszenie cztonka rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego.

12) sktadanie wnioskéw o dodatek aktywizacyjny, refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem
do lat 6, dofinansowanie kosztéw dojazdu:

Whniosek mozna ztozy¢:

- elektronicznie na stronie praca.gov.pl,

- na stanowisku zgtoszenia podjecia pracy - pok.11

- lub przesytac poczta.

Urzad nie rozpatruje wnioskéw przestanych drogg mailowa.

Informacja w powyzszym zakresie: tel. 61 8345 652

Kontakt z Urzedem w pozostatych sprawach: tel. 61 8345 640, e-mail: kancelaria@poznan.praca.gov.pl

Ponadto przypominamy, ze zwolnienia lekarskie (na drukach ZUS ZLA) przesytane sg do Urzedu droga
elektroniczna.

W przypadku przedktadania zwolnien lekarskich na wczesniej wyznaczony termin wizyty do Urzedu
nalezy zgtosic sie w pierwszym dniu roboczym po ustaniu niezdolnosci do pracy (dni robocze od
poniedziatku do pigtku) w pokoju 11 w godz. od 12.00-14.00 w celu przedfozenia propozycji pracy lub
innej formy pomocy, w tym potwierdzenia gotowosci do podjecia pracy.

Zatgczniki
(1)(1)Oswiadczenie dotyczgce podjecia zatrudnienia innej pracy zarobkowej lub rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej.doc.docx (docx, 17 KB)
Whiosek o wydanie zaswiadczenia.pdf (pdf, 358 KB)
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