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ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w przedstawionym na stronie internetowej (www.bip.pup.poznan.
finn.pl) ,,Regulaminie Zamoéwien Publicznych Powiatowego Urzedu Pracy

w Poznaniu" wraz z zat. B - 1 Zasady wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen
bezrobotnych i innych uprawnionych oséb o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000
ztotych, zapraszamy instytucje szkoleniowe, posiadajgce aktualny wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy do sktadania ofert w celu dokonania wyboru wykonawcy
nizej wymienionego szkolenia:

Kurs pn.: ,,ABC PRZEDSIEBIORCZOSCI"
do 29.02.2024 roku, godz. 14.30, nr. zaproszenia: PUP-XI1/2.2622/5/]L/2024

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu kursu przygotowujgcego
do zatozenia i prowadzenia wtasnej firmy pn. ,,ABC PRZEDSIEBIORCZOSCI" (CPV 80532000-2)
finansowanego ze srodkéw Funduszu Pracy dla maksymalnie 457 oséb bezrobotnych:

- Funduszu Pracy — 257 0séb,

- Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) — 200 oséb,

skierowanych w 46 grupach liczacych po 8-10 uczestnikéw.

Zamawiajacy planuje przeprowadzenie kursu ON-LINE w terminie od marca do konica pazdziernika 2024
roku.

Uczestnikami bedg osoby ubiegajace sie o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Efektem kursu powinno by¢ zapoznanie uczestnikéw z obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczgcymi
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zasadami rozliczen obrotu oraz zdobycie umiejetnosci
praktycznych niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci, ze szczegélnym uwzglednieniem
zmian w zakresie podatkéw obowigzujgcych w 2024 roku.

Zamawiajacy wymaga, aby kurs obejmowat 24 godziny dydaktyczne realizowane on-line w ciggu 3
kolejnych dni roboczych, najwczesniej od godziny 8.00 do godziny 16.00, w wymiarze maksymalnie 8
godzin dydaktycznych dziennie, a program uwzgledniat zagadnienia:

1. ,0d pomystu do firmy — podstawy zarzadzania firmg" (maksymalnie 3 godziny) — ocena realnosci
przedsiewziecia w odniesieniu do sytuacji makroekonomicznej na wybranym rynku, na podstawie
opisu dziatalnosci uczestnikdw ztozonych wnioskéw w Urzedzie.

Zamawiajgcy oczekuje, ze zajecia bedg realizowane z wykorzystaniem opisu dziatalnosci, jakie
uczestnicy sktadali do wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci w Urzedzie, aby
mieli mozliwo$¢ zweryfikowania realnosci przyjetych w nich zatozen dotyczacych planowanego
przedsiewziecia.

2. Zaktadanie i prowadzenie dziatalnosci, rozliczenia finansowe w firmie (maksymalnie 18 godzin):

®* omoéwienie podstawowych aktéw prawnych, wraz z planowanymi zmianami, ktére beda wchodzi¢
w zycie,
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® warsztaty rejestrowania dziatalno$ci gospodarczej — opracowanie praktyczne kompletu
dokumentéw potrzebnych kazdemu uczestnikowi do prawidtowego dokonania rejestracji
dziatalnosci,

® warsztaty prowadzenia wtasnej firmy:

- wybdr formy opodatkowania podatkiem dochodowym,

- podatek VAT,

- praktyczne prowadzenie rozliczen finansowo - ksiegowych w firmie z uwzglednieniem profili
dziatalnosci gospodarczej kazdego z uczestnikdw,

- programy do samodzielnego prowadzenia ksiegowosci,

- rozliczenia z urzedami — w tym konto na ZUS PUE,

- ubezpieczenia w dziatalnosci gospodarczej,

- rozliczenia bankowe,

- kasa fiskalna w IDG,

- prawo do btedu nowego przedsiebiorcy,

- zawieszanie i wznawianie JDG (szczegdlnie w kontekscie sktadek ZUS),
- udzielanie petnomocnictwa,

- zarzadca sukcesyjny.

® zawieranie umow w dziatalnosci gospodarczej — rodzaje umow, spetnienie warunkéw formalno-
prawnych, negocjowanie warunkéw umow, umowy cywilno-prawne,

Zamawiajgcy wymaga, aby w tej czesci szkolenia kazdy uczestnik w ramach warsztatu
rejestrowania dziatalnosci gospodarczej miat przygotowany i sprawdzony przez prowadzgcych pod
katem poprawnosci wypetnienia peten komplet dokumentéw niezbednych do prawidtowego
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej — tj. formularze CEIDG-1, ZUS ZZA lub ZUA, VAT-R (jesli
dotyczy).

3. Zrédta pozyskiwania informacji do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej w firmie (maksymalnie
3 godziny), np.: portal binzes.gov.pl, portal podatkowy, ZUS PUE, infolinia Krajowe] Informacji
Skarbowej (KIS).

Istotnym Warunkiem Zamdwienia jest:

® prowadzenia szkolenia w formie on-line, poprzez platforme umozliwiajgcg nalezytg realizacje
szkolenia,

® prowadzenie zaje¢ w formie on-line codziennie w dni robocze, najwczesniej od godziny 8.00 i
maksymalnie do godziny 16.00, w wymiarze maksymalnie 8 godzin dydaktycznych,

® przestanie uczestnikom drogg mailowg w terminie nie pdzniej niz 1 dzien przed rozpoczeciem
szkolenia zaproszenia do udziatu w szkoleniu, zawierajgcego aktywny link do strony, gdzie
realizowane zostanie szkolenie,

® zapewnienie mozliwosci prowadzenia zaje¢ w kilku grupach jednoczesnie,
rozpoczecie kursu w terminie maksymalnie do 7 dni od poinformowania przez Zleceniodawce
o takiej potrzebie,

® zapewnienie i przekazanie w formie elektronicznej kazdemu uczestnikowi kursu aktualnych
materiatow szkoleniowych zgodnych z zakresem tematycznym kursu oraz obowigzujgcymi
przepisami,

® zapewnienie wsparcia technicznego przez Wykonawce uczestnikom kursu w trakcie realizacji
szkolenia w systemie on-line,

® zapewnienie na czas trwania szkolenia sprzetu komputerowego z oprogramowaniem niezbednym
do realizacji szkolenia oraz dostepem do Internetu wskazanym przez Zamawiajgcego uczestnikom,

® umozliwienie kazdemu uczestnikowi praktycznego wykonywania prac bedacych przedmiotem
kursu,

® zorganizowanie i przeprowadzenie w warunkach zapewniajgcych obiektywizm procesu
egzaminowania egzaminu wewnetrznego weryfikujgcego uzyskane umiejetnosci w zakresie
wiedzy teoretycznej i praktycznej,
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® wydanie dokumentéw o ukoriczeniu kursu zgodnych z obowigzujgcymi przepisami, tj.
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegdétowych warunkéow
realizacji oraz trybow prowadzenia ustug rynku pracy z dnia 14.05.2014r. (Dz.U. z 2014 roku poz.
667) zawierajacego: numer z rejestru, imie i nazwisko oraz PESEL uczestnika szkolenia, a w
przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$é, nazwe instytucji
szkoleniowe] przeprowadzajgcej kurs, forme i nazwe kursu, okres trwania kursu, miejsce i date
wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie kursu i uzyskanie
kwalifikacji, tematy i wymiar godzin zajec¢ edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez
instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca kurs lub zgodnego z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowe] w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019 roku poz.
652) oraz dodatkowo, w przypadku oséb kierowanych na kurs ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotfecznego przygotowania i wydania wskazanym uczestnikom kursu dyplomu lub
certyfikatu o ukoniczeniu kursu ze znakiem Funduszy Europejskich dla Wielkopolski, logo
Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego, znakiem Unii Europejskiej, zgodnie z Ksiega
Tozsamosci Wizualnej marki Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji (wzér
oznakowania dokumentéw dostepny w PUP).

Oferta powinna zawierac informacje niezbedne do oceny i wyboru wykonawcy, uwzgledniajace:

® program szkolenia (zawierajacy: nazwe i zakres szkolenia, czas trwania i sposdb organizacji zaje¢,

wymagania wstepne dla uczestnikdw szkolenia, cele szkolenia, plan nauczania okreslajgcy tematy

zajec edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, czesci teoretycznej i praktycznej, tresci

szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych, wykaz literatury, sposéb sprawdzania

efektow szkolenia),

efekty uczenia sie tj. zdefiniowanie standardéw wymagan, ktdre osiggng uczestnicy,

kwalifikacje kadry (wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, doswiadczenie pedagogiczne),

wyposazenie w sprzet i urzadzenia, Srodki dydaktyczne, materiaty szkoleniowe,

nadzdr wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonych szkolen,

posiadane certyfikaty jako$ci ustug,

rodzaj dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

koszt kursu jednej osoby,

numer konta bankowego jednostki szkoleniowej (w przypadku ptatnikéw VAT -

zgodnie z wykazem podatnikéw VAT),

® doswiadczenie kadry zgtoszonej do prowadzenia szkolenia w organizacji szkolert w danej lub
pokrewnej tematyce (referencje/protokoty/oéwiadczenia dot. prowadzenia szkolent w zakresie
objetym przedmiotem zamdéwienia).

Jednoczesnie informujemy, ze ztozenie oferty nie bedzie wigzato stron oraz, ze w trakcie oceny ofert
mozemy zwracacé sie o dodatkowe informacje niezbedne przy dokonywaniu oceny.

Oferta oceniana jest wg ,Zasady wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen
bezrobotnych i innych uprawnionych oséb o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000
ztotych", bedacych zatacznikiem do Regulaminu Zaméwien Publicznych obowigzujgcego w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Poznaniu, ktére dostepne sg pod adresem http://bip.pup.poznan.finn.pl/bipkod
/14497507.

ZamOwienie bedzie realizowane w catosci ze sSrodkéw publicznych.

W przypadku zainteresowania niniejszym zaproszeniem oferte szkoleniowg nalezy dostarczy¢ w
nieprzekraczalnym terminie tj. do dnia 29.02.2024 roku:

- osobiscie do Kancelarii Urzedu w zamknietej i opisanej kopercie - ,OdpowiedZ na zaproszenie z
dnia 20.02.2024 roku, nr.: PUP-XII/2.2622/5/JL/2024" terminie do dnia 29.02.2024 roku do godz. 14.30,
lub

- za posrednictwem poczty tradycyjnej - w zamknietej i opisanej kopercie - ,,O0dpowiedZ na
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zaproszenie z dnia 20.02.2024 roku, nr.: PUP-XI1/2.2622/5/JL/2024" w terminie do dnia 29.02.2024 roku
do godz. 14.30 (decyduje data stempla pocztowego),

lub

- za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP - z zaznaczeniem tematu wiadomosci:

»OdpowiedZ na zaproszenie z dnia 20.02.2024 roku, nr.: PUP-XII/2.2622/5/IL/2024" w terminie do dnia
29.02.2024 roku do godz. 14.30,

Druk oferty szkoleniowej do pobrania ze strony: http://bip.pup.poznan.finn.pl/bipkod/14497507.

W przypadku pytan prosimy kontaktowac sie z pracownikami ds. organizacji szkolen
pod numerem telefonu 61-8345-674.

Zatacznik: projekt umowy
Zatgczniki
(3)PROJEKT UMOWY efs.docx (docx, 1140 KB)

OGOLNA INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W POWIATOWYM
URZEDZIE PRACY W POZNANIU.pdf (pdf, 197 KB)
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